
ORDEM DE EMBARQUE
no Sistema Ganso?
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Com o recurso de Ordem de Embarque, será possível registrar a saída dos itens de
vendas ao realizar a entrega para os clientes. Nesse material, além de aprender a
como fazer a Ordem de Embarque, você também irá conhecer o processo de
cadastro de Rota, sendo muito utilizada para uma melhor organização nas entregas
otimizando tempo e economizando custos.

Tenha uma ótima leitura!
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Arquivos         Rota
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Rotas
Para acessar o recurso, você irá em:



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

5 | Ordem de Embarque

Com a tela do aberta, vá em "Selecionar" (1).
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Em seguida em "Buscar" (1) e utilize as "Setas de Movimentação" (2) para visualizar
as rotas cadastradas.
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Para adicionar uma nova rota, vá em "Inserir" (1).
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"Observação" (1) é um campo aberto, ou seja, você pode colocar algo relacionado
a nova rota. Exemplo: o nome do motorista ou código do veículo. Em seguida, clique
em "Gravar" (2).
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Para inserir os endereços da rota, vá em "[F3] – Inserir/Alterar Itinerário" (1).
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Clique em "Inserir" (1).
Lembrando que, o "1º Itinerário" deverá ser o endereço da empresa, com "zero" no
campo "Distância".

10 | Ordem de Embarque

1



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

1

11 | Ordem de Embarque

No campo "Cidade" (1), pressione "F2" e escolha a desejada (2).
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Preencha os campos "Bairro" e "Endereço" (1) manualmente. Importante informar o
número para entrega no campo "Endereço". Após tudo preenchido, vá em "Gravar"
(2).

12 | Ordem de Embarque

1

2



1

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

Repita os passos anteriores para inserir o 2º endereço. Também é importante
informar a "Distância" (1), onde o Sistema converte para "KM - Quilômetros". Após,
clique em "Gravar" (2).
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É possível organizar seus endereços de forma que lhe proporcione agilidade nas
entregas. Para isso, clique em "[F5] – Ordenar Itinerários" (1).
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Selecione o endereço desejado (1) e utilize as "Setas laterais" (2) para movê-lo para
cima ou para baixo. Em seguida, clique em "OK" (3) ou em "Cancelar" (4), caso não
deseje salvar as alterações feitas.
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Movimentação         Vendas          Ordem de Embarque
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Ordem de Embarque
Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela do aberta, vá em "Selecionar" (1).
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Utilize os filtros (1) para localizar as ordens de embarques. Em seguida em "Buscar"
(2) e utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar as ordens de embarques
cadastradas.
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Para adicionar uma nova ordem, vá em "Inserir" (1).
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No campo "Motorista" (1), pressione "F2" e escolha o desejado (2).
Lembrando que o "Motorista" deve estar cadastrado como "Colaborador" e estar
com o cadastro "Ativo".
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Em "Veículo" (1) pressione "F2" e escolha o veículo desejado (2), que será utilizado na
entrega. Caso não tenha nenhum veículo cadastrado, vá em "Arquivos > Veículos >
Veículos" e faça o cadastro.
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No campo "Rota" (1), pressione "F2" e escolha a desejada (2).
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1

Preencha o campo "Embarque” com a "Data" (1), podendo clicar no local indicado
(2), e a "Hora" (3). Em seguida, clique em "Gravar" (4).
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Clique em "[F3] – Inserir Pedido(s)" (1).
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Na tela de "Inclusão de Pedidos na Ordem de Embarque", vá em "Inserir" (1).
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Em "Código" (1), pressione "F2" e escolha o Pedido/DAV desejado (2). Após, clique em
"Gravar" (3).

Observação: Quando o parâmetro "Ativar situação de Entrega na Venda" estiver marcado,
só será possível incluir os itens que estiverem com entrega definida como "Entregue no
Cliente". Os itens ficarão vinculados com a entrega e não mais com o pedido.
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Caso queira, é possível escolher qual dos itens você quer adicionar na ordem de
embarque. Por padrão, todos os itens vem marcados. Para retirar, clique na caixa de
seleção (1) ou clique no item e aperte em "F4". Por fim, vá em "[F10] - Confirmar
Itens p/ Embarque" (2).
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Se desejar, adicione outros pedidos seguindo os mesmos passos. Após, clique em
"Gravar" (1).
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Para fazer uma busca mais avançada entre os seus pedidos, você pode pular o
passo anterior e na tela "Inclusão de Pedidos na Ordem de Embarque", vá em "[F3]
– Filtro Avançado" (1).
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Utilize o campo "Período de Vendas" (1) para fazer uma melhor busca dos
Pedidos/DAV, informando os períodos inicial e final.
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No campo "Situação de Entrega (na Venda)" (1), é possível filtrar somente os itens
que estiverem com a situação de entrega definida como "À Retirar" e/ou "À
Entregar".  Após escolher os filtros, clique em "[F3] - Executar Filtros" (2).
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1

Após selecionar um pedido, os itens presentes nele serão selecionados
automaticamente. Caso você não queira enviar alguns dos itens, desmarque-os  
através da caixa de seleção (1). Será possível inseri-los posteriormente em uma nova
ordem de embarque.
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Para isso, em uma nova ordem de embarque, selecione o mesmo pedido e marque os
itens desejados (1).
Observação: Quando houver devolução parcial de um item entregue, não será possível
incluir o restante na ordem de embarque. Você terá que estornar a entrega e reentregar
apenas a quantidade correta.
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Depois de selecionado os pedidos e itens, vá em "[F10] - Confirma Pedidos p/
Embarque" (1) e confirme com "Sim" (2).
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Para sair da tela de "Inclusão de Pedidos na Ordem de Embarque", clique no "X" (1).
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1

Para visualizar e imprimir o "Romaneio de Embarque", aperte "[F5]" (1).
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Visualização do "﻿Romaneio de Embarque".
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Para excluir um pedido, selecione o desejado (1), pressione "[F6]" (2) e clique em
"Sim" (3).
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Para concluir ou fechar a ordem de embarque, clique em "[F7]" (1) e confirme com
"Sim" (2).
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 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

