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Com o recurso de Comissão, você aprenderá a configurar e analisar as comissões
de seus funcionários com base em relatórios. A comissão é uma das melhores
formas de incentivo adotada pelas empresas para motivarem seus colaboradores
a ampliarem sua carteira de clientes, contribuindo para o aumento da margem de
lucro de maneira significativa.

Tenha uma ótima leitura!
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Arquivos          Funcionários          Comissões          Comissão Venda
Para acessar o recurso, você irá em:
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Configuração da Comissão
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5 | Comissão

"Nenhum": para não ter comissão.

O primeiro campo é a "Forma de Comissionamento" (1), que conta com quatro
opções:
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6 | Comissão

"Geral": comissionamento geral definidos para "A vista" e "A prazo" tanto para
produtos, quanto para os vendedores.
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7 | Comissão

"Produto": para definir comissões para os produtos.
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8 | Comissão

"Vendedor": para definir a comissão dos vendedores.
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9 | Comissão

O campo "Base de Cálculo da Comissão" (1), define se a base de cálculo será no
"Lucro" (Custo - Venda) ou se será na "Venda".
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Se colocar "A Prazo" tanto no "Considerar Cheque", quanto no "Considerar Cartão",
ambas as vendas serão consideradas na coluna "A Prazo" no "Relatório de
Comissão na Venda".
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10 | Comissão

Os campos "Considerar Cheque" (1) e "Considerar Cartão" (2) tem dois tipos (o "a
vista" e o "a prazo"), a diferença entre eles seria as observações ao selecionar o tipo
"a prazo". No "Considerar Cheque", ao selecionar essa opção, constará somente
cheques com vencimento superior a data da venda. Já no "Considerar Cartão",
serão consideradas todas as transações de cartão (TEF e POS - crédito e débito)
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11 | Comissão

1

Com a "Regra de Desconto" (1), será possível reduzir a comissão do vendedor de
acordo com o valor de desconto que ele irá aplicar na venda.  
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12 | Comissão

Adicione no campo "Exemplo Comissão" (1), poderá ser utilizado o valor que você
utiliza na empresa para visualizar quanto será reduzido da comissão de seus
funcionários. Para adicionar uma nova regra, preencha o campo "Desconto Até" (2)
com o valor de desconto, que será permitido aplicar na venda. No campo "Redução
na Comissão de" (3), informe o valor que será reduzido da comissão proporcional
ao valor de desconto aplicado na venda. Por fim, clique em "Inserir" (4).
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13 | Comissão

No exemplo, o valor da comissão é de 10% (1). Se o vendedor aplicar um desconto de
5% na venda (2), sua comissão será reduzida em 10% (3). Logo, a comissão para
essa venda será de 9% (4).
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14 | Comissão

As  colunas "De" e "Até" (1) representam, respectivamente, o valor mínimo e máximo
aplicado na venda proporcional ao desconto na comissão. A coluna "Desconto" (2),
corresponde ao valor que será reduzido da comissão. Por fim, a coluna "Simulação"
(3) apresenta o valor que será considerado de comissão na venda de acordo com
o desconto aplicado. 
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Para excluir, clique na linha da regra e clique em "Excluir" (1). Confirme com "Sim" (2).
Lembrando que a última regra (3) é criada automaticamente e ele não pode ser
excluída por você.
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Caso não deseje mais utilizar a regra em sua empresa, clique em "Desativar Regra
de Desconto" (1).
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17 | Comissão

No menu "Cálculo", é utilizado para realizar o cálculo de comissão no período
informado. Preencha o campo "Período de Vendas" (1) e clique em "Calcular" (2).
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Após realizar a configuração, clique em "Gravar" (1).
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19 | Comissão

Comissão para Vendedores
No campo "Forma de Comissionamento" (1), selecione a opção "Vendedor".
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Na aba "Vendedor", será possível fazer a configuração. No campo "Vendedor" (1),
você irá conseguir localizar um vendedor. Para isso, aperte "F2"  no local indicado (1),
selecione o desejado (2) e pressione "Enter". Em seguida, vá em "Localizar" (3).
Nessa tela só será visualizado os vendedores ativos, caso queira que seja exibido os
inativos, marque a opção "Exibir Vendedor Inativo" (4).
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No menu "Sugestão", você consegue aplicar a mesma comissão para vários
vendedores. Informe a porcentagem "A Vista" e a "A Prazo" (1) e clique em "Aplicar"
(2). Irá aparecer uma mensagem se deseja aplicar a comissão padrão a partir do
vendedor selecionado, clique em "Sim" (3).
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21 | Comissão
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Para inserir a comissão individual para cada vendedor, selecione o desejado e
informe a comissão "A vista" e "A Prazo" (1). 
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23 | Comissão

1

Após informar a comissão, clique em "Gravar" (1). 



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

24 | Comissão

1

Comissão para Produtos
No campo "Forma de Comissionamento" (1), selecione a opção "Produto".
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25 | Comissão

Na aba "Produto", será possível fazer a configuração. No campo "Produto" (1), você
irá conseguir localizar um produto específico. Para isso, aperte "F2"  no local indicado
(1), selecione o desejado (2) e pressione "Enter". Em seguida, vá em "Localizar" (3).
Nessa tela só será visualizado os produtos ativos, caso queira que seja exibido os
inativos, marque a opção "Exibir Produto Inativo" (4).
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26 | Comissão

1

No menu "Sugestão", você consegue aplicar a mesma comissão para vários
produtos. Informe a porcentagem "A Vista" e a "A Prazo" (1) e clique em "Aplicar" (2).
Irá aparecer uma mensagem se deseja aplicar a comissão padrão a partir do
produto selecionado, clique em "Sim" (3).
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27 | Comissão

1

Para inserir a comissão individual para cada produto, selecione o desejado e informe
a comissão "A vista" e "A Prazo" (1). 
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28 | Comissão

Será possível "Ignorar Regra de Desconto" (1), caso você utilize. Para isso, clique na
caixa de seleção (2). Esse processo é individual para cada produto.
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29 | Comissão

1

Após informar a comissão, clique em "Gravar" (1). 
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30 | Comissão

Relatórios

Comissão na Venda: mostra a comissão que o seu vendedor vai receber
independente se foi feita a baixa no contas a receber ou não.
Comissão no Recebimento: só aparece a comissão das vendas que foram feito
a baixa no contas a receber.

O Sistema conta com dois relatórios sobre comissão nas vendas realizadas. São
eles:



Relatórios          Vendas          Comissão na Venda
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31 | Comissão

Para acessar o recurso, você irá em:

Comissão na Venda
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32 | Comissão

No menu "Vendas" (1), informe o período inicial e final para análise da comissão.

1



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

33 | Comissão

Se desejar, utilize os filtros disponíveis para realizar uma busca mais específica (1).
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34 | Comissão

"Sintético": seria a versão resumida; 
"Analítico": seria a versão completa.

O relatório conta com dois tipos (1):
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35 | Comissão

Caso utilize o tipo "Analítico", será habilitado as "Opções" (1).
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36 | Comissão

Após selecionar os filtros, clique em "OK" (1).

1



Relatório gerado. A coluna "Devoluções" (1), é considerado o valor que foi devolvido
da comissão. Logo, se a venda teve devolução, a comissão será reduzida para o
valor que restou da venda.
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37 | Comissão

As comissões que estão com "*" (2), sofreram alteração na porcentagem da
comissão por conta da "Regra de Desconto".
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Relatórios          Vendas          Comissão no Recebimento
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38 | Comissão

Para acessar o recurso, você irá em:

Comissão no Recebimento
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39 | Comissão

1

No menu "Período" (1), informe o período inicial e final para análise da comissão.
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40 | Comissão

Se desejar, utilize os filtros disponíveis para realizar uma busca mais específica (1).
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41 | Comissão

Utilize o menu "Configurar Comissão" para definir a "Data de Referência" (1) dos
cartões, promissórias e cheque. Também será possível definir a "Base de Comissão"
(2) dos cartões e promissórias.
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42 | Comissão

"Sintético": seria a versão resumida; 
"Analítico": seria a versão completa.

O relatório conta com dois tipos (1):
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43 | Comissão

Caso utilize o tipo "Analítico", será habilitado as "Opções" (1).
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43 | Comissão

Após selecionar os filtros, clique em "OK" (1).
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43 | Comissão

Relatório gerado. A coluna "Devoluções" (1), é considerado o valor que foi devolvido
da comissão. Logo, se a venda teve devolução, a comissão será reduzida para o
valor que restou da venda.
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 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

