
NF-E DE SIMPLES FATURAMENTONOTA FISCAL ELETRÔNICA

NOTA FISCAL ELETRÔNICA
no Sistema Ganso?

Como gerar uma



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

2 | Nota Fiscal Eletrônica

Introdução.........................................................................................................................................................................................................................3
Nota Fiscal.........................................................................................................................................................................................................................4
Cancelamento de Nota Fiscal..............................................................................................................................................................16

SUMÁRIO



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

3 | Nota Fiscal Eletrônica

Com o recurso de Nota Fiscal Eletrônica, será possível que o fisco verifique os
processos comerciais e recolha os tributos devidos. A nota fiscal é um dos
documentos mais importantes para uma empresa, já que visa registrar as
operações de compra e venda de produtos ou serviços, além também de ser usada
para recolher os impostos decorrentes dessas transações comerciais.

Tenha uma ótima leitura!
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Nota Fiscal Eletrônica

Movimentação         Documentos Fiscais
Para acessar o recurso, você irá em:

Ou pelo ícone



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

5 | Nota Fiscal Eletrônica

Clique em "Inserir" (1).

1



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

6 | Nota Fiscal Eletrônica

1
2 3

Na Aba "Dados de Identificação" (1), utilize os campos "Pedido/DAV" (2) ou
"Cupom/ECF" (3) para localizar a movimentação que deseja emitir a NF-e. Para isso,
clique na "Lupa" ou pressione "F2".
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1

Utilize os campos disponíveis para localizar o DAV (1). Após preencher os campos,
pressione "[F5] - Filtrar" (2).

2
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1

2

Selecione quais movimentações farão parte da Nota Fiscal (1) e clique em "[F10] –
Inserir Seleção" (2).
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2

Confira se os campos preenchidos automaticamente do menu "Documento Fiscal"
(1) estão corretos. Vale ressaltar que o campo "Ambiente" deve estar selecionado a
opção "Produção" (2).
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Na aba "Emitente/Destinatário" (1), irá conter todas as informações do emitente (a
sua empresa) e do destinatário (o seu cliente).
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Importante

Antes de prosseguir com a emissão da nota, é crucial que você consulte seu
contador para verificar qual deverá ser a tributação correta para ser informada nos
itens.
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2

Na aba "Produtos" (1), será possível visualizar os itens que farão parte da Nota Fiscal
e demais informações referentes aos tributos fiscais. Lembre-se de informar  o
"CFOP" dos itens antes de transmitir a NF-e. No campo "CFOP" (2), digite o código ou
pressione "F2" e escolha o desejado. Aperte "Ctrl + Enter" para que ele seja aplicado
aos demais itens.
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Na aba "Informações Adicionais" (1), terá algumas informações sobre a NF-e. Caso
necessite, utilize o campo "Observações Gerais" (2) para adicionar algum
comentário.
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Após fazer a conferência dos dados, clique em "Transmitir" (1).
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Vale ressaltar que a emissão de uma Nota Fiscal deverá ser feita toda vez que for
processada uma nova venda. Além disso, o cancelamento de uma NF-e somente
poderá ser processado dentro do período de 24 horas. Após esse período, será
necessário entrar em contato com seu contador e verificar como deverá proceder
com o cancelamento de uma NF-e fora do prazo.
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Cancelamento de Nota Fiscal
É possível cancelar parcialmente uma NF-e. Para isso, habilite o parâmetro "Permitir
cancelamento parcial (Somente Local ou Somente SEFAZ)" (1) na tela de
"Parâmetros" e tenha as operações especiais <230>, <231> e <232> liberadas (2).
Caso o parâmetro esteja desativado, será realizado o cancelamento local e na
SEFAZ concomitantemente de modo que a realização de um dependa do outro.

1
2
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A opção de cancelamento "Somente na SEFAZ" permite cancelar a NF-e enquanto
ainda estiver no prazo de 24 horas (ou até mesmo fora do prazo em caso de
cancelamento extemporâneo), mas não é possível estornar as movimentações de
estoque ou financeira. Já a opção de cancelamento "Somente Local" permite
estornar as movimentações de estoque e/ou financeira sem transmitir o
cancelamento para a SEFAZ.
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Para proceder com o cancelamento, selecione a NF-e desejada e clique no botão
"Cancelar DF-e" (1).
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Informe o motivo do cancelamento (1), o texto deve ter no mínimo 15 caracteres. Em
seguida, clique em "Cancelar DF-e" (2).

1

2
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Escolha uma das opções disponíveis (1): "SEFAZ e Local", "Somente SEFAZ",
"Somente Local" ou "Voltar".

1
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1

No exemplo, a NF-e foi cancelada utilizando a opção "Somente Local" (1).



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567998195469
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

