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O Manifesto Eletrônico de Documentos Fiscais (MDF-e) é um documento digital
essencial que consolida informações sobre o transporte de mercadorias no Brasil,
facilitando a fiscalização e otimizando a logística. Este treinamento técnico aborda
os processos de emissão, transmissão, e integração com outros documentos fiscais,
destacando seus benefícios para a eficiência operacional e conformidade legal nas
operações de transporte.

Tenha uma ótima leitura!



Movimentação          MDF-e (Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos)
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Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos
Para acessar o recurso, você irá em:



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

5 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

Antes de prosseguir, é importante que saiba quais são os campos de
preenchimento obrigatório para a emissão do MDF-e. São eles:

Condutor;
Veículo de Tração;
Local de Descarregamento;
Local de Carregamento;
Série;
Informar pelo menos uma NF-e ou um CT-e.
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1

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os manifestos cadastrados.
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Clique em "Inserir" (1).

1
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Aba Dados
O campo "Série" (1) conta com as opções de definição de série padrão por usuário
e/ou máquina, assim como já existe na tela de Nota Fiscal.

1



O campo "Tipo de Emitente" (1) contém as opções:
"Transportador de carga própria" - Quando o proprietário do transporte é o
mesmo do emitente do MDF-e. Essa opção será permitido inserir apenas NF-es
como informação de documentos;
"Prestador de serviço de transporte" - Quando o proprietário do transporte não
é o emitente do MDF-e e será informado os CT-es como informação de
documentos. Ex. Transportadoras.
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"Prestador de serviço de transporte que emitirá CT-e Globalizado" - Quando o
proprietário do transporte não é o emitente do MDF-e e será informado os CT-es
Globalizados. Ex:. Transportadoras.

Obs.: "CT-es Globalizados" - Esta forma de emissão foi criada para que as transportadoras pudessem agrupar
várias notas fiscais, que têm em comum o mesmo remetente ou o mesmo destinatário, em apenas um CT-e.

1



No campo "Prev. Início de Viagem" (1) poderá ser informada a previsão do início da
viagem de entrega.
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O campo "Tipo de Transportador" (1) contém as opções:
"Vazio" - Nenhuma;
"ETC" - Empresa de Transporte Rodoviário de Cargas;
"TAC" - Transportador Autônomo de Carga;
"CTC" - Cooperativa de Transporte Rodoviário de Cargas.
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No campo "Tipo de Emissão" (1) deverá ser informado se o tipo de emissão é
"Normal" (padrão) ou "Contingência" (que deverá ser utilizado apenas quando a
SEFAZ entrar em modo de contingência de MDF-e).
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Para adicionar o "Local de Carregamento", utilize a tecla "Insert" (1). No campo
"Município" (2), aperte "F2" e selecione o desejado (3). Em seguida, clique em
"Confirmar" (4). Se desejar remover o município, selecione ele (5), pressione a tecla
"Delete" (6) e clique em "Sim" (7).
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1

5

Para adicionar as "UFs do Percurso", utilize a tecla "Insert". No campo "UF", clique na
"seta para baixo" (1) e selecione a desejada (2). Em seguida, clique em "Confirmar"
(3). Se desejar remover a UF, selecione ela (4), pressione a tecla "Delete" e clique em
"Sim" (5).
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1

Para adicionar o "Local de Descarregamento", no campo "UF", clique na "seta para
baixo" (1) e selecione a desejada (2).
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1

No campo "Inserção Rápida" (1) será possível informar a chave de acesso da NF-e
para inserção, podendo ser notas emitidas pela empresa ou notas de terceiros
(fornecedores).
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Após informar a chave, caso a mesma não conste na base de dados do cliente, será
considerada como NF-e de terceiros e em seguida surgirá uma tela para informar
os demais campos necessários para inserção no MDF-e. Após preencher os
campos, clique "[F10] - Enviar para MDFe" (1).
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1

Parar filtrar e enviar NF-e(s) para o MDF-e clique no botão "[F3] - Adicionar" (1).
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1

Utilize o "Filtros NFe" (1) para localizar a nota desejada. Lembre-se de clicar em "[F3]
- Filtrar" (2) sempre que preencher algum dos campos. Para selecionar a nota,
clique na "caixa de seleção" (3) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (4). Após isso,
pressione "[F10] - Enviar para MDFe" (5) .
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Se desejar remover a nota do MDF-e, selecione a desejada clicando na "caixa de
seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "[Del] - Remover" (3). Por
fim, clique em "Sim" (4).
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Para editar as informações de qualquer Nota Fiscal já inserida, basta pressionar
"Enter" ou dar duplo clique sobre o registro e será exibida a tela para manutenção
dos valores (1).
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Com a função "[F9] - Importar NF-e" (1) será possível importar XML de NF-e de
terceiros (fornecedores) para inserir no MDF-e. Após pressionar a tecla "F9", localize e
selecione a nota desejada (2).
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Confira se os campos foram preenchidos corretamente. Após, cliquem em "[F10] -
Enviar para MDF-e" (1).
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Com a função "[F7] - Alterar município descarregamento" (1) será possível trocar o
local de descarregamento. Selecione a NF-e (2) e pressione "F7". No campo
"Município" (3), aperte "F2" e escolha o desejado (4). Por fim, clique em "Confirmar"
(5).
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Para adicionar "Conhecimento de Transporte" no MDF-e, o "Tipo de Emitente"
selecionado deverá ser "Prestador de serviço de transporte" (1) e na sub-aba "CT-e"
(2) o documento deverá ser importado.
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Para informar NF-e o "Tipo de Emitente" deverá ser "Transportador de carga
própria" (padrão). Portanto, não será possível haver NF-e e CT-e em um mesmo
MDF-e.
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2

Com a função "[F9] - Importar CT-e" (1) será possível importar XML do
Conhecimento de Transporte para inserir no MDF-e. Após pressionar a tecla "F9",
localize e selecione o CT-e desejado (2).
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Todos os campos da tela "CT-e de Terceiros" (1) são preenchidos automaticamente
conforme estão informados no XML. No entanto, os campos são editáveis, então se
houver necessidade é possível alterar algum dado. Por fim, clique em "[F10] - Enviar
para MDFe" (2).

1

2

É possível abrir a tela ao lado para
editar as informações de qualquer
CT-e já inserido, basta pressionar
"Enter" ou dar duplo clique sobre o
registro.
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1

2

Com a função "[F7] - Alterar município descarregamento" (1) será possível trocar o
local de descarregamento. Selecione o CT-e (2) e pressione "F7". No campo
"Município" (3), aperte "F2" e escolha o desejado (4). Por fim, clique em "Confirmar"
(5).
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1

A sub-aba "Produto" (1) serve para inserir informações do "Produto Predominante".
O produto predominante só deverá ser informado quando o "Tipo de Emitente" for
igual a "Prestador de Serviço de Transporte" ou "Transportador que emitirá CT-e
globalizado".
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Preencha os campos do menu "Informações do Produto Predominante".
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Informe o "Local de Carregamento e Descarregamento" (1). Quando informado o
CEP não será necessário informar latitude/longitude e vice-versa. 
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Aba Rodoviário
No menu "Veículo de Tração", será possível adicionar o veículo. O campo "Placa do
Veículo" (1) tem habilitado o botão de pesquisa (2) com tecla de atalho "F2", que ao
ser clicado exibirá a tela de pesquisa padrão para selecionar o veículo e inserir no
MDF-e.

2
1

3



1

O botão de lápis, com tecla de atalho "F3" (1), permite selecionar uma das seguintes
opções:

"Atualizar dados do Veículo" - Nessa opção será realizado a atualização dos
dados do veículo de tração no MDF-e buscando do cadastro de veículo;
"Editar no Cadastro do Veículo" - Exibirá a tela do Cadastro de Veículos e após a
edição será atualizado no MDF-e.
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"Editar apenas neste MDF-e" - Nessa opção o veículo será desvinculado do
cadastro de veículo e será habilitado para edição dos dados no MDF-e;
"Remover Dados do Veículo" - Essa opção limpará todos os campos do Veículo
de Tração.
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Caso utilize um veículo de terceiros, marque o parâmetro "Veículo não pertence à
empresa emitente do MDF-e" (1). Dessa forma, será preenchido o menu "Dados do
Proprietário" (2).
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Para adicionar os "Condutores", no campo "Código" (1) pressione "F2" e escolha o
colaborador desejado (2). 
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2

Os campos "Código" (1) e "CPF" (2) são editáveis, caso necessite alterar alguma
informação será possível. Para inserir o condutor no MDF-e, clique em "[F5] - Incluir"
(3).
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É possível inserir condutores que não estão cadastrados no sistema, basta informar
o nome e o CPF nos campos próprios (1), e clicar no botão "[F5] - Incluir" (2).
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Os condutores também poderão ser informados após a autorização do MDF-e. Ao
clicar em Incluir, o sistema procederá com o envio das informações para a SEFAZ.



O sistema permite inserir Condutor sem CNH informada no cadastro (1) e o máximo
de condutores permitido por MDF-e são 10 (2).

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

42 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

1

2



2

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

43 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

1

Se desejar remover o condutor do MDF-e, selecione o desejado clicando na "caixa
de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou "F7" para
remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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Na sub-aba "Reboque" (1) será possível adicionar um reboque, basta clicar no botão
"[F3] - Adicionar" (2). Serão permitidos no máximo 3 reboques por MDF-e.
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No campo "Placa do Veículo" tem o botão de pesquisa (1) com tecla de atalho "F2",
que ao ser clicado exibirá a tela de pesquisa padrão para selecionar o Reboque (2)
e inserir no MDF-e. Só serão exibidos aqui os veículos que tiverem com o campo o
"Tipo de Veículo = Reboque" no cadastro de veículos.
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1
2

O botão de lápis, com tecla de atalho "F3" (1), permite selecionar uma das seguintes
opções:

"Atualizar dados do Veículo" - Nessa opção será realizado a atualização dos
dados do veículo de tração no MDF-e buscando do cadastro de veículo;
"Editar no Cadastro do Veículo" - Exibirá a tela do Cadastro de Veículos e após a
edição será atualizado no MDF-e.



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

47 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

"Editar apenas neste MDF-e" - Nessa opção o veículo será desvinculado do
cadastro de veículo e será habilitado para edição dos dados no MDF-e;
"Remover Dados do Veículo" - Essa opção limpará todos os campos do Veículo
de Tração.
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1

Caso utilize um veículo de terceiros, marque o parâmetro "Veículo não pertence à
empresa emitente do MDF-e" (1). Dessa forma, será preenchido o menu "Dados do
Proprietário" (2). Após, clique em "Confirmar" (3).
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Para editar alguma informação do Reboque lançado no MDF-e, selecione o desejado
(1) e pressione "[F5] - Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar" (3).
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1

2

Se desejar remover o Reboque do MDF-e, selecione o desejado clicando na "caixa
de seleção" (1) e utilize as teclas "Delete" ou "F7" para remover (2). Por fim, clique em
"Sim" (3).

3



Na sub-aba "CIOT" poderão ser informados os "CIOTs (Código Identificador da
Operação de Transporte)" e o documento dos responsáveis (1). Após preencher os
campos, aperte "[F5] - Incluir ->" (2).
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1

2

Se desejar remover o CIOT do MDF-e, selecione o desejado clicando na "caixa de
seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou "F7" para
remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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Na sub-aba "Contratantes" poderão ser informados o documento dos
contratantes. Após preencher os campos (1), clique em "[F5] - Incluir ->" (2).
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4

Se desejar remover o contratante do MDF-e, selecione o desejado clicando na "caixa
de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou "F7" para
remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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Na sub-aba "Vale-Pedágio" (1) poderão ser informados os dados dos Vales-
Pedágio, clicando no botão "[F3] - Adicionar" (2).
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Após preencher os campos (1), clique em "Confirmar" (2).
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3

Para editar alguma informação do Vale-Pedágio lançado no MDF-e, selecione o
desejado (1) e pressione "[F5] - Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar" (3).
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3

Se desejar remover o Vale-Pedágio do MDF-e, selecione o desejado clicando na
"caixa de seleção" (1) e pressione "Delete" ou "F7" para remover (2). Por fim, clique
em "Sim" (3).

1
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O envio da "Informação do Pagamento do Frete" (1) será necessário somente
quando o tipo de emitente do MDF-e for "Prestador de Serviço de Transporte" (2).
Para informar o pagamento do frete clique no botão "[F3] - Incluir" (3).
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Será exibida uma tela para o preenchimento dos campos. O campo "Forma de
Pagamento" (1) conta com duas opções, à vista e a prazo.

1



Quando informado o campo "CNPJ do IPEF" (1) não será necessário preencher os
campos "Número do Banco" e "Número da Agência" (2), e vice-versa. Após
informar todos os dados, clique em "Confirmar" (3).
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Para editar a Informação do Pagamento do Frete lançado no MDF-e, selecione o
desejado (1) e pressione "[F5] - Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar"
(3).
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Se desejar remover a Informação do Pagamento do Frete do MDF-e, selecione o
desejado clicando na "caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e
pressione "Delete" ou "F7" para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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Após incluir a informação do pagamento do frete será obrigatório incluir o
"Componente do Pagamento do Frete". Para isso, clique em "[F3] - Incluir" (1).
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No campo "Tipo do Componente" (1) selecione a opção que melhor se enquadra
com a sua necessidade.
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Após preencher os campos, clique em "Confirmar" (1).
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Para editar o Componente do Pagamento do Frete lançado no MDF-e, selecione o
desejado (1) e pressione "[F5] - Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar"
(3).
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Se desejar remover o Componente do Pagamento do Frete do MDF-e, selecione o
desejado clicando na "caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e
pressione "Delete" ou "F7" para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).

1

3 2

4



2w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

69 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

Quando a forma de pagamento do frete for a prazo será obrigatório inserir as
parcelas em "Informações do Pagamento a Prazo". Para isso, clique em "[F3] -
Incluir" (1) e preencha os campos. Após, clique em "Confirmar" (2).
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Para editar as Informações do Pagamento a Prazo lançada no MDF-e, selecione o
desejado (1) e pressione "[F5] - Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar"
(3).
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1

4

Se desejar remover as Informações do Pagamento a Prazo do MDF-e, selecione o
desejado clicando na "caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e
pressione "Delete" ou "F7" para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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O "Evento de Pagamento da Operação de Transporte" permite informar o pagamento
do TAC-Agregado ou equiparado a TAC quando ocorrer no final do período, conforme
a relação de viagens realizadas. Neste evento será preenchido de forma tardia o grupo
de informações do pagamento do frete, ou seja, após a autorização do MDF-e. Será o
mesmo preenchimento mostrado anteriormente, com exceção da informação da
"Quantidade de Viagens" (1) e o "Número da Viagem" (2).
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Após a inclusão das informações do pagamento do frete, será exibido o botão "[F9]
- Transmitir Evento de Pagamento" (1) para transmitir o evento a ser vinculado ao
MDF-e. Essa transmissão só é permitida uma única vez por MDF-e.

1



Nesta aba poderão ser informados os dados dos Seguros de Carga, basta clicar no
botão "[F3] - Adicionar" (1).
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Aba Seguros
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Preencha os campos de "Informações do Responsável pelo Seguro" (1) e
"Informações da Seguradora" (2). No campo "Responsável pelo Seguro" (3) será
necessário escolher uma das opções disponíveis.
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Preencha o campo "Número da Averbação" (1) e clique em "[F5] - Incluir ->" (2). 
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Se desejar remover o Número da Averbação, selecione o desejado clicando na
"caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou "F7"
para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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3

Para editar o Seguro  lançada no MDF-e, selecione o desejado (1) e pressione "[F5] -
Editar (2). Após os ajustes, clique em "Confirmar" (3).
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1

3

Se desejar remover o Seguro de Carga lançado no MDF-e, selecione o desejado
clicando na "caixa de seleção" (1) e pressione "Delete" ou "F7" para remover (2). Por
fim, clique em "Sim" (3).
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1

Nesta aba serão exibidas as quantidade de NF-es ou CT-es inseridas no MDF-e, bem
como o "Valor Total" e o "Peso Bruto Total" da mercadoria/carga transportada (1). 

Aba Totalizadores
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Para inserir o número do "Lacre", pressione "[F3] - Incluir (1). Após, preencha o
campo "Nº Lacre" (2) e clique em "OK" (3).

1
3



2

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

82 | Manifesto de Documentos Fiscais Eletrônicos

1
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Se desejar remover o Lacre lançado no MDF-e, selecione o desejado clicando na
"caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou "F7"
para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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1

Também será possível adicionar o documento dos "Autorizados para Download do
XML do MDF-e", basta informar o "CPF/CNPJ" (1) e clicar em "[F5] - Incluir ->" (2).
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Se desejar remover o Documento lançado no MDF-e, selecione o desejado clicando
na "caixa de seleção" (1) ou utilize as teclas "Espaço / F4" (2) e pressione "Delete" ou
"F7" para remover (3). Por fim, clique em "Sim" (4).
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Nesta aba será possível inserir informações complementares do MDF-e, que irão
aparecer no rodapé do DAMDFE.

Aba Informações Adicionais
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3

1

Com a opção "Descartar" (1) será possível excluir MDF-es com situação "Rejeitada" ou
"Registrada", quando já tiver Chave de Acesso vinculada.

Transmitindo o MDF-e
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1

Com a opção "[F8] - Aplicar sempre" (1) marcada, ao inserir um novo MDF-e a
"Série", o "Condutor" e o "Veículo" já virão preenchidos conforme os que estão na
tela.
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1

Após preencher os campos necessários para a emissão do MDF-e, clique em "[F10]
- Transmitir" (1).
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MDF-e transmitido.
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Para cancelar o MDF-e, clique em "[F10] - Cancelar" (1). Será necessário informar o
motivo para o cancelamento do MDF-e (2).
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1

Quando for concluído o descarregamento e o caminhão retornar a empresa, será
necessário encerrar o MDF-e para que seja possível inserir um novo MDF-e com o
mesmo veículo. Para isso, clique em "Encerrar" (1), informe o "Município" de
encerramento (2) e clique em "Confirmar" (3).
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Encerramento autorizado.



Arquivos          Veículos          Veículos
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Cadastro de Veículos
Para acessar o recurso, você irá em:
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Para a emissão do MDF-e, é obrigatório o preenchimento dos campos abaixo:
UF (local onde o veículo está licenciado);
Tipo de Rodado;
Tipo de Carroceria;
Tara.
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1

O campo "Tipo do Veículo" (1) conta com duas opções:
"Tração" - Veículo automotor, caminhão simples ou caminhão trator;
"Reboque" - É um veículo de carga independente, sem meio próprio de tração e
que possui 2 ou mais eixos. Sua movimentação é articulada por meio de um
veículo automotor, caminhão simples ou caminhão trator.
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1

Para cadastrar um "Veículo de Terceiros", é necessário marcar o checkbox (1).

Veículos de Terceiros
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1

Preencha os campos do menu "Dados do Proprietário" (1). Quando o proprietário for
"Pessoa Física", não será obrigatório o preenchimento do campo "Inscrição
Estadual", porém, quando for "Pessoa Jurídica" será obrigatório.
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O campo "Tipo de Proprietário" (1) contém as opções:
"TAC Independente" - Transportador Autônomo de Carga Independente, é
proprietário do próprio veículo e responsável pelo controle das suas finanças.
Trabalha como dono do próprio negócio. Ele define a própria rotina de horários,
rotas que deseja fazer e condições de trabalho. A característica que mais
consideram é ser livre para escolher as ofertas de serviço no mercado. Além de
sua remuneração ser feita por frete contratado;
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"TAC Agregado" - Transportador Autônomo de Carga Agregado, é proprietário do
próprio veículo e responsável pela manutenção do veículo e controle da própria
rotina. A diferença é que fidelizam os seus serviços com uma empresa de
transporte e trabalham como se fossem funcionários. Mas não é empregado direto
da empresa, mesmo que trabalhe com exclusividade temporária determinada em
acordo entre as partes, este profissional é livre para realizar outros carregamentos
por fora. Desde que os horários não conflitem com a disponibilidade
contratualmente estabelecida pela empresa;
"Outros" - Para os demais tipos de Transportadores
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O campo "RNTRC (Registro Nacional de Transportadores Rodoviários de Carga)"
(1) é de preenchimento obrigatório para os TACs.
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 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567998195469
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

