
Ganso Retaguarda

EMISSÃO DE

NOTA FISCAL

DE ENTREGA



Emissão de Nota Fiscal de Entrega 

• Acessando o Menu: Movimentação >> Documentos Fiscais ou o Ícone na barra de ferramentas



• Vamos iniciar o preenchimento dos dados para a emissão de uma Nota Fiscal, para isso, vamos clicar em “INSERIR”;
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• Na aba “Dados de Identificação”, no campo “Tipo”(1), vamos clicar na seta para baixo e selecionar “Venda”(2);



• Em seguida vamos clicar no botão “Selecionar Movimentação”;



• Na próxima tela “Documento Fiscal Eletrônico – Seleção de movimentação”, o usuário do Sistema Ganso irá proceder com o filtro
das movimentações, podendo filtrar por: “Cliente”, por “Tipo de Movimento”, por “Período de Venda” data de até, por “Código”,
por “Vendedor”, e poderá, caso deseje, marcar o campo “Exibir vendas para cliente consumidor/sem cadastro (...)”;



• Após selecionar a melhor forma de filtragem, o usuário irá clicar em “[F5] – Filtrar”;
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• Após realizar o filtro das movimentações, o usuário irá selecionar quais movimentações(1) farão parte da Nota Fiscal de
Venda;

• Após feita a seleção das movimentações, vamos clicar em “[F10] – Inserir seleção”(2);



• O Sistema emitirá uma mensagem de “ATENÇÂO”, na qual informa que existe um item com a “Situação de Entrega – À
Retirar”, caberá ao usuário do Sistema Ganso definir qual das opções será utilizada: “Como Venda para Entrega Futura...”,
“Com disponibilidade imediata ...” ou “Cancelar”, para nossa simulação, vamos clicar em “Como venda para Entrega
Futura ...”;



• De volta a tela de “Documento Fiscal Eletrônico”, na aba “Produtos” o usuário terá a visualização dos produtos, onde
deverá fazer uma verificação dos campos: “CSOSN”, “NCM”, “CEST” e “CFOP”, para ter certeza que nenhum dos produtos
esteja sem seus respectivos códigos, observe também que o 3º item está com “CFOP” diferente, para este produto quando
for feita a entrega ou a retirada do produto, deverá ser emitida uma nova Nota Fiscal, nesse caso uma “Nota Fiscal de
Entrega Futura”;
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• Em seguida na aba
“Local de
Retirada/Entrega”,
o usuário terá a
visualização dos
“Endereços de
Retirada e de
Entrega”(1) que
estão relacionados a
venda e a emissão
da NF-e, caso seja
necessário o usuário
poderá alterar o
“Endereço de
Entrega”, clicando
no “Logradouro”(2)
e selecionado o novo
endereço(3) e
pressionando
“ENTER”;



• Na aba “Informações Adicionais” o usuário terá a visualização das chaves das NFC-es, referentes aos Cupons referenciados, caso
necessite, ainda poderá adicionar mais algum comentário no campo “Observações Gerais”;
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• Vamos clicar na aba “Dados de Identificação” e no campo “Série”(1), vamos informar a série(2);

• Em seguida
vamos clicar em
“Transmitir” (3) ...



• ... aguardar a transmissão da NF-e;



• Após a transmissão da NF-e, vamos clicar em “OK”;



Emissão de Nota Fiscal de Entrega Futura

• Acessando o Menu: Movimentação >> Documentos Fiscais ou o Ícone na barra de ferramentas



• Vamos iniciar o preenchimento dos dados para a emissão de uma Nota Fiscal, para isso, vamos clicar em “INSERIR”;
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• Na aba “Dados de Identificação”, no campo “Tipo”(1), vamos clicar na seta para baixo e selecionar “Remessa de Entrega
Futura”(2);



• Em seguida vamos clicar no botão “Selecionar Movimentação”;



• Na próxima tela “Documento Fiscal Eletrônico – Seleção de movimentação”, o usuário do Sistema Ganso irá proceder com
o filtro das movimentações, podendo filtrar por: “Cliente”, por “Vendedor”, por “Período” data de até, por “Código(s) do
Pedido” e por “Código(s) do Produto”;



• Após selecionar a melhor forma de filtragem, o usuário irá clicar em “[F5] – Filtrar”;
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• Após realizar o filtro das movimentações, o usuário irá selecionar quais movimentações(1) farão parte da Nota Fiscal de
Entrega;

• Após feita a seleção das movimentações, vamos clicar em “[F10] – Inserir seleção”(2);



• O Sistema emitirá uma mensagem de “ATENÇÂO”, na qual informa que existem itens “5117 – Entrega de Venda Futura”,
caberá ao usuário do Sistema Ganso definir qual das opções será utilizada: “Utilizar CFOP 5117” ou “Cancelar”, para nossa
simulação, vamos clicar em “Utilizar CFOP 5117”;



• De volta a tela de “Documento Fiscal Eletrônico”, na aba “Produtos” o usuário terá a visualização dos produtos, onde
deverá fazer uma verificação dos campos: “CSOSN”, “NCM”, “CEST” e “CFOP”, para ter certeza que nenhum dos produtos
esteja sem seus respectivos códigos;



• Na aba “Informações Adicionais” o usuário terá a visualização das chaves das NFC-es, referentes aos Cupons referenciados,
caso necessite, ainda poderá adicionar mais algum comentário no campo “Observações Gerais”;
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• Vamos clicar na aba “Dados de Identificação” e no campo “Série”(1), vamos informar a série(2);

• Em seguida vamos clicar
em “Transmitir” (3) ...



• ... aguardar a transmissão da NF-e;



• Após a transmissão da NF-e, vamos clicar em “OK”;



• Em caso de dúvidas quanto ao procedimento explicado, entre
em contato com o nosso suporte pelos telefones:

(67) 3449-2000

(67) 3027-9600


