
DESPESA DE SPED
no Sistema Ganso?

Como utilizar a
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2 | Despesa de SPED

Com o recurso de Despesa de SPED, você irá conseguir registrar no Sistema os
gastos realizados pela sua empresa. A correta identificação e registro das despesas
são fundamentais para a conformidade fiscal e contábil de sua empresa,
garantindo a transparência das operações e o cumprimento das obrigações legais
perante as autoridades competentes.

Tenha uma ótima leitura!
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3 | Despesa de SPED

Despesa de SPED
Para acessar o recurso, você irá em:
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4 | Despesa de SPED

1

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar as despesas cadastradas.
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5 | Despesa de SPED

Clique em "Inserir" (1).
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6 | Despesa de SPED

No campo "Modelo" (1), clique na seta para baixo (2) e escolha o modelo do
lançamento.
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7 | Despesa de SPED

1

Preencha os campos "Nº Nota Fiscal", "Série" e "Sub Série" (1).
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8 | Despesa de SPED

No campo "Fornecedor" (1), pressione "F2" e escolha o desejado (2).

1
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9 | Despesa de SPED

Informe a data de "Emissão" (1).
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10 | Despesa de SPED

1

No campo "Obs:" (1), é possível adicionar observações a respeito do lançamento.



Informe o valor do lançamento no campo "Total Itens" (1) e digite novamente o valor
no campo "Total Nota" (2). Em seguida, clique em "Gravar" (3).
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11 | Despesa de SPED

2
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12 | Despesa de SPED

Após será aberto a tela "SPED – Item de Despesa". Clique em "Inserir" (1) e proceda
com o lançamento das informações.

Também é possível acessar a tela  pressionando "[F4] -Inserir/Alterar Item".
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13 | Despesa de SPED

No campo "Descrição Compl.:" (1), informe a descrição do lançamento.
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14 | Despesa de SPED

No campo "CFOP" (1), pressione "F2" e escolha o desejado (2).
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15 | Despesa de SPED

No campo "Vlr. Total" (1), informar o valor do lançamento.
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16 | Despesa de SPED

1

No campo "Quantidade" (1), informe a quantidade do lançamento.
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17 | Despesa de SPED

1

Preencha os campos "PIS – CST" (1) e "COFINS – CST" (2). Após, clique em "Gravar"
(3).
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18 | Despesa de SPED

Para lançar o Contas a Pagar, pressione "[F6] – Lançar C. Pagar" (1). O lançamento
do Contas a Pagar não é obrigatório, porém se você faz o controle do financeiro, é
recomendado proceder com o lançamento.
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19 | Despesa de SPED

No campo "Tipo de Documento" (1), pressione "F2" e escolha a opção desejada (2).
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20 | Despesa de SPED

No campo "Conta Contábil" (1), pressione "F2" e escolha a opção desejada (2).
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21 | Despesa de SPED

Preencha os campos de data de "Emissão" e "Vencimento" (1). Se houver "Multa",
"Juro Diário" e "Comissão de Permanência" (2) informe também.
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22 | Despesa de SPED

Se for necessário, marque a opção "Aguardar Bloqueto" (1).
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23 | Despesa de SPED

1

2

Preencha o campo "Valor Nominal" (1). Em "Observação" (2), você terá a
possibilidade de informar qualquer observação a respeito do lançamento. Após
feitas todas as inserções, clique em "Gravar" (3).
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24 | Despesa de SPED

2

Caso utilize o "Centro de Custo", será possível realizar o lançamento. Para isso, clique
em "Sim" (1) e proceda com o lançamento. Se você não utilizar, clique em "Não" (2). 

1



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

