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Ganso Retaguarda

DESPESAS
SPED



Despesas de SPED

SISTEMAS

ganso

Arguivos | Movimentacdo i Financeiro  Relatdrios  Utlitérios  Janelas

©)

Compras L
Estogue L

Vendas 4

anifestacdo do Destinatario

ri:

%@ Recebimento Fiscal

Recebimento Fisico

Motas Fiscais

Conhedmento de Transporte

@ Documentos Fiscais
MDE-e (Manifesto de Documentos Fiscais Eletronico)

1

4+« Ganso Gestdo Ermnpresarial (Plus) - Empresa: GAMNSO SISTEMAS TREINAMENTOS
Ajuda

2, ¢, o

Emr

Inutilizacdo numérica
Vendas

Devolucdo de Compras

Devolucdo de Vendas
Transferéndia

Qutras Operacoes
Mapa Resuma ECF

® A partir do Menu: Movimentacgao >> Notas Fiscais >> Despesas SPED, o usuario tera acesso a tela da "Despesas Sped”;



* Com atela da "Despesas SPED” aberta, vamos clicar em "INSERIR", ...

SISTEMAS

gJanso

F-

=% 3PED - Despesas

Dadoz do Documento

Cadiga: todelo: |

e | Tipo Ligau;ﬁu:u:|

w | @rupo Tens§D:|

2 Hota Fisu:al:|

|Série:|

| Sub Série: I:I Chave Acesso: |

Clazze Eu:unsumu:u:|

v| Tipo Aszinante: |

Fornecedor: | |

|CNP:| | IE:|

|UF:| |

EmissED:Entrada:| A

Itens do Documento
ﬂ Cad.ltem Descricdo do ltem

£
[ F4 ] - Insenr / Alterar Item

1_|E|JEII::S:|

|Cta. Contébil |

[ F& ] - Langar C. Pagar

Totais

Baze ICMS:

Walor ICMS 5T:

Walor [Ch5:

Outraz Despesas:;

Baze ICM5 5T:

Total Desconto:

K| € 2> 3

CFar

Serv. M3o Tributados:
Tatal Terceirog:

Total Pis:

CST/CSOSM

(] Wir. Unitario [Atde Wi Desconto

Tatal Cafins:

Tatal [55:

Selecionar Inzerr

|mprinnir

Tatal [tens:

Total Mata:

Tatal [tem

E ditar Excluir




SISTEMAS

ganso

* ...em seguida no campo “Modelo”(1), vamos clicar na seta para baixo e escolher o modelo do langamento(2), ...

<~ SPED - Despesas 1 = |E|[é]w

Dadoz do Documento

I

En:'u:lign:n:| 1 | tadela: L | v| Tipo Ligan;ﬁn:n:| w | Erupo Ten350:| v|
02 - HF de Wenda a Conzumidor
20 - CF emitido por ECF e S | |
ZE - Bilhete de Pazsagem/ECF
06 - Energia Elétrica | Tipo Assinante: | ~|

- Comunicagdo
- Telecomunicagio |ENP‘J:| | IE:| | UF: | |

M2 Maota Fizcal:

Clazze Consumo:

Fornecedar:;

il

28 - Qas ;
Emissgo:| / / 23 - Agua Canalizada s | |Cta. Contabit| |
Itens do DocOmenta : :
il:lfn:l.ltem Dezcrigdo do lkem CFOP  CST/ACSOSH UM W, Unitario [Ctde WIr, Desconto Total ltem
< >
[ F4 1 - Insenr / Alterar Item [ F& ] - Langar C. Pagar
Totais
Baze ICM5: Walar ICMS 5T: Sery. Mo Tributados: Tatal Cofins: Total ltens:
W alor ICkS: Outras Despesaz: Tatal Terceiros: Tatal IS5: Total Mota:

Baze ICM5 5T: Total Desconto; Taotal Pig:

k') | i SElEaEmE | e Gravar Cancelar




SISTEMAS

* ... em sequida, no campo “"N° Nota Fiscal”, vamos informar o numero da Nota Fiscal, caso possua “Série” ou “"Sub Série”,
informe tambeém;

rnuSPED‘-D‘EpEﬂS o & Iﬁﬁ

Dadosz do Documento . 1
Cadigo: Mu:u:lelu:u:| 93 - Servipos * v‘ Entrada Tipo Ligag3o: Grupo Tensdo:
— M® Mata Fizcal: (123456 Série:| | Sub Série: I:I Chave dcesso: |
Clazze Consumo; Tipo Azzinante:
Fl:urnecedl:ur:l | |I:NF'-.|:| | IE:| | L|F:| |
Emisso:| / / Bl Entrada:| 10/04/2017 T Obs| |Cta. Contabil

Itenz do Documento
Cad.Item Dezcrcdo do [kem CFOF C5T/CSO5M UMW Wi, nitario [tde Wir. Desconto Total ltem

i

< >
[ F4 1 - Insenr / Alterar Item

Totais
Base ICKS: “Walaor ICKS 5T: Sery. Mao Tributados: Tatal Cafinz: Toatal lkens:
Walor ICk5: Outraz Despezas; Total Terceiros: Total 155: Total Maoka:

Baze ICMS 5T: Total Desconto: :I Total Piz: :I

Gravar Cancelar




pressione "ENTER" duas vezes;

SISTEMAS

ganso

* Em seguida no campo “Fornecedor”(z), digite o codigo do fornecedor ou pressione “"F2" e escolha o fornecedor desejado(2) e

P

4% SPED - Despesas
Dadoz do Documento

Cadiga: Mn:nu:leln:-:| 93 - Servigos

e | Entrada

Tipo Ligag 3o Grupo Tensdo:

= [= |[=]]

NEMata Fisu:al:l 123456 |Série:|

1 Clazze Consumo:

| Sub Sérne; I:I Chave Acesso;

Tipo Azzinante:

e | Fortiecedor: |ENF‘J:| | IE:| |L|F:| |
+s Fornecedor - GANS — >
2 Eﬁdigu | Anterior | Home do Formecedor Apelido Razao social | CPF
57T 2337 IGANSO GESTAD COMERLCIAL GAMNSO GESTAD COMERCIAL
< >

-+ Mome do Fornecedar = 'GAMS'

[ESPACC]-Todos | [Dell-Limpar | [F3]-Avancads | [F5]-Pesa Simples | [FE]-Crdenzr




* Em sequida, no campo “Emissao”(1), vamos informar a data de "Emissao”...

SISTEMAS

ganso

P

4% SPED - Despesas

Dadoz do Documento

Cadiga: Mn:nu:leln:-:| 93 - Servigos

e | Entrada Tipo Ligag 3o Grupo Tensdo:

(= ® =]

NEMata Fisu:al:l 123456 |Série:|

| Sub Sérne; I:I Chave Acesso;

Clazze Consumo:

Tipo Azzinante:

1 Fomecedor| 677 |GANSO GESTAO COMERCIAL |CNPJ:|04.391.715/0004-16 | IE:| 28,323 4679 |UF:| MS |
> Emisszo| / / 1_E|||Entrada:|1|:|a"ﬂ4-"2|:|1? 5] Obs |Cta. Cantabil
Selecione a Data n
[« abril, 2017 Tor CFOP  CST/ACSOSM UM Wr, Unitario Cide W, Desconto Total lkem
—|dom| seq | ter | qua| qui | sex
2 3 4 5 f 7 ]
g m 11 012 113 | 14 | 15
16 | 1 18 | 19 20 | 21 | 22
23 | 2 25 | 26 | 27 | 28 | 29
>
iZ 1
- ;‘:mclel =3 «ancar C. Pagar |
Totais
Base IChS5: Walor [CHS 5T: Serv. Mao Tributados: Total Cafins: Total [tens:
Walar ICM5: COutraz Despesas: Total Terceiros: Tatal 155: Tatal Mota:
Baze ICMS 5T: Total Desconta: |:| Total Piz: |:|
£ R | iy SElEEEar |rEenT Gravar LCancelar




SISTEMAS

* ...enocampo "Obs.:"(2), vamos colocar uma observagao a respeito do lancamento;

F- "

«« SPED - Despesas o] & |{mESw|
Dadoz do Documento
Cadiga: 1 Mu:n:lelu:u:| 93 - Servigos e | Entrada Tipo Ligac3o: Grupo Tensdo:
2 Hota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chave Acesso; | |
Clazze Conzumo: l Tipo Aszinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL v o | CPR| . . - |Ri:| | LUF: | M3 |
Erizzdo: | 01/04/2017  15] Entrada:|1|:|.-"|:|4.-"2|:|1 7 1 IEII:us:| LOCACED DE SISTEMA DE AUTOMACED| IEta. Contabil:

Itens do Documento
Cad.ltern Descrigdo do [tkem CFOF  CST/CSOSM UM Wir. Unitario [tde Wi Desconto Tatal [tem

i

£ >
[ F4 ] - Insenr / Alterar Item [ F&6 ] - Langar C. Pagar

Totais
Baze ICMS: Walor ICMS 5T: Serv. M3o Tributados: Tatal Cafins: Tatal [tens:
Walor [Ch5: Outraz Despesas:; Tatal Terceirog: Tatal [55: Total Mata:

Baze ICM5 5T: Total Desconto: |:| Total Pis: :I

Gravar LCancelar




SISTEMAS

* Em sequida, vamos informar o valor do lancamento clicando no campo “Total Itens”(1) e digitando o valor, a mesma coisa
faremos no campo “Total Nota“(2), em seguida iremos clicar em “Gravar”(3);

|+ SPED - Despesas =] & -

Dadoz do Documento

Cadiga: Mu:n:lelu:u:| 93 - Servicos w | Entrada Tipo Ligag3o: Grupo Tensdo:

M2 MHaota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série: I:I Chave bcesso | |
Clazze Conzumo: Tipo Azzinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/0004-16 | IE:|26.323.4679 | UF: | MS |
Emissio: Entrad [10/04/2017 T8 0bs:| LOCACAD DE SISTEMA DE AUTOMACAD |Cta. Contabil
Itens do Documento
Cad.ltern Descrigo do [kem CFOF C5TACS05M UMW Wl Unitario [tde Yir. Deszconto Total ltem

[

£ >
[ F4 ] - Insenr / Alterar Item [ F6] - Langar C. Pagar
Totais 1
Baze ICMS: Walar ICMS 5T Sery. Mo Tributados: Tatal Cofinz: Total [tens: 143,00
Walor [Ch5: QOutraz Despesas: Total Terceinog: Total 155: Total Maoka: 149,00

Baze ICMS 5T: Total Desconta; :I Tuatal Pis: |:| 2

Cancelar




SISTEMAS

* ApOs clicar em “Gravar”, abrird a tela "SPED - Item de Despesa”, nesta tela iremos clicar em “"INSERIR" e proceder com o
langcamento das informacodes;

-~

. (== =]
Dadoz do Documento
Cadigo: Mu:u:lelu:u:| 93 - Servipos w | Entrada Tipo Ligag3o: Grupo Tensdo:
ME Mota Fisu:al:l 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chawve Acesso: | |
Clazze Consumo; Tipo Azzinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL CNPJ:|04.391.715/0004-16 | IE:|28.323.4679 | UF: | MS |
Ernizsdao: | 01/04/2017 @ Entrada:|1ﬂa"lil4a’2lil‘l? @|Dbs:|LDEﬁ.Eﬁ.D DE SISTEMa DE AUTOMACED |Eta. Contakil:
Itens do| . SPED - ltern de Despesa - I
Cad.|bem Dados do Item kal Item
b
:| Item:| e | Deszcricio I:::umpl.:| | Unidade:
CFOP: | |
Yalores Item
Wir. Tatal [CAmpoztos]: I Desconto; [uantidade:; Wir. Unitaria [Brutal:
+ + =
] | < - | }
[F4]-1In ICM5 ICM5 5T ICM5 Outras UFs Fl5 COFINS I
Totais i CST: Base Calc.: Baze Calc.: CST: CST:
Baze I Base Calc: Aliquata; A alar: Base Calc.: Baze Calz.: | 143800
alar 2 Aliquata; ¥ Walor, Aliquota; % Aliguota; ¥ 149,00
Baze ICMS Walar: W alar: Walar:
K € 2> 3 | rprirnir Selecionar E ditar E=cluir | E miluie




* Em sequida no campo “"Descricao Compl.:” iremos informar a descricao do lancamento, ...

SISTEMAS

o

s = || & & ]
Dadoz do Documento
Cadiga: Mu:n:lelu:u:| 93 - Servigos e | Entrada Tipo Ligac3o: Grupo Tensdo:
2 Hota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chave Acesso; | |
Clazze Conzumo: Tipo Aszinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/000416 | IE:|26.323.467-9 | LUF: | M3 |
Erizzdo: | 01/04/201 7 @] Entrada:|1Da’D4a’2D1 7 1_E|J|Elbs:| LOCACED DE SISTEMA DE AUTOMACED |Eta. Contabil
ltens do Doc *~ SPED - Item de Despesa — > _
Cad.ltern Deg  Dados do Item 1]
EI [term: | 99 - Servico | Descricdo Compl:| LOCACAD DE SISTEMA DE AUTOMACAD| nidade: UK
CFOF: | |
Yalores ltem
Wir. Tatal [CAlmpogtoz]: I Desconto; Quantidade:; Wi, nitario [Brutal:
| 0.00] + | 000 + | 1,000 = | 0,000000 |
< ICM5 ICM5 5T ICMS Outras UFs Fl5 COFINS L >
[ F4 ] - Insenr . o o ] .
4 CST: o1 Baze Calc.: 000 Baze Calc.: 0,00 CST: CST:
ot o e : _ | i
Base [CHS: Baze Calc.: 0,00 Aliquota: 000 % " alar: 0,00 BazeCalc.: 000 Base Calc.: EI,EII:Il 149,00
valar [CHS: Aligquata: 0,00 % Y alar: .00 Aliquata: 0,00 % Aligquata: 000 % m
Base ICMS ST W alor: .00 Walor Q.00 W alor: EI,EIEIl
Gravar LCancelar _
:=:-:|:qu




SISTEMAS

* ... em seguida, no campo "CFOP”(1), vamos informar o "CFOP”, digitando o CFOP correspondente a operagao ou
pressionando “F2" e escolhendo o CFOP desejado(2) e pressionando "ENTER” duas vezes;
o |o || @ | & |
Dados do Documento
En:'u:lign:n: Mn:u:leln:n:| 99 - Servigos o | Entrada Tipo Ligacda: Grupo Tenzdor:
M2 Mata Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Sérnie; I:I Chave Aceszo; | |
Clazze Congumo: Tipo Azsinante:
F-:urneu:edn:ur:| R77 |GﬁN5|:| GESTAD COMERCIAL |ENF'J:|IZI4.391.?15#00[!4-15 | IE:|28.323.4E?-E| |LIF:| M5 |
Emissdo: |01/04/2017 1| Entrada:| 10/04/2017 T Obs:| LOCACAD DE SISTEMA DE AUTOMACED |Cta. Contébi: |
Itens do D_ =5 [
Cad.lterm [ Dados do ltem _I [kzm
El | Ivemn: | 99 - Servigo s CFOP - X
A}IEFDF‘: Cadigo | Descricdo do CFOP | ”
Falaraen Tie 1102 COMPRA PaRA COMERCIALIZACED
W, Total [CAmpostoz]; 1202 DEVOLUCAD DE VENDA
| 0o0|+ 1403 COMPRA PaRAs COMERCIALIZACAD - SUBSTITUICAD TRIEUTARIA
< 1407 COMPRA PaRa US0 OU COMSUMO - SUBSTITUICAD TRIBUTARIA
[FA]- Inet ICMS | 4411 DEVOLUGAQ] DE VENDA - SUESTITUICED TRIBUTARIA
L CST: 041 1556 COMPRA PaRA IS0 OU CONSUMO
T“B‘:;*B oy Base Cl: 1910 ENTRADA DE BOMIFICACAD, DOACAO OU BRINDE
Aliquota: 1916 RETORMO DE MERCADORIA REMETIDA PARA CONSERTO OU REPARD
Valor ICM 5 1943 | OUTRAENTRADA - NAD ESPECIFICADA
Baze ICMS § u‘3"3;_>| 1933 iPRESTACAD DE SERVICO |
L'
] 4 [ESPACO] - Todas | [Del]-Limipar | [F31-Avancada | [Fo]- Pesg Simples | [FE]- Crrdenar




SISTEMAS

* Em sequida, vamos clicar no campo "VIr. Total (C/Imposto)” e informar o valor do langamento, ...

o

-y | = | EI | gg |
Dadoz do Documento
Cadiga: taodelo; 93 - Servigos Entrada Tipo Ligac3o: Grupo Tensdo:
2 Hota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chave Acesso; | |
Clazze Conzumo: Tipo Aszinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/000416 | IE:|26.323.467-9 | LUF: | M3 |
Emiss3o: | 01/04/2017 381 Entrada: 10/04/2017 1 Obs:|LOCAGAD DE SISTEMA DE AUTOMACED |Cta. Contabil
Itenz do D <« SPED - ltem de Despesa — e
Codltem I pados do Item [kem
M oS tem: | 93 - Servigo | Descriga Compl{ LOCACAL DE SISTEMA DE AUTOMACAD | Uridade: UN 00.00
CFOP:| 1933 |PRESTACAD DE SERVICO
W, Total [Célmpoztos):] Wi Desconto: Cluantidade: W, Unitario [Bruatal:
143,00 1 000 + | 1000/ = | 0,000000 |
£ >
(F41-1 ICHS ICHMS 5T ICMS Dutras UFs PIS COFINS E
- Inze
Totais CS5T: 04 Base Calc.: .00 Base Calc: 0.00 C5T: C5T:
Baze [ChE Baze Calc.: .00 Aliquota; 000 & Walor .00  Base Calc.: 000 Basze Calc.: EI,EIEI| 14900
" alor [ChE Aliquota: Q.00 % Walor: 0,00 Aliquota: 0.00|% Aliquota: 0,00 14900
Basze |CMS 57 alar: 0,00 " alar: 0,00 alar: 0,00
Gravar Cancelar 1 Excluir




* ...em seqguida informe no campo “Quantidade”, informe a quantidade do lancamento;

SISTEMAS

-~

-y | = | EI | gg |
Dadoz do Documento
Cadigo: kodelo: 99 - Servigos Entrada Tipo Ligagaor: Grupo Tensdo:
ME Mota Fisu:al:l 123456 |Série:| | Sub Sére; I:I Chave Acesso; | |
Clazze Consumo; Tipo Azzinante:
Fomesedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL CNPJ:|04.391. 715/0004-16 | IE:|28.323.467 | LUF: | M3 |
Ermnizgsdo: (01/04/20107 @ Entrada:|1[la’|:l4.n’2lil1? ﬂ|l:lhs:|LDE.ﬁ.Eﬁ.D DE SISTEMA DE AUTOMACED |Eta. Cantabil:
Itenz do Di s« SPED - [tem de Despesa — e
Codltem D pados do Item [kem
DEE:E _ : i _ o 100,00
ltem: | 99 - Gerviga + | Descrigia Compl:| LOCACAC DE SISTEMA DE AUTOMACAD | Uridade: LN
CFOP:| 1933 |PRESTACAD DE SERWICO
Valores Item 4
Y. Total [CAmpozstoz]. Y. Desconto: [uantidade: | ", Unitario [B ruatol;
| 143.00] + | 0.00| + | |- | 149,000000
< >
[(F4]-1 ICMS ICMS 5T ICMS Outras UFs PIS COFINS E
- Inze
T otais C5T: |04 Base Calc.: 0.0o Baze Calc: .00 C5T: C5T:
Baze |Ch" Base Calc.: 0.00 Aliquota; 000 % Walor: .00  Base Calc.: 000 Baze Calc.: EI,EIEI| 14900
Walar [Ch* Aliquota: 0,00 % " alor: 0,00 Aliquota; 0,002 Aliquota: 0,00 14900
Baze ICMS 57 W alor: 0,00 Walar: 0,00 " alar: 0,00
Gravar Cancelar 1 Excluir




SISTEMAS

* Em sequida vamos informar no campo “PIS — CST"(1) o codigo do PIS e da mesma forma no campo "COFINS - CST"(2);

* ApOs ainsercao das informacdes, vamos clicar em "GRAVAR"(3) e fechar a janela(s);

" — —

i == = |
Dadoz do Documento
Cadiga: Maodela: 99 - Servicos Entrada Tipo Ligag3a: Grupo Tensdo:
M2 Mota Fisu:al:l 123456 |Série:| | Sub Sérne; I:I Chawve Acesso: | |
Clazze Conzumo: Tipo Azsinante:
Fomecedor| 677 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/0004-16 | IE:| 28323 4679 | |UF:| MS |
Emissﬁu:l[ﬂ A04/2017 1_E|J Entrada:|1ﬂ£ﬂd£2ﬂ‘l? 1_E|J|Ell:us;|LEIE.-'-‘«EﬁD DE SISTEMA DE AUTOMACED |Eta. Contahil:
Itens do Doc *~ SPED - ltern de Despesa - X
Cédlter Des Dados do Item m
M om o ser Item:| 99 - Servico - | Descrigin Compl:| LOCACAD DE SISTEMA DE AUTOMACED | Unidade: N 143,00
CFOP:| 1933 |PRESTACAD DE SERVICO
Yalores Item
Wir. Tatal [CAmpozstos]: I Desconto; [uantidade: Wi Unitaria [Brutal:
| 143,00 + | 000 + | 1,000/ = | 143,000000
1 2
< ICMS ICMS 5T ICMS Outras UFs 1 PIS COFINS | *
P41 In=cuy CST: 041 Base Cale.: 000 Base Cale: 0,00 CST:| 99 CST: | 99
Totais
Base IS Baze Calc.: .00 Aliquota; 000 & W alor: .00  Base Calc.: EI,EIEI| Baze Calc.: EI,EIEI| 149,00
Yalar [CMS: Aliquaota: 000 & W alor: .00 Aliquata: 0.00) % Aliquaota: 0,00 % 143,00
Base ICMS 5T alar: 0,00 " alor: 0,00 3 alar: 0,00
kel . Gravar ¥  Cancelar ;;:-:cluir




recomendado proceder com o lancamento no Contas a Pagar;

SISTEMAS

* Vamos agora, lancar o Contas a Pagar desta movimentagao, para isso vamos clicar em “[F6] — Lang¢ar C. Pagar”;

* OBS.: o lancamento do Contas a Pagar nao € obrigatdrio, porém se o usuario fazer o gerenciamento do financeiro, é sempre

«w= SPED - Despesas = || B[S
Dadoz do Documento
Cadiga: taodelo; 99 - Servicos Entrada Tipo Ligag3o: Grupo Tensdo:
2 Hota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chave Aceszso: | |
Clazze Conzumo: Tipo Azzinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/0004-16 | IE:|26.323.4679 | UF: | MS |
Ermizzdo: | 01/04/201 7 @ Entrada:|'|lila’l]4a’2|]1? @|Dbs:|LDE.ﬁ.C.3.D DE 5ISTEMA DE AUTOMACED |I:ta. Contabil:
Itens do Documento
Cad.ltern Descrigo do [kem CFOF C5TACS05M UMW Wl Unitario [tde Yir. Deszconto Total ltem
El 99 |Servico - LOCACED DE SISTEMA DE AUTOMAZED 1933 04 I 143,000000 1.000 0,00 143,00
£ 1 >
[ F4 ] - Insenr / Alterar Item [ F6] - Langar C. Pagar
Totais
Baze ICMS: Walor ICHMS 5T: Serv. Mao Tributados: Tatal Cafing: Toatal lkens: 149,00
Walor [Ch5: QOutraz Despesas: Total Terceinog: Total 155: Total Maoka: 149,00
Baze ICM5 5T: Total Desconto: :I Total Pis: |:|
K| € 2> 3 | rnprirnir Selecionar Editar E wcluir




SISTEMAS

* No campo "Tipo de Documento”(1), vamos informar o cddigo do documento digitando ou pressionando “F2"” e escolhendo a
opgao desejada(2) e pressionando "ENTER" duas vezes;

.~ o)

a
(g
£4

e

Dadoz do Documento

Cadigo: kodelo: 99 - Servigos Entrada Tipo Ligag 3o Grupo Tensdo:

N®Mota Fiscak| 10 |

Dados do Titulo & Pagar

i [ Status
Clazse Conzumo: 1 Codige:| 17642 | Data Langamento: |—| Hora: |—| Aberto FPaoo
Fomecedor| 57 Fomecedor| 677 | GANSO GESTAD COMERCIAL |UF:| M5 |
Ermizsdo: | 01/04 | Tipo Docurmento: ||
Itens do Document Lz Lot WP Tipo de Documentaos — x L
Céd.Itern Descricio d ¥ s ]5' | I D . | b Tatal lkem
: ! adigo igla esCrigao L -
M 39 Senigo-Lg |Nimer Dio/NF: 1 L. BE_Il:I — g | tercia| 042017 |2 145,00
Emizzdo: : LOULE m Dias; ]
2 CH CHEQUES _
Multa [-"é]: 3 DP DEPDS'TD =la [H$]
4 P PROMISSORIA
] g FM  PROMISSORIS MERCANTIL pesa SPED
Valor Naminal: |
. Walor Abertao: E
[ F4 ]_- Inserir / Altel Observacio ficag o
Totaiz [
Base ICKS: |timentn:|$:| EI,I:IIJ| ns: 149,00
Walor ICMS: | tar 143,00
quido MF: 143,00
Base ICMS ST:
W
K |&|> 3 Gravar LCancelar jitar Excluir

[ESPACO] - Todas | [Del]- Limpar | [F3]-Avancada | [Fo]- Pesg Simples | [FE]- Cirdenar -




SISTEMAS

* No campo “"Conta Contabil”, faremos a mesma coisa, vamos informar o cédigo do Conta Contabil digitando ou pressionando
“F2" e escolhendo a opcao desejada(2) e pressionando "ENTER" duas vezes;

-~ — —

a
(g
£d

-

Dadosz do Documento

I:lfu:ligl:n: Modela: 33 - Servigos | Entrada | Tipo Ligagio: | Grupo Tensdo:
| v
NeNotaFisoah| 12456 | | 0 i T tulo & Pagar :|

Status
Clasze Consuma: | Cadigo:| 17642 D ata Langamento: | Hu:ura:| Aberto Paqo |
Fomecedor.| 577 |G Fomecedor| 577 | GANSO GESTAD COMERCIAL j UF:
Emissdo: |01/04/2017 | Tipo Documento: 1 ELOGQUETAO '
Itens do Documento _ Caiita Contatil +« Planco de Contas — X |
Cad.ltern Descrigdo do [tkem 1 Cadi Classifi - Ti D — | | alltem
Mumera Doc/MF: 123456 ddigo assificagdo ipo escrigdo A
Bl 99 |Servico - LOCACED 149,00
:l ! Emissdo: | 10/04/207 45 31.03 . A PAGAMENTD A FORMECEDOR
T (541 E1 21.28. . A PAGAMENTOS DIVERSOS
ulta [} 25 2123 A PERDAS
(] & guardar B8 12132 4 PRESTACED DE SERVICOS |
2110, . A PUBLICIDADE E PROPAGAMDA
" alor Morminal:
< Walar dberto: R$C 2 i >
[ F4 ] - Insenr / Alterar IterE Observacio:
Totais | I
Baze ICMS: 149,00
Walar ICMS: ' 149,00
Base ICMS 5T: '
W
K € 2> 3 > Deseriglo = F ] [ Excluir
| [ESPACO]-Tedeos | [Del]-Limpar | [F3]-Avangada | [F3]-Pesq.Simples | [F&]-Crdenar E




SISTEMAS

* Vamos pressionar "ENTER" até o campo “"Emissao”, vamos informar a data de "Emissao” e no campo "Vencimento”, o
usuario ira informar a data de vencimento do titulo, caso haja "“Multa” ou “Juro Diario”, deverao ser informados;

o

= = |

-y =

Dadoz do Documento

Cadiga: taodelo; 99 - Servigos Entrada Tipo Ligacio: Grupo Tensdo:

| %« Contas a Pagar - Langamento de Titule — G
el s |:1 23458 Dados do Titulo & Pagar Status :I
Classe Consumo: Cédigo:| 17642 | Data Lann;:amentn:| | Hclra:| Aberto Pago
Famecedor| 577 |G Fomecedor| 577  |GANSO GESTAO COMERCIAL j o

Emissdo: | 01/04/2017 | Tipo Documento: 1 BLOQUETO

Conta Contabil £ PRESTACAD DE SERVICOS

Itens do Documento I
Cad.ltern Descrigdo do [tem al [temn
EI 99 |Servipo - LOCACAL Mumero DocAMF: 123456 M8 Parcela: 1 Competéncia;| 042017 | = 149,00
Emizzdo:|  01/04/2017 Wencimento: | [IEELN Afrazo em Dias: 1]
kulka [Z]: Jura Didria [Z]: Comizzdo de Permanéncia (R
[m] figuardar Blogueta [m] Autorizar a baixa desse titulo
D SPED
Walar Morninal: Informar Centro de Custa... ESPE%E.
Walor dberto; A% 0.00 L
[ F41- Inserir 7 Alterar Iten Observag3o: Eg,:,niﬁ,:a,;g.:,;
Totais _
Base ICMS: Abatimentos 143,00
el Bk TT Liquida NF: 143,00 143,00
Baze [ChS 5T:

£k &« 3/ 9 Gravar Cancelar [ E wecluir




SISTEMAS

» (Caso seja necessario aguardar o bloqueto, o usuario do Sistema Ganso devera marcar a opgao “Aguardar Blogueto”;

P

= || = &8

-

Dadoz do Documento

Céadigo: tModela: 33 - Servigos | Entrada | Tipo Ligag&o: | Grupo Tenz&o:

o
NeNotaFiscah| 123456 | |\ o Titulo & Pagar :|

Status

Clasze Consuma: | Codigo:| 17642 | Data Lanu;amentu:u:| | Hu:ura:| Aberto Paqo |
Fomecedor| 677 |G Fomecedor| 577 | GANSO GESTAOD COMERCIAL L Jur
Emissﬁu:|ﬂ1 A04,2my | Tipo Documenta: 1 ELOGQUETO |
Itenz do Documento Conta Contabi: B8 PRESTACAD DE SERVICOS
Cad.ltem Descrigio do ltem . _ al lkem
EI 399 |Servico - LOCACAD Murmero Doc/MF: 123456 M2 Parcela: 1 Competéncia:| 042017 = 149,00
| Emiszdo:|  01/04/2017 Yencimento:|  10/04/2017 Afrazo em Dias: 1]
kdulta [Z]: Juro Didrnio [Z]: Comizzdo de Permanéncia (R ]
—>I|E| Aguardar Blogqueto (] Autarizar a baixa desze titulo
D SPED
Walor Maminal: Informar Centro de Custa... ESPES,E'_
Walar Aberto: A% 0.00 -
[ F4]- Inserir / Alterar Iten Blsscrve s E,:,niﬁ,:a,;g,:,:
Totais | _
Base ICMS: Abatimentos: 143,00
et JEE TT Liquida NF: 143.00 143,00
Baze ICMS 5T:

Gravar Cancelar [ Esecluir




Em seguida no campo "“Valor Nominal“(1), vamos informar o valor do langamento;

SISTEMAS

No campo “"Observacao”(2), o usuario tera a possibilidade de fazer qualquer observacao a respeito do langamento;

Apos feitas todas as insercdes, vamos clicar em “Gravar”(3);

Caso o0 usuario
utilize o “Centro
de Custo”, podera
fazer o lancamento
no Centro de Custo
neste  momento,
clicando em "“SIM”
e procedendo com
o lancamento do
mesmo, para nossa

demonstracao,
vamos clicar em
"NAO” e vamos

fechar a janelg;

P

L

Dadoz do Documento

Eu:'u:ligu:u: taodelo; 99 - Servigos

Entrada

Tipo Ligacio:

Grupo Tensdo:

(= = ==

I® Mota Fizcal: 123456

Clazze Conzumo:

Fornecedor: YT |G

Ernissdo: | 01/04/2017 ]

Itens do Documento
Cad.ltern Descrigdo do [tem

M 99 [Semwigo- LOCACED

£

Dadoz do Titulo a Pagar

Cadiga:
Formecedar;
Tipo Documento:

Conta Cantahil;

17642

| %« Contas a Pagar - Langamento de Titule

D ata Langamenta: |

| Hn:nra:|

Status
Aberto

Paqo

577

GAMSO GESTAD COMERCIAL

1 ELOGQUETO

ES FRESTACAD DE SERVICOS

Mumero Doc/HF:; 123456
Emizsdo:| 01042017
ulta [Z]:
1 [m] figuardar Blogueta
1
Y alor Mominal: R 143,00
Walor Aberto: A% 0.00

M2 Parcela;

Wencimenta:

Jura Didria [Z]:

1

1040452017

[m] Autorizar a baixa desse titulo

Informar Centro de Custo...

Alrazo em Dias:

Comizzdo de Permanéncia (R

[ F4 ] - Inzerir / Alterar Im_» Observagio:

Totais
Baze ICMS:

Walor [Ch5:
Baze ICM5 5T:

K| € 2> 3

Competéncia:| 04/2017 | =

!

Despesa SPED
Codigo:

Bonifizacdo:
Ahbatimentog:

TT Liguiga MF:

Gravar

1

143.00

LCancelar

o 6]

ol Item
143.00

149,00
149,00

[ Excluir




SISTEMAS

» (Caso seja necessario fazer novos langamentos de Despesas SPED, o usuario do Sistema Ganso ira proceder da mesma forma
com demostrado neste treinamento, clicar em “Inserir” e proceder com os preenchimentos;

 Para visualizar os lancamentos ja feitos no Sistema Ganso, o usuario devera clicar em “Selecionar” e "Buscar”, em seguida
deverd usar as “Setas de Movimentacao”;

’-m SPED - Despesas = | = &ﬁ

Dadoz do Documento

Cadiga: taodelo; 93 - Servigos Entrada Tipo Ligac3o: Grupo Tensdo:

2 Hota Fisu:al:| 123456 |Série:| | Sub Série; I:I Chave Acesso; | |

Clazze Conzumo: Tipo Aszinante:
Fomecedor| 577 |GANSO GESTAD COMERCIAL |CHPJ:|04.391.715/000416 | IE:|26.323.467-9 | LUF: | M3 |
Ermizzdo: | 01/04/2017 @ Entrada:|1D#D4a’2D1 7 @|Dbs;| LOCACED DE SISTEMA DE AUTOMACED |Eta. Contabil:

Itens do Documento

Cad.ltern Descrigdo do [tem CFOF  CST/CSOSM LM Wir. Unitario [Atde Wi Desconto Tatal [tem

El 99 | Servigo - LOCACAD DE SISTEMA DE AJTOMACZED 1933 04 (¢ 1439,000000 1,000 0.00 143,00

£ >

[ F4 ] - Insenr / Alterar Item [ F&6 ] - Langar C. Pagar

Totais
Baze ICMS: Walor ICMS 5T: Serv. M3o Tributados: Tatal Cafins: Tatal [tens: 149,00
Walor [Ch5: Outraz Despesas:; Tatal Terceirog: Tatal [55: Total Mata: 149.00

Baze [Ch5 STl Total Desconto: |:| Total Pis: :I 1
Lo b | [ rnyprirniie Irzerir Editar Ecluir




SISTEMAS

® Em caso de duvidas quanto ao procedimento explicado, entre
em contato com o nosso suporte pelos telefones:

(67) 3449-2000
(67) 3027-9600




