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Plano de Contas

Considerações Iniciais

• O plano de contas consiste em um conjunto de
títulos, apresentados de forma coordenada e
sistematizada, previamente definidos, nele traduzida
a estrutura das contas a serem utilizadas de maneira
uniforme para representar o estado patrimonial da
entidade, e de suas variações, em um determinado
período.

• A função e o funcionamento das contas serão
utilizados conforme a codificação do plano de contas
apresentado a seguir, cuja finalidade é proceder ao
registro de maneira uniforme e sistematizada dos
atos e dos fatos relacionados aos recursos do Sistema
CFC/CRCs (Conselho Federal de Contabilidade e os
Conselhos Regionais de Contabilidade),
proporcionando, dessa forma, maior flexibilidade no
gerenciamento e na consolidação dos dados, e
atender às necessidades de informações em todo o
Sistema.

• A partir do Menu: Arquivos >> Plano de Contas



• Com a tela do “Plano de Contas” aberto, o usuário do
Sistema Ganso, terá acesso ao “Plano de Contas’,
onde poderá visualizar os itens já cadastrados no
Sistema, para visualizar o “Plano de Contas”, vamos
clicar em “Selecionar”(1)...

• ...e em seguida, clique em “Buscar”(2), o sistema trará
todos os tópicos do “Plano de Contas”, utilizando as
“Setas de Movimentação”(3), o usuário poderá visualizar
cada um dos tópicos, clicando no botão “Imprimir”(4) o
usuário poderá visualizar e imprimir todo o “Plano de
Contas”;
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• Tela deVisualização e Impressão do “Plano de Contas”:



• Caso deseje procurar por um tópico específico, será necessário clicar em “Selecionar”(1), em seguida no campo
“Código”(2), pressione a tecla “F2”, escolha o tópico desejado(3) e pressione “ENTER” e clique em “Buscar”(4), o
sistema exibirá o tópico;
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• O usuário do Sistema Ganso, poderá também, caso
seja necessário, cadastrar um novo tópico no “Plano
de Contas”, para isso, deverá clicar em “Inserir”(1), em
seguida, no campo “Classificação”(2) deverá informar,
baseado no que já está cadastro no sistema e
pressionar “ENTER”;
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• O plano de contas a ser utilizado pelo Sistema está
estruturado por níveis de desdobramento, sendo estes
classificados e codificados como segue:



Diferença entre conta analítica e sintética no plano de
contas

• Ao cadastrar um novo plano de contas, você deverá
selecionar qual o tipo de conta....

• As contas analíticas são aquelas que representam os
elementos patrimoniais no maior grau de detalhamento.
O saldo deste tipo de conta é conseguido através dos
lançamentos realizados no financeiro, ou seja, recebem
diretamente o valor lançado.

• Já as contas sintéticas são aquelas cujo saldo é calculado
através da soma de duas ou mais contas analíticas.

• Resumindo, a conta sintética será a soma de diversas
contas analíticas.

• No campo “Tipo”(3), o usuário irá clicar na “seta para
baixo” e escolher entre “Sintético” ou “Analítico”, onde
“Sintético” é o tópico principal e o “Analítico” é a
ramificação do “Sintético”, em seguida o usuário deverá
no campo “Descrição”(4), fazer a descrição do tópico
para o “Plano de Contas”, ...
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• ... após fazer os ajustes, vamos clicar em “GRAVAR”;

OBS: Para efeito de lançamentos, o usuário do Sistema
Ganso, sempre usará o tópico “Analítico”, pois o
“Sintético”, não permite lançamentos;

• Durante os lançamentos o usuário poderá utilizar o
“Plano de Contas”, através do campo “Conta
Contábil”, podendo assim classificar seus lançamentos
e organiza-los a nível contábil;



• Caso seja necessário, o usuário do Sistema Ganso, poderá fazer a edição de algum dos tópicos cadastrados e altera-lo
como necessitar, para isso irá selecionar o tópico desejado, em seguida clicar em “Editar”(1), fazer as alterações e Clicar
em “GRAVAR”(2);
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• Em caso de dúvidas quanto ao procedimento explicado, entre em contato
com o nosso suporte pelos telefones:

(67) 3449-2000

(67) 3027-9600


