Como fazer o

MOVIMENTACAO DE CAIXA

Nno Sistema Ganso?

ganso
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3 | Movimentagdo de Caixa

Com a Movimentagdo de Caixa, vocé conseguird fazer langamentos avulsos de
entrada e saida e abrir e fechar o seu caixa.

Neste material vocé também ird conhecer o relatdrio de movimento didrio, que ira te
auxiliar em um maior controle na sua empresa.

www.ganso.com.br

Tenha uma 6tima leitura!

:|.I
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www.ganso.com.br

Abertura de Caixa

Para acessar o recurso, voce irb em:

Financeiro — Movimentagdo do Caixa — Abertura

Financeiro Relatones Utilitanies  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar

Contas Receber
Movimentacdo do Caixa
Cheques de Terceiros

Controle Bancano

Rl=NNI

Abertura

BR | ancamento Avulso

Fechamento

Abnr Gaveta Ctrl+ G
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www.ganso.com.br

1Ap6s acessar atelo, vé em “Inserir” (1).

w»w Abertura do Caixa | = ” (=] ”ﬁ|

Codigo:

Dadoz da Abertura
Codigo do Caixa:

D ata Abertura:

K & =2 |y Gravar Cancelar

2 Pressione "F2" no campo
"Cédigo do Caixa” (2),
selecione o caixa desejado
(3) e aperte "Enter” duas
Vezes.

4% Obertura do Caixa

Cadigo:

2 Dados da Abertura

185

Codigo do Caixa:

Drata dbertura;

4. Caixa(s) Permitido p/ este Usuario

Codigo Descrigdo do Caixa Status ”
1 CAl=A CENTRALIZADOR Aberto
2 PO 1 Aberto
3 PDY 02 3 Fechado
4 CAlLA LOJA, Fechada

[ESPALCC] - Todos | [Dell-Limpar | [F31-Awvancada | [F5]- Pesg Simples | [FE]-Crdenar

3 Informe a data (4) e
cligue em "Gravar” (5).

2w Sbertura do Caixa

Cadigo:

185

Dados da Abertura

Codigo do Caixa:

=] @ S

4

Cal=d LOJA,

4 Data Abertura:

06/01/2023

K| €« |2 3

|nizerin

5
I Gravar

Cancelar

SISTEMAS
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www.ganso.com.br

Langamento Avulso

Pdra acessar o

Financeiro —+ Movimentag¢do do Caixa — Langamento Avulso

recurso, voceé ird em:

Financeiro Relatonos Utilitanos  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar

Contas Receber
Movimentacao do Caixa
Cheques de Terceiros

Controle Bancano

2=l

Abertura

, 2 Langamento Avulso -)"‘
Fechamento

Abrir Gaveta Ctrl+G

Ou peloicone

8 ¢
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«« Caixa / Langamentos Manuais | = || (=] |
Detalhes da Entrada
Cadigo:

Tipa Mavimentac 3o Inforrnar Centro de Custo...

Cadigo do Caixa: [ ata Abertura:

Apds acessar a telo, vé em Espécis: Valor
nlnsel"il‘" (II) Hiztarico:

Conta Contabil;

www.ganso.com.br

Conta Bancana: Lancar Conciliado:

Funcionano:

Fornecedoar:

E |rserr i Cancelar | rprirnir

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

«« Caxa/Lancamentos Manuais
Detalhes da Entrada

Codign: | 22683 |

Tipo Movimentacao:

Entrada
Saida

Cadigo do Caixa:

Transferéncia
Espécie: | Troca Espécie

|mfarmar Centro de Custa. .

Data Abertura:| 23/05/2022

Walar: R% 0.00

Histarico:

Canta Caontabil:

Conta Bancaria:

Langar Conciliada:

Funcionario;

Formecedor:

Laravar

Cancelar |rmiprirnir

Selecione o "Tipo de Movimentagdo'.

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo "Cédigo do Caixa™ (1),
pressione F2", escolha o caixa que
serd feito o langcamento (2) e
pressione "Enter".

Lembrando que o lancamento s6
pode ser realizado em um caixa
com o status "Aberto.

Entrada

+s Caixa / Langamentos Manuais
Detalhes da Entrada
Codigo: | 226083

Tipo Movimentagdo: | Entrada o Informar Centro de Custo...

ﬁ Cadigo do Caisa:

% (Caixa(s) Permitido p/ este Usuario

Drata Abertura:

10401 /2023

Cadigo Descngao do Caixa Status
1 Calxt CENTRALIZADOR Aberto
2 FD 01 Fechado
3 POV 02 2 Aberto
4 ECals LOJ& Aberto

[ESPACO]-Todos | [Del]-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [FS]-Crdenar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

A L dXd

Detalhes da Entrada

Cédign: | 22583

f Langamentos Manuais

Tipo Movimentac3o: | Entrada p Irformar Centro de Custa...
Cadigo do Caixa: 4 ol L0 Data Abertura;) 10/01/2023
1| Espécie Valar R$ 0.00

% Finalizadores

Descrigcdo

DINHEIRD 2

CHELUE PRE
EOLETO BAMCARIO
DEEITO

CREDITO AVISTA

CREDITO PARCELADO

MASTER DEEITO
MASTER CREDITO

[ESPACO]-Todos | [Del]l-Limpar | [F3]- Avancada | [F5]- Pesg Simples | [F5]-Ordenar

Em "Espécie” (1), pressione "F2"
e escolha o tipo de finalizador
(2). Apbs, cligue em cima dele
e pressione "Enter’.

SISTEMAS
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www.ganso.com.br

No campo “Valor" (1), informe o
valor do lancamento e no
camypo "Histérico" (2), informe o
motivo do lancamento ou
alguma informacdo relacionada
aele.

«« (Caixa / Langamentos Manuais E=nin= ”ﬂ]
Detalhes da Entrada
Codigo: | 22583
Tipo Movimentac3o: | Entrada "y Informar Centro de Custa...
Cadigo do Caixa; 4 Coaled, LOJA, Doata Abertura;) 10407 42023
Ezpécie; 1 DIMHEIRD " alar; F$ 150.00
2 Histdarica: ||

Conta Contabil;

Conta Bancana:

Langar Conciliada:

Funcionario:

Faornecedoar:

Cancelar

| rpririr

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Depois que terminar, clique em "Gravar” (1).

~= Camxa/ Langamentos Manuais
Detalhes da Entrada

=0 =N

Conta Contabil;
Conta Bancana:
Funcionario:

Fornecedar:

Codign:| 22583
Tipo Movimentac3o: | Entrada - |rformar Centro de Custo...
Cadigo do Caixa: 4 Calxd, LOJA, Drata Abertura:| 10407 /2023
Ezpécie: 1 DIMHEIRO W alar: H% 150,00
Hiztarico: | Abertura de Caixa

Langar Conciliado:

IE Gravar 1 LCancelar

| rprirnir

ApOds isso, confirme com
"OK" (2) a mensagem.

ATENCAO X

o Movimentacdo Gravada com Sucesso !

ZE oK

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Se vocé ndo possuir permissdo
para fazer lancamentos avulso,
serd necessdrio solicitar o
cdcesso parad o seu Gerente ou
responsdAvel pela Empresa.

A Codigo/Usuario: Senha:

Acesso Resirito

Cama; 4 - Calxd LOJA,

M Ezpécie: DIMHEIRO - Walor da Entrada: 150,00
| MHiztdnco: Abertura de Caxa

497156 -» Llsuano zolicitante: TECMIC - <182 - Efetuar lancamento de EntradasS aida
M Mavulza” [zem infarmar Banco/FunclionanodFornecedor] - Movimentacio de Caisa.

Ok

|

(I

Cancelar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

== Caixa/ Langamentos Manuais

Detalhes da Entrada

Cadigo:| 22684

Tipo Movimentagdo: | Entrada

et

Infarmar Centra de Custa. ..

Saida

o]l B S|

Cadigo do Caixa: |Entrada |

Transferéncia
Ezpécie: | Troca Espécie

Drata Abertura;| 23/06/2022

Walar: R% 0.00

Hiztarnco:

Conta Contabl:

Conta Bancara:

Langar Conciliado:

Funcionaro:

Fornecedor:

Larawar Lancelar Iraprirnie

Para fazer um lancamento avulso de
saida, sigd 0s mMesMOos PaSSOS
anteriores. Apenas selecione “Saida”
como o tipo de movimentacdo.

SSSSSSSS
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Preencha as informagdes necessarias e apds isso, clique
em "Gravar” (1).

~w Caixa/ Langamentos Manuais | = ” (=] ”ﬂ]
Detalhes da Entrada . 1] 1]
Codige: | 22584 Confirme com "0K" (2) a

Tipo Mavimentacio: | saida » Infarmar Centro de Custa... mensagem
-g Cadigo do Caixa: 4 CAl=a LOJA, Drata Abertura;| 10407 /2023 -
3 ATENCAO
o
c Espécie: 1 DINHEIRD Walor: R$ 50.00
g o Movimentacao Gravada com Sucesso !
=

Hiztanco; | Fagamento de Conta de Luz

Caonta Cantabil: 2 I 0K I

Conta Bancana; Lancar Conciliado:

Funcionaro:

Fornecedoar:

1 ..
aravar Cancelar | rpririr

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Relatorio Movimento Didrio
Para acessar o reCurso, Vél eml.

Relatorios — Caixa — Movimento Didrio

Relatonos Utilitarios  Janelas  Ajuda

Cadastrais

Contas a Pagar

Contas Eeceber

Cheques de Terceiros
Cheques Emitidos
Demonstrative de Despesas
Demonstrative Financeiro
Centro Custo

Caixa

Conta Corrente de Funcionarios

Lsuarios

Empresa

A

Fluxo de Caixa

Mapa de Saldos

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Movimento Didrio

Com o relatdrio vai ser possivel visualizar
todas as movimentacdes didrias feitas
no caixa. O relatdrio traz duas opgdes de
andlise, a primeira que  serd
apresentada é a de "Movimento Diario”
(1).

No campo "“Caixa” (2), aperte "F2" e
selecione o desejado (3). Apbs, clique
em "Enter’.

as Relatono de Movimento Diane do Caixa | = | (=] | 2 |

I 1 Modo Movimento Didrio o

I 2 Caixa: »» Todos Caixas ®

Cadigo Descrigdao do Caixa Ativo
1 Calx<d CEMTRALIEZADOR 5
2 POy 007 5
3 PO 002 5
4 PLOJA 3 5

[ESPALCO]- Todos | [Del]-Linypar | [F3]- Avancads | [F5]- Pesg Samples | [FE]- Ordenar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Para informar a data de abertura
selecione a primeira opgdo (1).

NO menu "Opcoes’, & possivel
marcar d caixa de sele¢gdo para
"Agrupar por Usudrio” (2),
faciitondo a visudlizagco do
relatario.

«~ Relatério de Movimento Didrie de Caixa | B | (S|
Modao: | Movimento Dirio e
Caixa: 4 EAL
Abertura:|§ 7/ 15] || [wEH|| - || -
Periodo:| 7 7 15 atlé £ 15
M ovirnento:
Usuano: »» Todos Usuanos do Caixa ™

Opcdes

2{|_ Agrupar por LsUarno

Totalizar por dia

E=ibur rezumo finalizadores)

E=ibir fechamento "cego'' de caxa

Modelo: | Modelo |

> oK Cancelar

SSSSSSSS
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== Relatario de Movimento Diario do Caixa | = || [=] |
. . . todo: | Mavimento Didrio e
Selecione o "Modelo" (1), onde: o
* Modelo I: € a versGo mais resumida shertua 250172022 [0 e« || o
5 dO re|0tf)rIO, Perioda:| / / ate | £/
E P o . .
: * Modelo li: traz o usudrio que fez as Mavimenta
§’ mov'mentagéesl zuidnio: #» Todos Uzunos do Caixa *
S . -
] e Modelo lii: apresenta o usudrio e Opgdes
. Agrupar por Lguarno E «ibir rezumo finalizador]exz)
Mais detdlhes do Sdldo Totalizar por dia E=ibir fechamento "cego” de cama
Apbs escolhido, v em "OK" (2). | ,
Modelo: | Maodelo | v OK Cancelar

todela ||
podelo I v

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

E pronto, relatério gerado. O modelo abaixo € o lll, nele vocé consegue visualizar:

Data, hora e quem
feza movimentagdo

Historico

Modo:Movimento Diario; Caixa:

Movimento do Caixa 25/01/2023 (aberto)
LOJA; Data 256/01/2023

Movimento n® 222

20.0701.155511
Data / Hora ! Usuario Historico Vr. Transagao| Doc. Entradas Saidas
25/01/23 09:28 Tecmic = Entrada Langamento Cheque 3% N® 554 - Adao 65,00 0 65,00
L Cheque Fre 65,00
25/01/23 09:28 Tecmic = Exc.Ch 3® N® 554 - Motivo: Langamento Errado do Chegue - -65,00 0 65,00
L---- Cheque Fre 85,00
26/01/23 15:49 Tecmic = Baixa Contas a Pagar -112,680( 24818 112,50
----- Dinheira 112,50
Totais do Dia -112,50 65,00 177,50
Saldo Anterior 0,00
Saldo Atual 112,50
(Somas para Conferéncia) 65,00 65,00
CAIXA VISTO
Detalhes do Fech t
Detalhes do Saldo £a ‘?5 - o rechamento
Transferencia
Finalizador Anterior| Entrada Recebimento Entrada Venda | Outras Entradas Total Entrada Saida Saldo | Caixa Valor salde
Dinheiro 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 11250 112,50 11250
Cheque Fre 0.00 0.00 0.00 85.00 85,00 8500 0.00 0,00
Total 0,00 0,00 0,00 65,00 65,00 177 50 412,50 0,00 412 50

Detalnes do Saldo apresentando separadamente as
entradas de recebimento, venda e outras

Valores das Entradas
e Saidas feitas

Detalhes do Fechamento,
Mmostrando seu saldo atual

SISTEMAS

ganso



21 | Movimentacgdo de Caixa

Extrato Caixa

== Relatarno de Movimento Diario do Caxa | - ” (=] ”ﬁ|

Mnu:lu:u:l b avimenta Didrio v

. _ | Movimento Diarno
Calxa; m 1

‘;’- Abertura: | 25/01/2023 15| [wEE|| « |
o
Peteds: Il gl =iz | 4/ £ Para visudlizar a segunda andlise
O
= f covirmento:; . - p 1] 1]
: S disponivel, v no campo "Modo” e
= Ll =udrnio: »» Todoz zsuanos do Caika ® N . . e
escolha a opcdo "Extrato Caixa” (1).
Opcies
Agripar por LUEUarno E xibir rezumo finalizadorez]
Totalizar por dia E =ibir fechamenta "cego” de caixa
Modelo: | Modela 1] v oK Cancelar

SISTEMAS

ganso
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#a Pelatorio de Movimento Diano do Caixa | = |I [=] I| 23 |

Podo: | Extrato Caixa b

1 Caixa: »» [odoz Caxas ™

‘;’- NO Cdmpo "caixq" ('I)’ Gperte "F2" e Codigo Deszcrigcio do Caixa Ativo ”

§ . ) ) ) 1 Cal<a CEMTRALLZADOR 5

¢ selecione o desejado (2). Apbs, cligque 2 POVID s

& i 70 3 FDn 002 =

. em’Enter”. o z :
[ESPACO]-Todos | [Del]- Linpar | [F3]-Avancads | [F5]- Pesg Simples | [FE]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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+« Relatério de Movimento Didrio do Caixa = &
Modo: | Extrata Caixa e
Caixa: 4 EAT
bertura| / / 1] [P Informe o "Periodo” (1) que desejo

-g 1 |Periodo: | 07T/07 /2023 15] | ate [15/01/2023 15| CIHCI"SCII‘.
év MDE:LT;::; »» Todos Uzuanos do Casa * NO RS lloP?aes“’ é pOSSivel Ll
2
2

as selecSes “Exibir resumo finalizador
Jpetes : (es)" (2) e "Totalizar por dia” (3).

AOrupar por Wsuarno | Exibir resuma finalizadores)
| Tatalizar par dia| 3 E=ibir fechamento 'cego' de cama
Modelo: | kodelo | " _ OK 3 Cancelar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Selecione o "Modelo" (1), onde:

Apbs escolhido, v em "OK" (2).

«~ Relatério de Movimento Diario do Caixa || =

Modo: | Ewstrato Caixa

Caixa: 4

LA

Sbertura:| /£

Ellhﬂ

Periodo: | 07/01 /2023

15] | até |15401/2023 15]

M ovimento:

|l =uano:

»» Todos Uzuanos do Caixa *

Opcies

AOrupar por Usuarno

| Totalizar por dia

| Ewibir rezumo finalizadaor|ez)

E=ibir fechamento 'cego” de cama

Modelo: | Madelo |

b odelo |
Il

oK Cancelar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

O modelo abaixo € o | e foi gerado com as op¢des disponiveis marcadas, nele vocé
consegue visualizar:

Data e hora da movimentagdo

Historico

Detalhes dos Finalizadores,
mostrando o0s valores de
entradas, saidas e o saldo. S6
aparece se marcar a opcdo
"Exibir resumo

(es)”

finalizador

Extrato Movimento do Caixa
Modo:Extrato Caixa; Periodo entre 01/01/2023 e 15/01/2023; Caixa:

LOJA; Totalizar por dia; Exibir resumo finalizador(es)

v20.0701.094126

Data / Hora Historico Vr. Transagdo| Documento Entradas Saidas VOIOreS dOS EntrOdCIS e
10/01/2023 17:24:30 | ® Venda - Pedido: 280855 37,00 280855 37,00 SGIdGS feltC]S
10/01/2023 172728 | ® Transf. Dinheiro p/ Cx.001-Caixa Centralizador -3.900,00 0 3.900,00
10/01/2023 17:27:28 | Transf. Promissdria p/ Controle Financeiro 262749 0 2627 49
10/01/2023 17:27:28 | ® Transf. Debito p/ Cx.001-Caixa Centralizador -2630,18 0 263018
10/01/2023 172728 | ® Transf. Credito a Vista p/ Cx.001-Caixa Cenfralizador 531,75 0 531,75
10/01/2023 17:27:28 | ® Transf. Credito Parcelado p/ Cx.001-Caixa Centralizador -149,00 0 149,00
10/01/2023 17:27:28 | ® Transf. Promissdria p/ Controle Financeiro -71.160,56 0 7.160,56
10/01/2023 17:27:28 | = Transf. Crédito Cliente p/ Controle Financeiro 20225 0 202,25
10/01/2023 172728 | & Transf. Pix p/ Cx.001-Caixa Centralizador -1.542.79 0 154279
Total Dia: 20.220,48 20.127,13
Detalhe Finalizador{es)
Finalizador Anterior Entrada Saida Saldo
Dinheiro 96,37 4.561,65 4.468,30 189,72
Boleto Bancario 0,00 2 627,49 2,627 49 0,00
Crédito Devolucio 0,00 2,630,189 2.620,18 0,00
Promissdria 0,00 531,75 53175 0,00
Credito 0,00 149,00 149,00 0,00
Cartio Pos 0,00 7.975,37 7.978,37 0,00
Crédito de Devolugio 0,00 20225 20225 0,00
Pix 0,00 1,542 79 154279 0,00
Total 96,37 20.220,48 20.127,13 189,72
Total Geral do Periodo| 70,38 170.764,32]  170.693,94|
Total Geral do Periodo
escolhido
~ o ~ ~ ~ o s e s o g [ 1] o [ 1]
Observagao. Se vVOoCce N0 mMarcar ds opcoes, ado final do relatério s6 ird ser opresentado o Total Geral doPeriodo .
SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Fechamento de Caixa

Para acessar o recurso, vocé ird em:
Financeiro — Movimentagdo do Caixa — Fechamento

Financeiro Relatonos Utilitancs  Janelas ﬁ.juda

Contas a Pagar b | !
--.-‘.
Contas Receber b
Movimentacao do Laixa Abertura
Cheques de Terceiros b Langamento Avulso
Fechamento -"
Controle Bancarno 3 |
Abrir Gaveta Ctrl+ G
T —

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Pressione "F2" em Cddigo do
Caixa (1), selecione o caixa
gue deseja "Fechar" (2) e
clique em "Enter.

Apbs, vd em "Avancar” (3).

4w Fechamento do Caixa
Caixa p/ Fechamento

Codigo do Caixa:

Digite os Saldos do Caixa p

% (Caixa(s) Permitido p/ este Usuario

(=] =]

Drata Abertura:

!

!

Eﬁdigu Dezcrigdao do Caixa Status
1 Calxa CENTRALIZADOR Aberto
| 2 POV O Aberto
3 PO 02 2 Fechado
4 ICAIXALOJA Aberto

[E5PACO]-Todos | [Del]-Limpar | [F3]-Avancads | [F5]- Pesg Simples | [FS]-Crdenar

@ Avancar

3

SSSSSSSS
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4% Fechamento do Caixa | = | =] | EA |
Caixa p/ Fechamento
Cadign do Caixa: 4 Culzds O D'ata Abertura: | 05A01./2023

Conferéncia de Saldos
Espécie Saldo do Caixa Valor Informado Diferenca Fundo Caixa | Valor a Transferir

DINHEIRO 200,00 0,00 -200,00 0,00 200,00 SeleCione O CC] iXO pq 'd
Transferéncia (1), pressionando

E "F2" e escolhendo o desejado.

: — Para o concluir o fechamento,
§ o — cligue em "Confirma" (2) e
[P AL E— escolha a opcdo “sim™ (3).

' S | v contems |

2

SSSSSSSS
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Apls isso, Ird aparecer outra
mensagem na telg, cligue em
"oK" (1).

E pronto, seu caixa foi fechado.

ATENCAQ

| Fechamento efetuado com sucesso !

SSSSSSSS



SISTEMAS

ganso

Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa



https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

