
Ganso Retaguarda

MOVIMENTAÇÃO

DE

CAIXA



Movimentação de Caixa

Abertura de Caixa

• A partir do Menu: Financeiro >> Movimentação de Caixa >> Abertura;



• Com a tela “Abertura do Caixa” aberta, clique em “INSERIR”(1), em seguida pressione “F2” em “Código do Caixa”(2),
selecione o caixa que deseja abrir(3), e pressione “ENTER”, determine a data(4) e clique em “GRAVAR”(5);
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Lançamentos Avulsos

• A partir doMenu: Financeiro >> Movimentação de Caixa >> Lançamento Avulso:

• Clique em “INSERIR”, ...



• ... em seguida selecione o “Tipo de Movimentação”(1), selecione o “Código” do caixa que será realizado o lançamento(2),
para isso, pressione “F2” e escolha o caixa desejado(3), pressionando “ENTER”, observe que o lançamento só poderá ser
realizado em um caixa que se encontre com o status “Aberto”, ...
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• ... em “Espécie”(1), pressione “F2” para escolher o tipo de finalizador(2), clique em cima do finalizador desejado e pressione
“ENTER”, no campo “Valor”(3), informe o valor do lançamento, no campo “Histórico”(4), informe o motivo do lançamento
ou alguma informação relacionada ao lançamento, ...
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• ... após proceder com o preenchimento dos campos necessário, clique em “GRAVAR”(1), caso o usuário não possua
permissão para fazer lançamentos avulso o sistema solicitará senha de liberação, o usuário deverá procurar o seu Gerente ou
Responsável pela Empresa para Liberar o procedimento, após a liberação, confirme com “OK”(1) a mensagem.
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• Caso deseje fazer um lançamento avulso de saída, proceda da mesma forma, clique em “INSERIR”, selecione o tipo de
movimentação: “SAÍDA”, selecione o código do caixa, selecione a “Espécie”, ...



• ... informe o “Valor”, informe o “Histórico”, após preencher todos os campos clique em “GRAVAR”, caso o usuário não
possua permissão para fazer lançamentos avulso o sistema solicitará senha de liberação, o usuário deverá procurar o seu
Gerente ou Responsável pela Empresa para Liberar o procedimento e em seguida e Confirme a “Movimentação”, clicando
em “OK”.



Fechamento do Caixa

• A partir do Menu: Financeiro >> Movimentação de Caixa >> Fechamento:



• O usuário deverá pressionar “F2” em Código do Caixa(1), em seguida selecionar o caixa que deseja “Fechar”(2), e clicar em
“ENTER”, em seguida irá clicar em “Avançar”(3), ...
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• ... em seguida, irá selecionar o Caixa para Transferência(1), pressionando “F2” e escolhendo o caixa desejado e confirmando
com “ENTER”, para o Fechamento completo o usuário deverá clicar em “Confirma”(2) e confirmar com “SIM”(3).
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Abrir Gaveta

• A partir do Menu: Financeiro >> Movimentação de Caixa >> Abrir Gaveta ou CTRL + G:

• Este comando tem a única função de Abrir a Gaveta do Caixa, que poderá ser solicitado senha de liberação para a abertura
da gaveta.



• Em caso de dúvidas, entre em contato com o nosso suporte
pelos telefones:

(67) 3449-2000

(67) 3027-9600


