
CONTROLE DE CARTÕES
Como gerir o

no Sistema Ganso?
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Com o recurso de Controle de Cartão, será possível fazer o lançamentos e
recebimentos. Além de aprender a como alterar as taxas do seu cartão.

Tenha uma ótima leitura!w
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4 | Controle de Cartão

Arquivos       Cartões de Crédito       Parâmetro
Para acessar o recurso, você irá em:

Trocando a Taxa
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5 | Controle de Cartão

Com a tela aberta e escolhido
a rede e a administradora, vá
no campo "Transação" (1).
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6 | Controle de Cartão

1 É nessa tela que você irá conseguir
alterar a "Taxa" (1). Basta inserir a
nova no campo indicado.
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7 | Controle de Cartão

2

Depois de fazer a alteração, vá
em "Aplicar" (1) para que a nova
configuração seja efetuada em
seus lançamentos abertos no
período informado na tela (2).
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8 | Controle de Cartão

Confirme com "Sim" (1).
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9 | Controle de Cartão

Por fim, clique em "OK" (1).
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10 | Controle de Cartão

Contas a Receber       Cartões       Lançamentos

Lançamentos
Para acessar o recurso, você irá em:
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11 | Controle de Cartão

Nessa tela, é possível visualizar os lançamentos automáticos, provenientes de
vendas e os lançamentos manuais. Basta ir em:

1

"Selecionar" (1) "Buscar" (2)

Utilize as "Setas de
Movimentação"
para visualizar os
lançamentos.
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12 | Controle de Cartão

Para adicionar um lançamento
manual, vá em "Inserir" (1).
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13 | Controle de Cartão

No campo "Rede" (1), pressione
"F2", selecione o código desejado
(2) e aperte "Enter" duas vezes.
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No campo "Administradora" (1),
pressione "F2", selecione o código
desejado (2) e apete "Enter duas
vezes.
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15 | Controle de Cartão

No campo "Transação" (1), pressione
"F2", selecione o código desejado (2)
e aperte "Enter" duas vezes.
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16 | Controle de Cartão

No campo "NSU" (1), informe o da
transação.
Observação: o Número Sequencial
Único é o código de retorno emitido
pela Rede Adquirente de uma
operação de venda realizada com
cartões.
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17 | Controle de Cartão

Preencha os próximos campos (1), com a
data, a hora e o valor da transação.
Em "Observação" (2), é possível adicionar
informações a respeito do lançamento
ou da transação com cartão.
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18 | Controle de Cartão

Em "NSU Host" (1), se possuir, pode
adicionar nesse campo.
Após tudo preenchido, vá em
"Gravar" (2).
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Contas a Receber       Cartões       Recebimentos

Recebimentos
Para acessar o recurso, você irá em:



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

20 | Controle de Cartão

2

Para visualizar os recebimentos realizados, vá em:

1

"Selecionar" (1) "Buscar" (2)

Utilize as "Setas de Movimentação" para visualizar os títulos.



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

21 | Controle de Cartão

Para fazer o recebimento de cartão, vá em "Inserir" (1).
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22 | Controle de Cartão

Informe a "Data" (1) e a "Conta Corrente" (2), para o 2º campo: pressione "F2",
selecione a que deseja (3) e aperte "Enter" duas vezes.
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No campo "Histórico" (1), informe uma descrição da movimentação. Após tudo
preenchido, vá em "Gravar" (2).
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24 | Controle de Cartão

Depois de gravado, vá em "[F5] - Inserir" (1) e busque o lançamento utilizando os
campos do menu "Filtro" (2). Após feito o filtro, clique em "[F4] - Busca" (3).
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Para selecionar os lançamentos utilize:
[Espaço] – Seleciona (1): se deseja selecionar apenas um título por vez;
[F3] – Seleciona Tudo (2): se deseja todos os títulos da tela.
Após selecioná-los, vá em "[ENTER] – Confirma" (3).
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Para remover um recebimento e prosseguir com ele em outro momento, pressione "
[F8] – Remover" (1). Será solicitado uma confirmação para a remoção da
transação (2), escolha "Sim" para confirmar ou "Não", se não deseja removê-la.
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Relatórios       Contas Receber       Cartão

Relatório de Cartão
Para acessar o recurso, você irá em:
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28 | Controle de Cartão

1

Filtre o relatório como desejar, podendo ser por: "Situação", "Agrupamento", ,
"Seleção" e "Tipo". Após, clique em "OK" (1) para visualizar o relatório.
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29 | Controle de Cartão

E pronto, relatório gerado.



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

