Como gerir o

CONTROLE DE CARTOES

Nno Sistema Ganso?
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3 | Controle de Cartdo

Com o recurso de Controle de Cartdo, serd possivel fazer o lancamentos e
recebimentos. AléEm de aprender a como alterar as taxas do seu cartéo.
Tenhauma étima leiturat

www.ganso.com.br
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www.ganso.com.br

Trocando a Taxa

Para acessar o recurso, vocé ird em:
Arquivos —Cartdes de Crédito —Parametro

Arguivos Movimentagao

Financeiro Relatorios  Utilit;

Empresa
Funcicnarnos
Usuarnios
Clientes
Macionalidades
Cidades

Logradouros

Centro de Custo

Plano de Contas

HF

Rede

Administradora
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s« Cartdo - Pardmetros |i“£”ﬂ

Rede: |GERAL ]

Administradoras Configuradas para esta Empresa

— Administradora |T|i|Ed;i'?'n| indice Rede | Indice ADM wSi:d’me]nstituigﬁnde Processamento | ~
CIELO = MASTER
CIELO = HIPER
PAGSEGURO -] ELD
¢ Com atela aberta e escolhido
:  d rede e d administradora, v
2 nocampo “Transacdo” (1).
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4 Cadastro de Transacdes

Transacao Farrmula

Cadigo: 1

Tipo: | Debito a Vista o
Dezcrcao: | W54 DEB AWISTA Alvar Trangacio

| [fotaad ] E nessa tela que vocé ird conseguir

T arifa: Walor Minimo de T axa:

e alterar a “Taxa” (1). Basta inserir o
R nova No campo indicado.

www.ganso.com.br

Dezcrgdo pd Extrata:
CIELO - IS4 DEB AWISTA

Aplicar >»

K €& =2 3 | rprirnie Selecionar |rzerir [arawar LCancelar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Depois de fazer a alteragcdo, va
em "Aplicar” (1) para que a nova
configuragcdo seja efetuada em
seus lancamentos abertos no
periodo informado na tela (2).

o "
I o
e OOl e I e LA

Tranzagao Férrmula

Cadigo:
Tipo:
Dezcrgdo:
Tawa [£):
T arifa:

Prazo:

indice TEF:

1

Débito a Vista

VISADEE AVISTA

1.40

4 Atualizar Lancamentos

2

010

Dezcncdo pd Edtrato:

Informe o Periodo de Yenda

Die: | 01/01/2023 | 18] | até | 31/01/2023 | 15

dtpvar Tranzacdo

CIELD - VISA DEE A VISTA 2;  Lonfimna

'|| Aplicar »» I

LS

= 3

| rprirnir Selecionar |nzenr

Editar E=cluir
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www.ganso.com.br
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[ ardactr = rameaey
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Tranzacao Féarmula

Coadigo: 1

Tipo: | Débito a Vista

Dezcrcaon: VIS4 DEB &WI5TA

Tawma [%]:

T arifa:
Prazor 2

indice TEF:| 0100

Dezcricdo p Extratal

CIELO - VIS4 DEE &

Aphcar »>>»

ATENGAD

Todos os lancamentos em aberto com emissdo entre
01,/01/2023 e 31/01/2023 serdo recalculados,

Confirma 7

1[ Sim ] MNio

Akrear Tranzacan

A €& =2 3

| rmiprirnie Selecionar lnzerr

E ditar

E =c:luir

Confirme com “sim” (1).

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Por fim, cligue em "OK" (1).

Cadigo: 1

Tipo: | Débito a Vista

Dezcrcdo: V54 DEB A WVISTA

| Btivar Tranzagao

Tawa [Z]: 1,40

T arnifa;

Frazo; &

indice TEF:| 0100

Dezcrcdo pd Extrato;
CIELO - W54 DEB &WISTA,

Aplicar >>

K €& 2 3N

ATENCAD

Cperacdo realizada com sucesso |

Lancamento(s) atualizado(s}: 1

1| ok

| rprirnir Selecionar lnzernr

E ditar E =zluair

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Langamentos

Para acessar o recurso, voceé ird em:
Contas a Receber — Cartoes — Lancamentos

Financeiro Relaténios  Utilitarios  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar 4 d-l: e t.. ‘
Langamentos

E. Recebimentos Ctrl+F

Movimentacao do Caxa P
Cheques de Terceiros 4

Controle Bancario b

Empresa:

Cobrancas 4

Parcelamento de Titulos ¥

Eloquetos 4
Langamento de Tarifas

Recebimentos

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Nessa tela, & possivel visualizar os lancamentos automaticos, provenientes de
vendas e os lancamentos manuais. Basta irem:

"Selecionar’(1) /7 Y "Buscar” (2) N

E=RE=E SRR s Lo B |

Dados do Langamento

i v = '| Utilize as "Setas de

Adriristradora:;

J ~ | |
Tranzagio: MOVImenta?ao
| Hast: MSL: M5 Host: R R
Emiszdo | » / 15| | Hara: Yenda: pd rO VISUGIIZOr OS
- | ‘alor Liguido: Walor: T ana; || Walor Liguido:
lancamentos.

Obzervacao:

Parcelas
ito Valor Liguido Rec | Recebimento Parcela Repasse Valor Bruto Valor Liquido I Rec I Recebimento E ‘ E ‘ a' ‘ H
1 2
Irizenr Editar Enclur K €& =2 3 | rprirnir I Buscar Inzernr E ditar Ewcluir
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< Cartdo - Langamento el B

Dados do Langamento

Cadigo: Tipa:
Rede:

Adrinistradora:

Tranzagao:

MEL: M5 Host:
Emisgdo:| / / 15 || Hora;

W alar: T ama: Walor Liguida:

Para adicionar um lancamento
Obgeracao: . -
— manual, vé em “Inserir” (1).

Parcela Repasse Valor Bruto Valor Liquido I Rec I Recebimento

www.ganso.com.br

K| €& =2 3 | rprirnir Eelecinnarl | Fizerir I E ditar E =cluair

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo “Rede” (1), pressione
"F2", selecione o codigo desejado
(2) e aperte "Enter” duas vezes.

s« Cartao - Langamento

Dadoz do Langamento

Cadigo:

=

Tipo:

'|| Hede:

[EZPACO]-Todos | [Del]-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [FE]-Ordenar

SSSSSSSS
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e Cartdo - Langamento | = |I (=] I| X |

Dados do Lancamento

Cadigo: H Tipa: b anal

1 FHede; 1 | GERAL
I.ﬁ.dminiﬁtradnra: |

. % (artdo - Administradoras X NO CdmpO “AdminiStrqurq" (.I),
Q e Administradora 5 " n . Z _1°
s I T RERAL CIELD pressione F2, selecione o codigo
S 2 GERAL P4GSEGURD . "
: s GerL 7 e | desejodo (2) e apete “Enter duas
E 4 GERAL STOME
= 5 GERAL REDE VeZes.

[ESPACO]-Todos | [Del]-Limpar | [F3]-Avangada | [F5]- Pesg Simples | [FE]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo “Transacéio” (1), pressione
"F2", selecione o cédigo desejado (2)
e aperte 'Enter duas vezes.

a% Cartdo - Langamento | = |I (=] I| &3 |

Dadosz do Langcamento

Cadigo: 5] Tipao: SETIE
FHede: 1 GERAL
Adrminiztradora; 1 CIELO

1 |Tranzagao;

% Cartio - Transagdo

1 VIS DEB A VI

GERAL CIELC 2 VISA CRED AN

[EZPACO]-Todos | [Del]l-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [FE]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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=« Cartdo - Langamento | = “ (=] ||ﬁ|

Dados do Langcamento

Cadigo: a Tipo: b anial
Fede: 1 GERAL
Adminiztradora; 1 CIELO

S EEEE——— No campo "NSU" (1), informe o do
1[NsU7ess] | NsUHest tI’CInSC](;C”]O

Emiszdo: | 264012023 15] | Hora:

: v Tora|_1.407% v L Observacéo: o NUmero Sequenciall
Observaco Unico é o codigo de retorno emitido
L e o [ e | veriasie [ [ pela Rede Adqguirente de uma
operagdo de venda readlizada com
cartoes.
S N N e |

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Preencha os proximos campos (1), com o
datag, a hora e o valor da transagdo.

Em "Observacdéo” (2), é possivel adicionar
Informagoes a respeito do langcamento

ou da transacgdo com cartdo.

=~ Cartdc - Langamento | = “ (5] ”ﬁ|
Dadoz do Lancamento
Cadiga: k Tipo: b arLial
Fede: 1 GERAL
Adrminiztradora; 1 CIELO
Tranzacao: i VIS4 DEB AWISTA
MSL: 7295 M5 Host:
i Emizs3o: | 26/01/2023  15] | Hora:| 14:00:00 | I
W alar: 16099 | Tawa:| 1.40% E,EEI Walar Liguida: 158.74
2|Dhser'-.fal;§|:|: I
Parcelas
Parcela Repasse Valor Bruto Valor Liquido I Rec IF‘.E::EI::imentn
K €« 2 3 | rprirnir Selecionar Inserir Grarvar Cancelar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

~w Cartdo - Langamento | = ” (=] |[ﬁ]
Dadoz do Langamento
Cadigo:; ] Tipo: b arial
Rede: 1 GERAL
Adrniniztradora: 1 CIELO
Tranzacao:; 1 V54 DEB A VISTA
WSl Fa96 M3l Host: 1
Erniss&o: | 26/01/2023 | T Hnr.IaT:nn:nnL‘
YWalor: 16099 | Taxa:| 1.40 % 2208 Walor Liguido: 158.74
Obzervagao:
Parcelas
Parcela R.epasse Valor Bruto Valor Liquido I Rec IF‘.ECEbiI'I'IEFItﬂ
2
K €& =2 3 | rniprirnie Selecionar lnzenr I Laravar Cancelar

Em "NSU Host" (1), se possuir, pode

adicionar nesse camppo.

Apbs tudo preenchido, v em

"Gravar” (2).

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Recebimentos

Para acessar o recurso, vocé ird em:
Contas a Receber —Cartoes —Recebimentos

Financewro Relatonos Utilitarios  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar + d-l: . t.. ‘
Langamentos

E. Recebimentos Ctrl+F.

Empresa:

Movimentacao do Caixa P

Cobrangas 4

Cheques de Terceiros 4
Parcelamento de Titulos P

Controle Bancario k

Eloquetos 4
Langamento de Tarifas

Langamentos
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Para visualizar os recebimentos realizados, vé em:

"Selecionar'(1) /Yy "Buscar” (2)

o BT o] B[S

Dados do Agrupamento

Cadigo: |:|

Walor: [ akar m Walar:
Conta Corrente: | " | HiStlfllil:l:lZ|
Diferenca Agrupamento daz Tranzagdes Diferenca
- Jido IPar::eIasI Vencimento | Valor F‘.e::ebidnl Dias I Valor Transagao MSU Data I Hora I'u'alcr Venda | Valor Bruto |Valor Liguido |Par::elas| Vencimento |Valor Recebido | Dias | Valor
Q
o
Q
o}
(2]
C
O
=%
3 < >
1 I:I [F5] - Inserir [F8] - Remawver [F11] - Limpar 2 |:|
Inzerr E ditar E scluir €] = Impririr Ingedit Editar Escluir

Utilize as "Setas de Movimentagdo para visualizar os titulos.

&€

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Para fazer o recebimento de cartéo, vé em “Inserir” (1).

== l_artdo - Recebimento

Dados do Agrupamento

el |

Codigo:
Data| /7 15] Yalor:
Conta Carrente: Hiztarico:
Agrupamento daz Transagoes
e & Diferenca
Transacao MSL Data Hora Valor Venda | Valor Bruto |Valor Liquido |Parcelas | Vendmento |Valor Recebido | Dias Valor
£ >
[F5] - Inserir [F&] - Remover [F11] - Limpar i
K & =2 3N | tpririr Selecionar Editar E wchuir

SISTEMAS

ganso
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Informe a "Data” (1) e a "Conta Corrente” (2), para o 2° campo: pressione "F2",
selecione a que deseja (3) e aperte "Enter” duas vezes.

a4« Cartio - Recebimento | = || (=] || &3 |
Dadoz do Agrupamento
Codigo: i
11 Data:| 26/01/2023 | 135 W alor:
2| Conta Corrente: Higtdrico:
4 (Contas Bancaria Diferenca
. Agéncia |N® da Conta Descrigdo da Conta alor Bruto |Valor Liguido |Parcelas | Vendmento |Valor Recebido | Dias Valor
'g 1 3 789 CAl<a ECONOMICA FEDERAL |
o 2 102020 BAMNCO DO BRASIL
8 3 Fayasara SaMTAMDER
8 4 Eh498 [TAL
% a] 929393928 STOME
g' B 3210 Cal<s FINAMCEIRD
§ 7 28759024 COMTA MUBAME,
W
[ESPALCO]- Todos | [Dell-Linnpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [F5]-Crdenar >
| [F5] - Inserir | [F&] - Remover | [F11] - Limpar |
R € =2 3 [oprinnir Selecionar |rzenr Gravar Cancelar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo "Histérico” (1), informe uma descricdio da movimentagdo. Apds tudo
preenchido, vd em "Gravar” (2).

== Cartdo - Recebimento
Dados do Agrupamento
Codigo: 2

=] @ S

Diata: | 26401 /2023 18] 1 ‘-.-falcur:|
CortaCorente:| 1 [ CAlXA ECONOMICA FEDERAL | Histerico:| CIELO DEBITO & VISTA|
Agrupamento das Tranzagoes Diferenca
Transacao MSL Data Hora |Valor venda | Valor Bruto |Valor Liguido |Parcelas | Vendmento | Valor Recebido | Dias Valor
£ >
[F5] - Inserir [F&] - Remover [F11] - Limpar
2
R €& =2 3 | coprirnie Selecionar |nzenr Cancelar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Depois de gravado, va em "[F5] - Inserir” (1) e busgue o langamento utilizando os

campos do menu “Filtro” (2). Apds feito o filtro, cligue em “[F4 | - Busca™ (3).

4w Cartdo - Recehimentg

a - Recebimento -

Selecdo

Cod 2
P 2  Reds | Yencimento: |26/01/2023 | T & até | 26/01/2023 | )| % Valor Venda: 0.00
R /01 Adminigtradora: »» Todas Administradoras * Yenda:| / / 15| | & ag 15| = NSU:
Conta Comente: ! Tranzagao: »» Todas Tranzagdes * Filial: = Todas Filiais 3|[ F4 ] - Busca
A todas T
R Data Venda| Hora | Valor Venda Transacao MSL Parcela | Vendmento | Valor Bruto | Valor Liguido | Repas:
Transa
< 1
I [F5] - Inserir I
< >
K € |2 3 [ESPACO] -Seledona § [F3] Selecona Tudo [ ENTER ] - Confirma | ﬂ,ﬂ-ﬂl|

SISTEMAS

ganso
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Para selecionar os langcamentos utilize:

|Espaco] - Seleciona (1): se deseja selecionar apenas um titulo por vez;
|F3] - Seleciona Tudo (2): se deseja todos os titulos da tela.

Ap6s seleciond-los, vé em "[ENTER] — Confirma” (3).

% Cartdo - Recebimento - Selegdo

Filtro
Rede: 1 GERAL Yencimenta:| 30/01/2023 | 18] & até|30/01/2023 15 & ValorVenda .00
Administradora: 1 CIELD Venda:| / / 5 A el /S FE MSL:
= >+ Todas Transagdes * Filial >» Todas Filiais [ F4 ] - Busca
Data Venda| Hora | Valor Venda Transacao M5L Parcela | Vencimento | Valor Bruto | Valor Liquido | Rep &

u:lc,'h a Deb A Vista 01/01 | 30/01/2023 19,9 8,8
3 2510172025 Geloisa Db A Vit 30/01/2023 | 99,99 98,59 |

www.ganso.com.br

< 1 2 3 >
[ESPACO ] - Seleciona II [F3] Seledona Tudo [ ENTER ] - Confirma I L1ﬂ4,19|

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Para remover um recebimento e prosseguir com ele em outro momento, pressione ”
[F8] — Remover” (1). Serd solicitado uma confirmagdo para a remogdo do

transagdo (2), escolha "Sim” para confirmar ou "Néo”, se ndo deseja remové-la.
| =1e =]

4% Cartdc - Recebimento

Dados do Agrupamento

Cadigo: 2
Data: | 26/01/2023 15 Walor: 1.104.19
Conta Carrente: 1 Cal=a ECOMOMICA FEDERAL Histdnco: | CIELD DEBITO AYVISTA
A todas T o
grupamento das Tranzacoes Diferenca
Transacao M5L Data Hora Valor Wenda | Valor Bruto |Valor Liguido |Parcelas | Vendmento | Valor Recebido | Dias Vo
Cielo/Visa Deb A Vista 5637 26/01/2023 | 15:32:48 63,99 63,599 63,02 01/01 30/01/2023 63,02 4
Cielo/Visa Deb A Vista 754 26/01/2023 | 15:42:00 99,99 99,99 98,59 0101  30/01/2023 98,59 4
Cielo/Visa Deb A Vista 7396 26/01/2023 | 14:00:00 160,99 160,99 158,74 0101  30/01/2023 158,74 4
Cielo/Visa Deb A Vista 5377 s S S Zelss| 0101 | 300012023 778,84 4
ATENCAD
o Deseja Remover essa Transacdo do Agrupamento 7
Cielo/Visa Deb A Vista
M5LE 5687
5im Mao
W
< 1 >
[F5] - Inserir [F&] - Remaover [F11] -Limpar 1.104,19
K & = 3 | copririie Selecionar | rizerir E ditar E uceluir

SISTEMAS

ganso



27 | Controle de Cartdo

www.ganso.com.br

Relatorio

deCartdao

Para acessar o recurso, voceé ird em:

Relatonios  Utilitarios  Janelas  Ajuda

Relatorios —Contas Receber — Cartdo

Cadastrais k

Contas a Pagar

Contas Receber

Cheques de Terceiros

Cheques Emitidos

Demoenstrative de Despesas
Demonstrative Financeiro

Centro Custo

Caixa r

Conta Corrente de Funcionarios

Usuarios L
Curva ABC

Estoque r
Vendas k

| Q ‘g Empresa: |GANSO SISTEN

Contas Receber

Conveénios

Indice de Recebimento na Carteira
Recebimento Diario

Titulos Baixados
Remessas e Retornos

Carta de Negativagao

Carta de Reabilitagdo
Cobrangas

Cartas Emitidas de Cobrancga

\l/

Cartao 7‘

Transagdes ndo Definidas

SISTEMAS

ganso
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Filtre o relatério como desejar, podendo ser por. “Situacdo’, "Agrupamento’, ,

"Selecdio” e "Tipo". Apos, clique em "OK" (1) para visualizar o relatoério.

www.ganso.com.br

<« Relaténo de Cart3o || &
Situacao Agrupanento
. (®) Menhum
Bbertos Liquidados Todos
O O Lia © () Admiriztradora
" () Data Vencimento
| Selecan
() DataVenda
Data daVenda: |01./01/2023 5] [ até 30142023 15| () Rede
Vencimenta: | /7 5] | ate £/ 15 Opciies
Hede: »» Todas Redes * Quebra de pagina
Adriniztradora; +» Todoz Administradaoras
Tranzagao: »» Todos Trangacdes * Tz
NS L () Sintético (®) Analitico
1
Modelo] PADRAD » ............. g i E—

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

E pronto, relatério gerado.

196 - Relatorio de Cartao
Situacdo: Todos; Data da Venda entre 01/01/2023 e 31/01/2023; Agrupamento: Nenhum; Tipo: Analitico

V200427 182148

Diferenca
Data Venda Vens: Administradora  Transagéo NSU  Parc. Vencto. e Desc. % veraa q“:"d”['_ Recsr.  Repasse Valor Dias
23012023 50,00 CIELO VISA DEB A VISTA 855 11 25012023 5000 070 140% 49.30 4930 25012023 0
23012023 90,00 CIELO VISA DEB A VISTA B56 1M 25012023 0000 126 140% 3874 8874 25012023 0
25012023 150,00 CIELO VISA DEB A VISTA B85 1M 27012023 15000 210  140% 147,90 0,00
25012023 154,00 CIELO VISA DEB A VISTA 165 11 27012023 15400 216 140% 15184 15184 25012023 2
251012023 62,00 CIELO VISA CRED A VISTA 454 000 000 0,00% 0,00
261012023 160.99 CIELO VISA DEB A VISTA 7805 1M 30012023 16099 225  140% 0,00 15874 15874 261012023 4
25012023 154,00 CIELO VISA DEB A VISTA 5445 11 27012023 15400 216 140% 15184 15184 25012023 2
261012023 68,99 CIELO VISA DEB A VISTA 5587 1M1 30012023 B899 097 140% 68,02 6802 26012023 4
251012023 59,90 CIELO VISA DEB A VISTA 44 1M 27012023 5900 084 140% 59,06 59.06 25012023 2
261012023 09,99 CIELO VISA DEB A VISTA 784 11 30012023 0909 140 1.40% 0859 0850 26012023 4
261012023 789.90 CIELD VISA DEB A VISTA 877 1M1 30012023 78090 1106  140% 77884 77884 2610172023 4
Total de Registros: 11 177777 2490 175287 160497

SISTEMAS

ganso
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Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa



https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

