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Com o recurso de Controle Bancário, você conseguirá realizar o cadastro do banco e
conta, fazer lançamentos manuais e a conciliação. Além de ter acesso ao extrato
bancário, que contém todas as movimentações feitas em suas contas bancárias
cadastradas.

Tenha uma ótima leitura!
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Cadastro do Banco
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Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela do "Cadastro de Banco" aberta, vá em:
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"Gravar" (4)

Informe o "Número do Banco" (2) e  a
"Descrição" (3)

"Inserir" (1)
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Para buscar algum banco cadastrado, vá em "Selecionar" (1). No campo "Código"
(2), pressione "F2", escolha o banco desejado (3) e pressionar "Enter" duas vezes. 
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Ou vá em "Selecionar" (1), "Buscar" (2) e com as "Setas de Movimentação" (3)
visualize os bancos já cadastrados.
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Cadastro de Conta
Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela aberta, vá em:
"Inserir" (1)
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Informe a "Descrição" (1)
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No campo "Banco" (1),  pressione
"F2" e escolha o banco desejado
(2).
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"Agência" (1): informe o número da agência bancária;
"Dv" (2): preencha com o dígito verificador da agência;
"Conta" (3): coloque o número da conta bancária;
"Dv" (4): é o digito verificado da conta bancária; 
"Último Cheque" (5): se necessário, informe o número do último cheque.

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

12 | Controle Bancário

1 2
3 4 5



No campo "Espécie" (1), pressione "F2",
escolha o finalizador desejado (2) e
aperte "ENTER" duas vezes.w
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Marque as opções (1) se for necessário.
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Após tudo preenchido, vá em:
 "Gravar" (1)
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Se você for utilizar a nova conta bancária para a emissão de boletos, será necessário
fazer o cadastro do "Convênio de Cobrança Bancária".
Esse procedimento deverá ser feito pelo nosso "Suporte", por ser complexo o
cadastro e a homologação do boleto junto a instituição bancária.
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Para visualizar ou buscar as contas bancária já cadastradas, vá em:
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Utiliza as "Setas de Movimentação" (3) para visualizá-las.

"Selecionar" (1) "Buscar" (2)
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Lançamento
Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela aberta, vá em:
"Inserir" (1)
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"Espécie Lancto" (1), escolha o tipo de lançamento - "Documento" ou "Cheque";
"ipo Lancto" (2), prossiga da mesma forma, escolha se será "Crédito" ou "Débito".  Se
for uma "Transferência" (3), escolha a opção "Débito".

20 | Controle Bancário

1 2 3



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

No campo "Conta Origem" (1), pressione "F2", escolha a conta bancária (2) e aperte
"Enter" duas vezes.
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Se necessário, repita os passos anteriores no campo "Conta Destino" (3), se for uma
transferência bancária.
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No campo "Conta Contábil" (1), pressione "F2" escolha a desejada (2) e aperte
"ENTER" duas vezes.
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"Número Documento" (1): informe o número do documento referente ao
lançamento;
Se necessário, faça ajustes nos campos (2): "Emissão", "Vencimento" e
"Compensação";
"Valor Nominal" (3): coloque o valor do lançamento.
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"Histórico" (1): preencha com o motivo deste lançamento.
Após os ajustes, vá em "Gravar" (2).
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Para visualizar ou buscar os lançamentos já cadastradas, clique em "Selecionar" e  
"Buscar".  Com as "Setas de Movimentação" será possível visualizá-los.
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Conciliação
Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela aberta, vá em:
 "Selecionar" (1)
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No campo "Conta Bancária" (1), pressione "F2", escolha a conta desejada (2) e
aperte "ENTER" ou digite o código da conta bancária.
Após, escolha entre as opções: "Docto", "CH" ou "Todos" (3) e vá em "Buscar" (4).
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Com o lançamento na tela, selecione o título desejado (1), pressionando "[Esp / F4] –
Sel" (2). 
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Com o título selecionado,
aperte "[F5] – Conc." (1).
Em seguida, clique em "OK".
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Após clicar em "OK" na tela
"Data da Conciliação", irá
aparecer outra mensagem,
vá em "Sim" (1).
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Para fazer outras conciliações, repita os processos anteriores.
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Extrato
Para acessar o recurso, você irá em:



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

34 | Controle Bancário

Com a tela aberta, vá em:
 "Selecionar" (1)
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"Conta" (1): informe o código da conta bancária ou pressione "F2" e escolha a
desejada;
"DT.Movto" (2): informe o período que deseja visualizar;
"Presumir Saldo Até" (3): informe uma data para sua pesquisa.
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Preenchido os campos,
vá em "Buscar" (1).
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Selecione a conta e clique em "Detalhes do Saldo Presumido" (1), que será exibida
uma nova janela com detalhes para visualização.
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Se necessário, é possível excluir um lançamento já processado. Para isso, selecione o
título (1) e clique em "Excluir" (2). Após, vá em "Sim" (3) para confirmar a exclusão do
lançamento.

2

Observação: ao excluir um lançamento do "Extrato", esse será excluído totalmente
do Sistema. Logo, não irá ser possível qualquer outra manutenção nele. Lembrando
que somente lançamentos manuais são permitidos a exclusão. 
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Tipos de Saldo do Extrato

Saldo Presumido: o saldo atual + os lançamentos da conciliação;
Saldo Anterior: é o saldo inicial do período;
Saldo do Período: o saldo inicial + as entradas - as saídas conciliadas no
período;
Saldo Atual: é o saldo final do extrato.

No rodapé da tela de Extratos temos alguns saldos, como mostrado abaixo. São eles:



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

