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www.ganso.com.br
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Com o recurso de Contas a Pagar, vocé conseguird inserir um novo tipo de
documento, fazer o langamento de titulos de forma manual e dar baixa/liquidagéo
nos titulos de seus fornecedores.

www.ganso.com.br

Tenha uma 6tima leitural!
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Tipo de Documentos

Para acessar o recurso, voceé ird em:

Financeiro — Contas a Pagar — Tipos de Documentos

www.ganso.com.br

Financeiro \ Relatonos  Utiltanos  Janelas  Ajuda

Contas Receber
Movimentacdo do Caxa
Cheques de Terceiros

Controle Bancario

4 Langamento de Titulos
b Baixa / Liquidacao
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1Com a tela aberta v em “Inserir .
o] B[S

«« Cadastro de Tipos de Documentos

Cadigo:

Sigla:

Dezcricao:

K €& =2 N

Selecionar Insenr Editar

| rprirnie E wicluir

2 Informe a “Sigla” do tipo de documento
que serd criado.

=~ Cadastro de Tipos de Documentos | = || (=] |[ﬁ]
Codigo: 25
Sigla: | P| |
D ezcrncio:
€& =2 3 | cprirnir Selecionar |nzernr Gravar Cancelar

3 Apds, adicione a "‘Descricdo .

«« Cadastro de Tipos de Documentos | = || [=] |[ﬁ]
Cadigo: 25
Sigla: F

Descriglo: | PROMISSORIA| I

K €& =2 1

[ rnprirmir Selecionar Inzernr Garavar Cancelar

4 Finalize clicando em Gravar'.
o B (S|

«« Cadastro de Tipos de Documentos

Codigo: 25
Sigla: F
Descricio: | PROMISSORIA

KR €& =2 3

Gravar  §  Cancelar

| rnprirnir Selecionar |ngenr

SISTEMAS

ganso
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Editando o Tipo de Documento

1Clique em “Selecionar” e "Buscar’.

K| € =2 ¥

| rnprirnir Selecionar |nizer E ditar E =cluir

«« Cadastro de Tipos de Documentos | = || [=] ||ﬁ|
Cadigo: ||
Sigla:
Dezcrican:
K & =2 3 | rprirnir Buscar |rzerr Editar E sl

www.ganso.com.br

2 As “Setas de Movimentagdo® ajudam a
visualizar os que |G estdo cadastrados.

«~ Cadastro de Tipos de Documentos | = || [=] ||ﬁ|
Coadigo: 1
Sigla: Ol
Descrngao: |DIMHEIRD
LS = b | prirnir Selecionar Inzerir Editar E s luair

3 V& em "Editar” para fazer alteracdes.
Apds terminar, clique em "‘Gravar'.

«~ Cadastro de Tipos de Documentos | = || [=] ||ﬁ|
Coadigo: 2h
Sigla: F

Dezcricdo: | PROMISSORIA

K| €& =2 3

E xcluir

| rnprirnir Selecionar |nzern

4 Cligue em "Imprimir’ para fazer a
iImpressdo dos tipos de documentos.

«~ Cadastro de Tipos de Documentos | = || (=] ||ﬁ|
Coadigo: 2h
Sigla: F

Descrigdo: | PROMISSORA

R €& =2 3
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Langcamento de Titulos

Para acessar o recurso, voceé ird em:
Financeiro — Conta a Pagar — Langamento de Titulos

Financeiro Relatonos  Utilitarios  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar Tipos de Decumentos
Contas Receber k Langamento de Titulos _:"‘
Movimentacdo do Caixa » Baixa / Liquidacdo

www.ganso.com.br

Cheques de Terceiros 4
Controle Bancario 4

O Lancamentos de Titulos pode ser feito das seguintes formas:
e Durante o Recebimento Fiscal, quando estiver dando entrada na mercadoria;
e pelo Despesas SPED;
e pelo Conhecimento de Transporte;
e De forma manual.
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Com a tela abertq, selecione os titulos pelo "Status” (1) de "Aberto” ou "Pago”, ou indo
em "Selecionar” (2) e "Buscar” (3).

K & |3 3 Imprimirz | nzerir Editar Escluir

«« Contas a Pagar - Langamento de Titule li“ﬂ”ﬂ]

Dadogz do Titulo a Pagar

Gtatus
() Aberta ) Pago

Cadigo: || Drata Lancamento: Hora:

Farnecedor:

'g Tipo Docurnento:

c Conta Contabil:

o)

(2]

g Mormera D oc/MNF: M2 Parcela: Cormpeténcia: =
(@)

= Emizzdo:| / / 15| | PeriodoVencto:| / / 5 |al /S 15] Atrazo em Dias: 0

2 . e .

= Multa [Z]: Jura Didrio [%): Comizzdo de Permanéncia [R$)

[m] &guardar Bloqueto

Walor Hominal; |nfarmar Centro de Custo,
Yalor Aberto: R$ 0.00
Obgervacao:
3
K & =2 3 [rprirnir Buszcar Inzernr Editar E i

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

[ ] Aguardar Bloqueto

=« Contas a Pagar - Langamento de Titulo | = ” (=] ”ﬁ|
Dados do Titulo a Pagar Clatus
2\Cadign:| 27509 I Data Lahgamento; | 29/71/2022 Hora: 14:03:29 Aberto Paqo
3|Fomecedor: 471 IEH.&HDE AL
Tipo Documento; 3 BOLETO BAMCARIO
Conta Contabil: RE COMPRAS DE MERCADORIAS
Mornera Doc/NF: 127865 M® Parcela: 3 Competéncia; | 11/2022 =
Ermiszdo: | 29/11/2022 | 15 Vencimento: | 1020172023 | 15 Atrazo em Dias: 0
tulta [Z]; 0002 Juro Didno (%) 0,00 % Comizzdo de Permanéncia [RE)] R4 0.00

Yalar Mominal:
Walor Aberto:

Obzervacio:

R$1.100.00

R% 1.100.00

|nfarmar Centro de Custo...

Recebimento Fizcal

1
k€]

< Replicar Lancamenta »

| rprirnir

Selecionar

Cadigo: 23817
Bonificagao: 0,00
Abatimentos: .00
TT Liguido MF: 2.330,00
4
|nzernr E ditar E wcluir

[ rprirrir

Selecionar

|nzenr

[y

rawar

Com as "Setas de movimentacéio” (1) vocé consegue visualizar os Langamentos de
Titulos j& cadastrados ou pode selecionar um titulo filtrando por “Cédigo” (2) ou por
"Fornecedor" (3).

Cancelar

Para fazer alteracdes, v em “Editar”
(4) e para salvar as mudancas, clique

em "Gravar” (5).

SISTEMAS

ganso
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Inserindo um Novo Titulo

Para isso, clique em “Inserir” (1).

=« Contas a Pagar - Langamento de Titulo li“ (=] ||ﬂ|
Dados do Titulo a Pagar Stabus
Cadigo: Drata Lancamento: Hora: Aherto Paqo

Fornecedor:
-5. Tipa Documento:
g Conta Contabil;
Q
§ Mumera Doc/NF: ME Parcela: Competéncia: =
8,7 Emigedo:| / / 15] Vencimenta: [ 2/ 15] Atrazo emn Dias: 0
% bulta [Z]: Juro Didrnio [%]: Comizsdo de Permanéncia [RE]

[ ] Aguardar Blogueto

Walor Morminal; [nfarmar Centro de Custa. ..
Walor Abertor HR% 0.00

Obgervagio:

1
K & =2 3 | pprirnir Selecionar Editar E =cluir

SISTEMAS
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No campo “Fornecedor” (1), pressione "F2", selecione o desejado (2) e clique em
“Enter” duas vezes.

www.ganso.com.br

+s Contas a Pagar - Langamento de Titulo lill [=] '|E|
Dados do Titulo a Pagar S tatus
Cadigo:| 27521 Crata Lann;amentn:u:| | Hn:ura:| | Aberto Pago

1| Formecedor:

Codigo Anterior Mome do Fornecedor Apelido | "
20 28 TOF
M al b3
42 32 WLLAM
a5 35 CERAMICA,
av av k.G
53 h3 MORD
5 ha ASTRA
B3 B3 bIMERACAD
BE BE MRG
72 e ORTEGA,
72 78 &..R 2
T L REMBA
aa aa CAMPO
W
L4 >

[ESPACO]-Todos | [Del]l-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]-Pesg Simples | [FE]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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No campo “Tipo de Documento” (1), pressione "F2" e escolha o desejado (2).
Apds seleciond-lo, pressione "Enter” duas vezes.

aw Contas a Pagar - Langamento de Titulo

Dados do Titulo a Pagar

Cadigo:| 27521

Drata Lancamerto:

Haora:

Status
Aberto Pago

Farnecedor: 53

1| Tipo Documenta:

% Tipo de Documentos

MINERACAD

Descrigdao

13 TE TED /DOC /Pl
14 EO  BOMIFICACAD
15 Ca  CARTAO BMDS

16 Al ACERTO

17 Al ACERTO POR DEVOLUCAOD DE MERCADORIAS

18 CH |CHREDITO BAMCO BERADESCO 574,
19 HE HRECEBER M& EMTREGA,
20 FE PFPERMULTAS
21 CO  COMSIGMACAD
2 TR TROCA GARAMTIA
23 DE DEBITOEM COMTA BAMCARI,
24 TE TED EMTRE COMTAS 2
........... 25| P PROMISSGRIA

[ESPACO]-Todos | [Del]-Linmpar | [F3]-Avancada | [F5]-Pesg Simples | [FS]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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No campo “Conta Contébil” (1), pressione "F2" e escolha o tipo de conta contdbil (2)
ou digite o codigo. Apds, pressione “Enter” duas vezes.

+% Contas a Pagar - Langamento de Titulo lil (=] |£|
Dadoz do Titulo a Pagar & tatus
Codigo:| 27521 Drata Langamento: Hora: Aberto Pago

Fornecedor: B3 MINERACAL
Tipo Documento: 25 PROMISSORIA,

1 |D:unta Contabil:

5. % Planc de Contas
g Eﬁdigu Classificagao Tipo Descrigao ”
8 4 11.02 | A WENDAS A PRAZD
2 al 11.03. . A | TRAMSFEREMCIAS
87 q 1.2.02 . A JUROS RECEEBIDOS
§ 13 21.01. . & RETIR&DAS PRO-LABORE
S 14 21.02 . & | FOLHFA PAGAMEMTO
15 21.03. . g | ALUGUEL PREDID
16 21.04. . A AGUA 2
17 12106 | g EMEGIA LLZ
18 21.06 | & | TELEFOME
19 21.07. . 4 CORREIOS
20 21.08 | 4 | DESPESAS MERCADO
21 21.09 . A ALMOCO MARMITEX
22 21100 . & FRETES
23 2111, . & | PUBLICIDADE E PROPAGAMDA,
24 2112 . & COMISSTES PAGAS
2h 2113 . & DOACOES W

[E5PAC0]- Todos | [Ded] - Linngar | [F3]1- Avancada | [F5]- Pesg Simnples | [FE]- Crdenar

SISTEMAS

ganso
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Caso possua outras informacdes, € possivel preencher os campos:

== Contas a Pagar - Langamento de Tiulo | = || (=] ||ﬁ|
Dados do Titulo a Pagar Ctatus
Codigo: | 275 Drata Lahgamento: Hora: Aberto Paqo
Farnecedor: B3 MINERACAD
Tipo Documento:; 25 FROMISSOR A
Conta Contabil: RE COMPRAS DE MERCADORIAS
Mimero Doc/MF: || M® Parcela: 1 Competénoia: | 0152023 =
Ermissdo: | 04/01/2023 15 Vencimento:| / / 15] Atrazo em Dias: 0
Fulta [%): Jura Diano [%]; Comizedo de Permanéncia [RE)
[ ] &guardar Bloqueto
Walor Morminal: Informar Centro de Custo...
Walor Aberto: A% 0.00
Obsermacao:
K &€ =2 3 Irnprirnie Selecionar |nzenr Gravar LCancelar

E se necessario, marque a opgdo “Aguardar Bloqueto', que é utilizada quando vocé
n&o tem o boleto fisicamente e estd aguardando ele.
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No campo "Valor Nominal" (1) informe o valor do titulo. No campo "Observagéio” (2),
faca um resumo do langcamento, a nivel histérico de movimentacgéo. Para salvar as
alteracdes, vd em "Gravar” (3).

www.ganso.com.br

«« Contas a Pagar - Lancamento de Titulo || B |3
Dados do Titulo a Pagar S Latus
Codigo:| 27521 Drata Langamenta: Hara: Aberto Pago
Fornecedar: 53 MINERALCAD
Tipo Documenta: 25 PROMISS ORI
Conta Contabil; R COMPRAS DE MERCADORIAS
Mumero Doc/MF: ME Parcela: 1 Competéneia: | 0172023 |-
Ernisz5o: | 04/01/2023 | 15 Yencimento: | 04/02/2023 | 15 Atrazo ern Dias: 0
bulta [Z]: Juro Dirnio [Z]: Comizz3o de Permanéncia (R3]
[ ] Aiguardar Blogqueto
11V alor Mominal R 150,00 Inforrnar Centro de Custo...
Walor Aberto; R$ 0.00
Obszervacao: | COMPRA DE MERCADORIAS]
2
3
R € =2 3 | rniprirnir Selecionar rzerr Grawvar Lancelar

SISTEMAS

ganso
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Se vocé quiser ter um maior controle do Contas a Pagar, é possivel habilitar o
parémetro "Usar controle para autorizacéio de baixas de Titulos a Pagar” (1). Dessa
forma, os titulos so irGo ser baixados pelo usudrio que tiver permissdo especial. Na
tela de Lancamento de Titulos ird ser habilitado o campo “Autorizar a baixa desse
titulo” (2) e para que o parémetro funcione, € necessdrio apenas Marcar estd

www.ganso.com.br

OPCAO.

~~ Pardmetros Gerais do Sistema

Geraz Financeiro Wendas/Devolugao

Contas a Heceber
Juro Padi3o p/ Recebimento: [INER

Caréncia na Cobranga de Juros:
Desconto Maximo Recebimentao:
Elaquear D esconta no Walor Maminal: [
Periodo em Diaz p/ Data Limite; 365
Desconto de Recebimento Adiantado: 000 %

Il zar melhor cotagdo no Fecebimanto: [

Permitir baixa de Bloqueta sem comandar Desregistro; [

Permitir alterar dados de cliente com Bloqueto Registrada: [

Erwiar dados da propriedads no Arquivo de Remesza: (@)
Caixa

Tolerdncia Poz.: R$ 0,00 Tolerdncia Meg.: R 0,00

Ewigir Plano de Contas no lancamenta avulzo do Caisa; B

Yendas-Crediano e Clientes-Situacdo Cadastral
Aredondar Yalor na Geraglo da Parcela (3
Digitar Senha P/ Receber: @)
Digitar Senha P/ Mudar Situac3o do Cliente: B
Digitar Senha P bMudar Limite do Cliente; B
Exigir Senha p/ Receber de Outra Filiak [
Exigir Senha p/ Efetuar Baixa Parcial de Promissdria: [

CT-e Cliente Contas aPagar  Conciliag3o Bancéna

ILIsar controle para autorizag3o da baika de Titulos a Pagar: [:]I

1

Produto/E stoque

(=] & =

Scanntech  Integragies

E-Mail Documentos Fizcals Fiscal

Geragdao de Contas a Receber [Yendasz Hetaguarda]
Permitit a manipulagio dos vencimentos na geraco dos titulos a receber: [
Ativar Dia Certo para Yencimento das Promiszorias: [

Dia Certo para Yencimento das Promiszdrias: 1]

Caréncia para o Primeiro Wencimento: 0

Recebimento Fiscal
Langamentos no Contas a Pagar - Obrigatdrio dntes de Concluir [
Consistir total de Contas a Pagar com o total de fatura da Mota Fiscal: ()
Congistir Walor Tatal dos Produtas e Valor Tatal da Mata Fiscal: 5

Toleréncia: 050

Autenticagdo no Becebimento
Ativar Autenticacia no Flecebimento: (]

Tipo Impressora:

Cobranca
M&o gerar novas cobrancas para Clientes que j& est3o em Cobranca: B

Geragdo de Titulos a Heceber [Promiszona/Cheque] - NF
Considerar o vencimento dos titulos com base na Emiss3o da M.F.: [

Dados do Titulo a Pagar

== Contas a Pagar - Langamento de Titulo

R

Status
Codigo:| 27521 Data Langamento:| 04,01 /2023 Hora: 17:.04:41 Aberto Pago
Fornecedor: 63 MIMERACAD
Tipa D'ocumenta: 25 PROMISSOR1A
Conta Contabil; BE COMPRAS DE MERCADORIAS
Murnero Dl:n:.-"NF:| | ik F'arcela:| 1 | Competéncia;|  01/2023 | -2
Emizso: | 0401 /2023 | 15 | Yencimento: | 04/02/2023 | 15 | Atrazo em Dias: 0
fulka [%): 0.00%| Juro Disno [?5]:| 0,00 % 2 Corizz&o de Permanéncia [RE] R$ 0.00
[ ] Aguardar Blogueto I Autorizar a baida desze titulcll
Yalor Mominal: R 15000 Informar Centro de Custo.
"Walor Aberto: A% 150,00
Ubservacdo: | COMPRA DE MERCADORIAS
E & 23 3 [ prirnir Selecionar Inzerir Gravar Cancelar

SISTEMAS

ganso
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Se for necessario lancar uma 2° parcela para o mesmo fornecedor, v em "Replicar
Lancamento” (1), escolha quantas vezes deseja replica-lo (2) e clique em "[F10] -
Confirmar” (3).

www.ganso.com.br

Dados do Titulo a Pagar
Cadigo:

Fornecedar:
Tipo Docurmetto:

Caonta Contabil:

a% Contas a Pagar - Lancamento de Titulo

270 Drata Langamento:| 0401/
B3 MIMERACAD
20 FROMISSORIA
al COMPRAS DE MERCADORIA

Mumero Doc/MF:
Eriz=3o:

bAuilba [%];

04/01/2023 | 15

0.00 %

[ ] Aguardar Blogueto

M2 FParcela:

Vencimento:

Juro Didnio [%);

0403

Walar Maminal;
Walar Aberto:

Obzervacio:

E € =

R$ 150,00

R% 150.00

[nfarmar Cenl

COMPRA DE MERCADORIAS

] 1l < Replicar Langamentao

Frawima parcela:

Mumera documento:

Cormpeténcia:

Obzervagdo:

% Contas a Pagar - Langamento de Titulo - Replicar Langamento
Fornecedar: B3 MIME RACAD

Tipo documento: 25 PROMISSORIA

Caonta contabil: RE COMPRAS DE MERCADORIAS
Emizzdo: | 04,/01/2023
Prazimo vencimenta: | 040372023 | Intervalo [dias): 30
bAuilta [%); 0.00 Juro diano [%): 0,00 Comizzdo de permanéncia [R$); 0,00

“alor da parcela: 150,00

i Incrementar namero da parcela
27521-002 Concatenar o namero da parcela
01/2023| = [ Incrementar competéncia

COMPRA DE MERCADORIAS

2 F!eplin::ar ~ wez 3|

[ F10 ] - Confirmar

SISTEMAS

ganso
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Baixa [ Liquidacéio
Para acessar o recurso, vocé ird em:
Financeiro — Conta a Pagar —Baixa [ Liquidacgéo

Financeiro Relatones  Utilitanos  Janelas  Ajuda

Contas a Pagar Tipos de Documentos
§ Contas Receber 4 Langamento de Titulos
§-’ Movimentagdo do Camxa P e
=
S

Cheques de Terceiros 4

Controle Bancarno k

Observacdo: a baixa ocorre quando ja foi feito o pagamento do titulo, seja ele lancado de forma manual ou

através do Recebimento Fiscal. Somente apds o pagamento, vocé ird acessar a tela de "Baixa [ Liquidagdio” para
efetuar a baixa no Sistema.

SSSSSSSS
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Com a tela aberta, v em “Selecionar” (1).

= Contas a Pagar - Baixa / Liquidagdo

Tipo Fornecedor M2 Titulo Emissdo | Vendmento |Atraso| Vir.Mominal | Vir.Aberto | Vir.Corrigide |ST| Filial |Blog [Aut.B| Mult
< >
Obz.do T itulo:

Selecionado: R% 0,000 [F3]-BuscaM®Doc | [Esp/F4]-5el. | [F5] -liguidacdo | [F&] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total 3 Pagar: Rs 0,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Pago Juros Corm.Per Forma Pgto Total TP
L = . k|
< >
[Del] - Estornar Pagamento| [ ESPACO /F4] - Seledonar | ryperirnir Selecionar ||

SISTEMAS

ganso
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Para localizar o titulo, vocé consegue utilizar os “"Campos para Pesquisa’™
=] =S|

www.ganso.com.br

=~ Contas a Pagar - Baxa / Liguidagdo

_Eampus para Pesquiza

M Documento: (| Langamento; | &/ 15 &t /A 15| | Emiss8o;| /7 15| |ate| A/ 15| | Yencimento: | 05/01/2023 | 18] | até| 0501 /2023 18]
Fornecedor: Plano Contasz:

Tipo Documenta: Empreza Filial: »» Todaz Filiaiz Walor entre: 000 e 0.00

MF Fec.Fizcal: 0 [m] Aguardar Bloqueto  Autorizado para baixa: @sm  (ONZe () Todos Statuz (@) Aberto (JPago () Todos
£ >
Obz.dao Titula:

Selecionado: R% 0,00 [F3]-BuscaM®Doc| [Esp/F4]-5el. | [F5] -Lliguidacdo | [F&] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total 2 Pagar: R 0,00

Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Pago Juros Com.Per Forma Pgto Total TP
L o = k|
€ >
[Del ] - Estornar Pagamento| [ ESPACO [F4] - Selecionar | nprirvir Buszcar

SISTEMAS

ganso
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E possivel filtrar nesta tela os titulos que possuem autorizagdo para baixa, se vocé
utilizar o paré@metro. Basta selecionar as opgdes. 'Sim’, 'Ndo™ ou "Todos™ no campo

"Autorizado para baixa” (1).

«« Contas a Pagar - Baixa / Liquidagdo

Camposz para Pezquiza

NEDDcumentn:D Lar‘u;amentn:u:l M El|até| A Ell Emi3350:| A

El|até| 4

E=RESR=

EI| Vencimento: |05/01/2023 E|até|05fm /2023 EI|

Faornecedoar: Plano Contas: ||

Tipo Documento; Empreza Filial: »» Todas Filiais Yalor entre: 0.00f e 0,00

NF Rec.Fiscal | a | [W] Aguardar Bloqueto | Autorizado para baiss @) sim (NSe () Todos Status. (@) Aberto ( JPago () Todos
s >
Obz.do Titulo:

Selecionado | R$ 0,00 [F3] -Busca N° Doc | [Esp /F4] -Sel, | [F5] - Liguidacio | [F6 ] - Confirma Blogueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: RS 0,00

Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento I Aberto no Dia | Pago I Juros I Com.Per I Forma Pgto I Total I TP I
K = - |
£ >
[ Del ] - Estornar F‘agamentn| [ ESPACO fF4] - Selecionar |prinir Buscar

SISTEMAS

ganso
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Apos escolher os filtros, vé em “Buscar” (1).

«~ Contas a Pagar - Baixa / Liquidagao
Campos para Pesquiza

www.ganso.com.br

o]l B S

M Documenta: || Langamenta: | /A / 15 |até| /4 15| | Emiszdo;| & /7 5] || até| /4 15]|| Yencimento: [05/01/2023  15] | até| 050142023 | 15
Fornecedar: Plano Contas:

Tipo Documenta: Empresza Filial; »» Todas Filiais ‘W alor entre: 0.00| e 0,00

MNF Rec.Fizcal: a [W] Aguardar Bloqueta  Autorizado para baisa: @®sm  (ONSo () Todos Status: (@) Aberte ()Pago () Todos
£ >
Obz.do Titulo:

Selecionado: R% 0,00| [F3]-BuscaM®Doc | [Esp/F4]-5el. | [F5] -Lliquidacdo | [F&] - Confirma Blogueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: R% 0,00

Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Fago Juros Corm.Per Forma Pgto Total TP
s L - b

£ >

[ Del ] - Estornar Pagamento | [ESPACO [F4] - Seleconar Impririe Buscar ||
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Selecione o titulo desejado utilizando as opcoes:

e Clicando no Titulo, pressionando Espaco” para selecionar individualmente ou

pressionando F4" para selecionar todos os titulos.
sa Contas a Pagar - Baixa / Liquidacdo = = |[=]

2 P |MINERACAQ

www.ganso.com.br

£ >
Obz.do Titulo: | COMPRA DE MERCADORIAS ||

Selecionade:| R$ 150,00| [F3]-BuscaNeDoc | [Esp/F4] -Sel. | [F5] -Liquidagio | [F6] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: RS 150,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento I Aberto no Dia I Pago I Juros I Com.Per I Forma Pgto I Total I s I

< ¥
[Del ] - Estornar Pagamento| [ESPACO [ F4] - Seledionar | | mprinmir Selecionar

Se utiliza o "Controle de Autorizacéio de Baixa de Titulos”, na aba "Aut.B" (1) serd informado se o titulo estd ou ndo
autorizado para baixa.
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4« Contas a Pagar - Baixa / Liguidagdo

(=] ® =]

Tipo Fornecedor M Titulo Emissdn | Vendmento |Atraso | Vir.Mominal | Vir.Aberto | Vir.Corrigido |5T| Filial |Blog |Aut.B| Mult
Dh’ F  MIMERACAD C 04.01.2023 04,02, 2023 0 150,00 150,00 150,00 A 001 Sim 0,0
Pesquisa Ndmero Documento
Informe o N® do DOC:
OK Cancel
£ >
Obs.do Titulo:| COMPRA DE MERCADORIAS
selecionado: R$ 0,00 [F3]-BuscaM®Doc| [Esp/F4]-5el. | [F5] - Lliquidacdo | [F&] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: R$ 150,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Pago Juros Corn.Per Forma Pgto Total TP
L = = "
L4 >
[ Del ] - Estornar Pagamento | [ ESPACO /F4] - Seleconar | ryprirnir Selecionar

Se houver muitos titulos, utilize “[F3] — Busca N° Doc” (1) para fazer uma pesquisa entre
Os existentes.
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4« Contas a Pagar 1

4+ Contas a Pagar - Pagamento

Tipo

2 Documernto;

Pagamento Referente ao Titulo:

Farnecedar; B3 MIMERACALD

Tipo Documento:; 25 PROMISSORA

Conta Contahil: 5G COMPRAS DE MERCADORIAS

=)= =]

ilial ’ Blog ’Aut.E’ Mult:
|

Dados para Pagamento " Formas de I?"agamentu
D'ata Pagamento: | [T FFIFE. Atraso: 0 Forma de Pagamento valor
L [F3] Pato ¢/ Crédito
Juro Didrio: % 0.00| Yalor Juros: R4 0.00
Multa: % 0,00| Valor Mult Reo00 | [F#1Pgloc/Cana
Com.Per.: R$ 0.00| “alor CP. R4 000 | [F5] Debito Bancario
Desconto; R% 0.00 [F& ] Cheque Préprio
TOTAL BREUTO: TOTAL A PAGAR: [F7] CH 3% - Sague
150,00 150 —
R% R$ 150,00 [F8] CH 3° - Depdsito
Valor Pago: R% 0,00 [F12] - Exduir ->
Valor Restante: R% 150,00 - R$ 0,00
Obzervacao
£ >
Obs.do Titulo:| cone ] Cancelar [FA]- Confirma | [ F10]- Becibo
Selecionado; R% 150,00 [F3]-Busca N®Doc | [Esp fF4] -Sel. I [F5] - Liquidacdo I [F&] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar R% 150,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Fago Juros Com.Per Forma Pgto Total TP
K E - b
£ >
[Del ] - Estornar Pagamento| [ESPACO /F4] - Selecionar lmprimir | Selecionar

Para fazer a liquidacdo do titulo, pressione a tecla “[F5] = Liquidacéo™ (1). Apds,
selecione a "Formade Pagamento™ (2).
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Escolha entre as opgdes disponiveis. Se optar por “[F4] Pgto ¢/ Caixa” (1), o préximo
passo serd selecionar a espécie (2).

www.ganso.com.br

#s Contas a Pagar - Pagamento — e
Pagamento Referente ao Titulo:
M2 Documento:
Fornecedor; 53 tIMERACAD
Tipo Documento: 25 PROMISSOR1A
Canta Contabil: RE COMPRAS DE MERCADORIAS
Dados para Pagamento Formas de Pagamento
Data Pagamento: | 0540172023 Atrasor 0 Forma de Pagamento Valor
. [ F3] Pgto cf Crédito
Jura Dharo: * 0.00| Yalor Juros: R4 0,00
b Lilta: Z 0.00) Valor Multa: F$0.00 1
Com.Per.: R$ 0,00 “alor CP. R¢ 000 | [F5]Débito Bancario
D esconto: FH¥ 0.00 [ F& ] Cheque Praprio
eI+ Selecione a Espécie
RS 150,0 Espécie para Finalizacao
Ezpécie; |
" Walor Hestante: 0,00
alo
[+] Acrézcimo Financeiro; 0,00 % - =
Obszervagao
[ - ] Desconto Financeiro: 0,00 %
Restante com dcrés. Desc.: 0,00 [ESC] - Cancelar
VYalor p/ Finalizacao: 0,00 [F10] - Confirma ;_nnfirma [F10]- Recibo
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Pressione “F2" no campo indicado (1) e escolha o finalizador (2). Em seguida, aperte
"Enter” duas vezes.

#s Contas a Pagar - Pagamento — -

#% Selecione a Espécie hod

Bpeme para Finalizacao

5 | Descrigﬁu
g 1 DIMHEIRD = — — Valo

............................... - Fma 'd MmrEnTo o Ko
8 2 CHEQUE PRE 2 ¥
Z 3 BOLETO BAMNCARIC
O
@)) 4 CREDITO DE"-.-"DLUI:.E.EI
§ 7 PROMISSORIA
P = CARTAD CREDITO 9

£ -]

[ESPACO]-Todos | [Dell-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]-Pesn Simples | [F6]-Ordenar
Valor Pago: R$0,00) 'rE197 - Excluir ->
Valor Restante: R% 150,00 1o R$ 0,00

Obzervacao

Cancelar [FA]-Confirma | [ F10 |- Hecbo
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Apds isso, pressione “[F10] = Confirma.

#% Contas a Pagar - Pagamento — >
Pagamento Heferente ao Titulo:
2 Documenta:
Fornecedar: 53 MIMERACAD
Tipo Documento:; 25 PROMISSORIA
Conta Contabil: RE COMPRAS DE MERCADORIAS
Dados para Pagamento Formas de Pagamento
Drata Pagamento: (05401 /2023 Alraso: 1] Forma de Pagamento Valor
e [ F3] Pgto cf Credito
Jura Diarnio: = 0.00| “alar Juros; R4 0.00
Multa: = 0,00/ Yalor Multa: rgoon| LLF3]Pate cf Caixa
Carn.Per.: Rt 0.00 “alor CP: R4 0,00 | [F5] Débito Bancario
Desconto: FE 0,00 [ F& ] Cheque Proprio
N+ Selecione a Espécie
R% 150, Espécie para Finalizacao
Ezpécie; 1 DIMHEIRD
. “alor Bestante: 150,00
ala ]
[+] Acrézcima Financeira: 0,00 % - R$ 0,00
Observacao
[ - ] Desconto Financeiro:; 0,00 %
RHeztante com Acrés. /Desc. 150,00 [ESC] - Cancelar
Yalor p/ Finalizagao: 150,00 | [F10] - Confirma é:unfirma [F10] - Recibo
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E possivel excluir a forma de pagamento, pressione “[F12] — Excluir” (1) e confirme o
excluséo (2).

i mrtac 3 Uamaar - Daaasrmsants
“ bt L= O ‘.--:‘.- ‘.--:‘.- = L) }:‘:

Pagamento Referente ao T itulo:

M2 Docurmenta:

Fornecedor:
Tipo Documenta:

Conta Contabil; _ )
. Confirma a Exclusao da Forma de Pagamento:
Q
= Dados para F Espécie: CX - DINHEIRO guento
8 Data Pagamento valor..: 150,00 Eﬂ Forma de Pagamento Valor
3 Juro Didria || Cx - DINHEIRO 150,00
87 kA Lilka : : - -
X 2F  Sim : Nio 3
§ Com.Per. no
T | ! 1] I .
Dezconto; R 0.00 [ F& ] Chegue Proprio
TOTAL BREUTO: TOTAL A PAGAR: [F7] CH 3% - Sague
150,00 150
R% d s 00 [ F&] CH 3% - Depdsito
Valor Pago: R$ 150,00 WF12] - Exduir ->
Valor Restante: R% 0,00 Troco: R$ 0,00
Obszervagao

LCancelar [FA]-Confirma  [F10] - Hecbo
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Aperte "[F9] = Confirma” (1) e confirme o pagamento pressionando “Sim” (2). Apbs
isso, aparecerd uma mensagem, clique em "OK” (3).

% (Contas a Pagar - Pagamento

Pagamento Referente ao Titulo:

M2 Daocumento:
Farnecedor:
Tipo Documento:

Conta Contabil;

B3 MINERALCAD

25 PROMISSORI

s COMPRAS DE MERCADORIAS

Dados para Pagamento

www.ganso.com.br

Data Pagamento: | 050172023 Atraso: ATENGCAO Forma de Pagamento Valor
Juro Dirio; % 0.00| Y alor Juros; . - DINHEIRO 150,00
P Lilka: Z 0.00| " alor Multa:
o confirma o Pagamento 7
Com.Per.: BR% 0.00 “alorCP-:
Dezconto; R4 0,00
TOTAL BRUTO: Totf 2 Sim Nio
150,00 _ _ _
RS | [F&] CH 3° - Deposito
Valor Pago: R< 150,00 [F12] - Exdhir >
Valor Restante: R% 0,00 T ] RS 0,00
Observacao
1

Cancelar . [FI]-Confirma 4 [ F10 |- Fecbo

ATENCAOQ

o Baixa de Titulo(s) Efetuada com Sucesso !

Para Imprimir Recibo Tecle [F10] ou Clique no Botdo Recibo.

3ok
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Para imprimir o recibo pressione “[F10] - Recibo™ (1).

% (ontas a Pagar - Pagamento

Pagamento Heferente ao Titulo:

M2 Diocumento:

MIMERACAD CAMPO GRAMDE
PROMISSORLE '
COMPRAS DE MERCADORIAS

Farnecedar: 53

Tipo Documento:; 2R

Conta Contabil: RE

Dados para Pagamento Formas de Pagamento

_5 [rata Pagamento: | 0RA01 /2023 Atrazo: 0 [ F3] Pato of Crédito Forma de Pagamento Valor
% Jura Didricx % 0,00 Valor Juros: R4 0.00 CX - DINHEIRO 150,00
3] .
S Multa: = 0,00/ % alor Multa: rgooo| | [F3]Potoc/Caixa
C o - L
S Carn.Per.: R$ 0,00 “alor CP.: 4000/ | [F5] Deébito Bancario
§ Diezconto; RE 0,00 [ F& ] Chegue Proprio
=

TOTAL BRLUTO: TOTAL A PAGAR: [F7] CH 37 - Sague

150,00 150
RS R$ 150,00 [F8] CH 3° - Depdsito
Valor Pago: R% 150,00 [F12] - Exdlir >
Valor Restante: R% 0,00 T : RS 0,00
Observacao
1
LCancelar | F9 - Confirma | [F10] - Recibo

SISTEMAS

ganso



32 | Contas a Pagar

www.ganso.com.br

Estorno de Pagamento

Caso tenha feito a baixa do titulo errado, clique em "Selecionar” (1) e filtre por "Data
de Vencimento" (2) e pelo "Status - Pago™ (3). Apds, cligue em "Buscar” (4).

@lﬂl[ﬁ] =« Contas a Pagar - Baixa / Liquidagdo @lﬂl[ﬂ]

ncimento |Atrasu| Vir.Mominal | Vir.Aberto I'I.n’lr.Cnrrigidn |ST| Filial |Ellnq |Aut.El| Multy Campos para Pesquisa . . ) ; ;
MNP Diocumento: |:| Langamenta: | A 15 |ate| A 15 | Emissdo: | A 15 |ate| A 15| | Yencimenta: | 05/01/2023 | 5] | até|05/02/2023 | 15
Formecedor: | Flaro I:::untas:| ||
Tipo Documenta: | Empreza Filial:| ||>> Tadas Filiais | Walar entre:| EI,EIEI| e | 000
MF Rec.Fizcal Iil (W] &guardar Bloqueto  Autarizado para baisa: @sm  (ONgo () Todos atatus () Aberto |@)Pagol| (O Todos
> £ >
Obs.dao Titula:
[F&] - Confirma Blogueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total 3 Pagar. RS 0,00 Selecianadu:l RS 0,0ﬂ| [F3] - Busca N® Doc | [Esp /F4] - Sel. | [F5] - LiquidacSo | [F&] - Confirma Bloqueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: Rs 0,00
stalhes da Forma do Pagamento Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
| Total | TP | Pagamento | Aberto no Dia | Pago | Juros | Com.Per | Forma Pgto I Total | TP |
L L > ] K €« > ]
— : l < >
|prirni Selecionar [ Del ] - Estornar Pagamento | [ESPACO jF4] - Selecionar eIl Sl 4
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www.ganso.com.br

Selecione o titulo que serd feito o estorno na parte superior (1) e na parte inferior (2)

(para isso pressione "[Espacgo [ F4] — Selecionar” (3)). Apds, clique na tecla “[Del] -
Estonar Pagamento” (4).

~« Contas a Pagar - Baixa / Liquidagdo

o] B sl

Tlpul Fornecedar I M Titulo I Emizsdo I'I.l'en::imentn IAt’asnI Vir.Mominal I Vir, Aberto |'I.|’Ir.CurriEidu ISTI Filial IEIquIﬁ.ut.EII Mults
¥ P mMmNERACAOD 04.01,2023 04.02.2023 0 150,00 0,00 0,00 P 001 sm 0,
< >
Obsz.do Titulo: | COMPRA DE MERCADORIAS

S elecionado: R$ 0,00 [F3]-BuscaNeDoc | [Esp/F4]-Sel. | [F5] - Liquidacio | [F& ] - Confirma Blogueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: RS 0,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia 2 Pago Juros Com.Per Farma Pgto I Total I TP I
01,2 Caixa 150,00 | Mormal

[ Del ] - Estornar Pagamentcl] [ESPACD JF41] - Selecionar |

(s jlell>][v]

| [oprirnir || Eelecinnar|
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www.ganso.com.br

Confirme o Estorno pressionando “Sim” (1).

#s Contas a Pagar - Baixa / Liquidagdo | = | = | B3
T||:u::| Fornecedor M2 Trtulo | Emissdo I'u'en::imentn I.ﬁ.h’asnl Vir.Nominal | Vir.Aberto | Vir.Corrigida |5T| Filial IEInq I.ﬁ.ut.EI Mult
(¥ P MINERACAOD 04.01.2023 04.02.2023 0 150,00 0,00 0,00 P 001 Sim 0,
ATENCAO 1!
o Confirma o Estorno desse(s}) Fagamentofs) ¥
1 Sim Mao
£ >
Obs.do Titule:| COMPRA DE MERCADORIAS
Selecionado; R% 0,M| [F3] -Busca N®Doc | [Esp fF4] -5el. | [F5] - Liquidacn | [F& ] - Confirma Bloqueta | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar RS 0,00

Detalhes do Pagamento

Detalhes da Forma do Pagamento

Pagamento
05/01/2023

£

Aberto no Dia
150,00

Forma Pgto | Total I TF |
Caixa 150,00 | Mormal

Com.Per

[Del ] - Estornar Pagamentu| [ESPALCO [F4] - Selecionar |

L

€

| prirnir

>

Selecionar

Observacdo: Se voceé fizer a baixa de varios titulos agrupados, s6 vai ser permitido fazer o estorno de todos os titulos
que fizeram parte desse agrupamento. O Sistema ndo permite fazer o estorno de apenas um titulo nessa situacao.
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www.ganso.com.br

Se fizer uma nova busca com o status "Pago’, o titulo j&@ ndo vai mais estar nessa
tela. Estando, dessa forma, disponivel para fazer uma nova baixa.

«« Contas a Pagar - Baxa / Liquidagao

=] © ==

Tipo Fornecedor M2 Trtulo Emiss3o | Vendmento |Afraso| vir.Mominal | Wir.Aberto II.n’lr.D::lrrigid»::l 5T| Filial |Blog [Aut.B| Mult
D.’ P = 04,01, 2023 |04.02,2023 O 150,00 150,00 150,00 A 001 Sirm 0,0
£ >
Obs.do Titulo: | COMPRA DE MERCADORIAS

Selecionado: R% 0,00 [F3]-BuscaM®Doc | [Esp fF4] -5Sel. | [F5] -Liguidacdo | [F&] - Confirma Blogueto | [F7] - Autoriza Baixa | Total & Pagar: R$ 150,00
Detalhes do Pagamento Detalhes da Forma do Pagamento
Pagamento Aberto no Dia Pago Juros Com.Per Forma Pgto Total TP
K - - "
< >
[Del] - Estornar Pagamentu| [ESPACO [F4] - Selecionar [T SECEnE

SISTEMAS
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www.ganso.com.br

Relatorio

Para acessar o recurso, vocé ird em:
Relatorios — Conta aPagar

Relatonos LUtiitancs Janelas  Ajuda

_adastrais b

\l/

Lontas a Pagar “Wg

Contas Receber 4

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Titulos

Situacio:

Empresza do

‘Somente Abertog

B Selecdo) Somente Liquidados

Ermpreza da Baixa:

Ermprezas

»» [odas Empresas *

Fornecedor(z):

[F<]

Grupo Econdmico:

Tipo Docurnento:

Contalz] Contabil[z):

Claszificacio

. Comeca Comy:

Centro de Custa:

Langamento

Emissdo:
Yencimento:
Fagamemto:

Competéncia:

Modela: papRAD

. 01/09/2022 T
Pl =
Pl IS
Pl =

oo/0000 S

até
até
até

até

161072022 15

P =
P I
P =
oo/0000 S

=] E

Agrupamento

() Sem Agrupamenta
O Fomecedar

() Wencimento

() Canta Contabil

Oprdes

[ ] Tatalizar por dia
|| Exibir detalbes de pagamentao
Agrupar pagamenta par bpo
|| Exibir todos oz pagamentos parciaiz
|| Exibir Centro de Custo
E wibir rateiosempreszalz)
[ Exibir Observactes

Ordenar Por:  Data Yencimento o

oK, Cancelar

Defina a "Situacdo” (1), ou sejo, se o relatbrio serd gerado apenas com titulos
abertos, liquidados ou todos.

«« Relatono de Contas a Pagar

SISTEMAS

ganso



38 | Contas a Pagar

www.ganso.com.br

#w Relatono de Contas a Pagar

Utilize os outros filtros de “Selecdio”
cligue em "OK" (4).

(1), "Agrupamento” (2) e "Opcdes” (3). Apods,

== =]

Titulos Agrupamento
Situagio: | Somente Abertos w © Sem Agupamento
-E Selego () Fomecedar
Empreza do Langamento:
Empreza da Bama: () Wencimento
Fornecedorz): [FZ]
() Conta Contabil
Grupo Econdmico:
Tipo Documenta: Opries
Contalz] Contabil=): [FZ] [ ] Totalizar por dia
Classificac8n: Comeca Comc ~ o [F2] [ | Exibir detalhes de pagamento
Agrupar pagamento por Hpo
Centro de Cusgto: o o
[ | Exibir todos oz pagamentos parciais
Langamenta: /¢ B oate /S 1 [ | Exibir Centro de Custo
Emizzdo; / / 15 até A 15 E xibir ratein/emprezalz)
. . E xibir Ob i
Yencimenta:  / / 5] ate 15| () Evibit Observagdes
) Ordenar Por: | Data Yencimento ~ |
Pagarento; &/ 5 &g 15|
Mome Formecedor
A1 1S - D' ata Yencimento

Competéncia: 000000

000000

Modela: panRAD v

Conta Contabil
Walor Aberto

4 oK Cancelar

SISTEMAS
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E pronto, relatério gerado. Nele foi utilizado o agrupamento por “Fornecedor” e
opc¢do “Exibir Observacoes'.

Gan=so Siztemas

114 - Relatério de Contas a Pagar
Grupo Empresariat 001; Situacdo: Somente Abertos; Vencimento entre 01/01/2025 e 10/01/2025; Agrupamento: Fornecedor; Exibir Observacies

10/04/2025 15:11:35

wad 127 152710

Em Aberto Pago
|
Numero . Conta Valor Valor Multa + Valor "d"ahr Multa + Valor Valor
Fornecedor Langto, YCNCIMENDD AraS0 o opeapy N DOC. Parc  yominal  Aberto C.Perm.  Juros Cormigido ""““’Pa““ C.Perm.  Juros  Desct T‘“'m‘?" Situagao
000001 - CONSUMIDOR
9028 10012025 90 000083 001 11430 114,90 0,00 0,00 114,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ASERTO
» Observagdo: IMTERMET
Total do Fomecedor: Consumidor 11490 114,90 0,00 000 114,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000044 - BUCIOLI
9127 01/02025 99 000056 2122024 001 6800 68,00 0,00 000 68,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ASERTO
9132 02012025 98 000056 3122024 001 28050 280,50 0,00 0,00 280,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AsERTO
9162  0S/012025 95 000056 6122024 001 4675 4675 0,00 0,00 45675 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AsZRTO
9163 06012025 94 000056 7122024 001 18500 185,00 0,00 0,00 185,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ASERTO
Total do Fomecedor: Buciol 580,25 580,25 0,00 0,00 580,25 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000056 - L LUCIO
9126 01/02025 99 000056 2122024 001 17630 176,80 0,00 0,00 176,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ASERTO
Total do Fornecedor: L Lucio 17680 176,80 0,00 000 176,80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000646 - DIS TRIBUIDORA
9154  05/01/2025 95 000056 43179 001 569,00 569,00 0,00 0,00 569,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ASERTO
9155  0S/012025 95 000056 43251 001 500514 5.00514 0,00 0,00 5.005,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AsZRTO
9156  0S/012025 95 000056 43252 001 12395 12395 0,00 0,00 12395 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ASERTO
Total do Formecedor: Distribuidora 5.698,00 5.698,09 0,00 0,00 5.698,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total de Registros: 9 6.570,04 6.570,04 0,00 0,00 6.570,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pagamentos parciais fora do periodo: RS 0,00
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https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567998195469
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

