
RECEBIMENTO FISCAL
no Sistema Ganso?
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Com o recurso de Recebimento Fiscal, você irá conseguir realizar a entrada de notas
no Sistema de forma automática, podendo abrir o XML sem a necessidade de tê-lo
em sua máquina. Esse processo irá auxiliar em um melhor controle de estoque e
financeiro.

Tenha uma ótima leitura!
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3 | Recebimento Fiscal



Movimentação         Recebimento Fiscal
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4 | Recebimento Fiscal

Recebimento Fiscal
Para acessar o recurso, você irá em:

Ou pelo ícone
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5 | Recebimento Fiscal

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os recebimentos fiscais cadastrados.
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6 | Recebimento Fiscal

1

Clique em "Inserir" (1) e escolha o "Modelo da Nota Fiscal" (2). As opções são:
"01 – Nota Fiscal, Modelo 1": são as notas de talão e preenchidas a mão, com
vias que ficam na empresa e outras que são destinadas ao escritório contábil e
destina-se a acobertar o trânsito de mercadorias e bens que circulam em razão
das operações comerciais realizadas pelos contribuintes, podendo servir para
registro de entradas e/ou de saídas desses produtos nos estabelecimentos. 
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7 | Recebimento Fiscal

"04 – Nota Fiscal de Produtor, Modelo 4": é o documento fiscal que o produtor
rural est﻿á obrigado a emitir na saída de produtos do estabelecimento rural.
"55 – Nota Fiscal Eletrônica, Modelo 55": é um modelo de documento fiscal de
existência apenas digital com validade jurídica, garantida pela assinatura digital
do emitente e foi criada para substituir a nota fiscal modelo 1, está é a nota mais
utilizada.
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8 |Recebimento Fiscal

"Nota Fiscal em branco (Não vai para o Sped, mas movimenta estoque)":
utilizada para lançamentos de produtos no estoque, porém sem que está
movimentação vá para a geração do Sped Fiscal.
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9 | Recebimento Fiscal

Na tela do Recebimento Fiscal, tem-se as funções: "[F3] – Conciliação", "[F4] –
Inserir/Alterar Item", "[F5] – Derivar Item", "[F6] – Lançar Contas a Pagar", "[F7] –
Importar NF-e", "[F9] – Concluir Entrada" e o "Botão" (3 Barras) (1).
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10 | Recebimento Fiscal

Abaixo ficam os campos "Totais da Nota Fiscal" e "Totais Fora da Nota Fiscal", que
podem ou não serem alterados durante o processo do Recebimento Fiscal.



Para iniciar o processo, pressione "[F7] - Importar NF-e" (1).
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11 | Recebimento Fiscal

1
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12 | Recebimento Fiscal

2 3

O recebimento pode ser aberto de duas formas: 
digitando a "Chave do XML" (1) e clicando em "Baixar XML" (2); 
ou clicando em "Abrir o XML" (3), onde o XML deverá estar salvo no computador.

Nesta tela, tem disponível opções de pesquisas que auxiliam na busca de vínculos
de produtos já cadastrados (4).
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13 | Recebimento Fiscal

A opção "Importar XML apenas para geração de Sped" (1), é útil quando você fizer o
lançamento de uma nota de material para uso e consumo. Dessa forma, não irá
movimentar estoque, porém será necessário para a geração do Sped Fiscal e do
contas a pagar.
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14 | Recebimento Fiscal

1

Para abrir o arquivo XML, que está salvo na pasta, clique em "Abrir XML" (1), selecione
o desejado (2) e aperte em "Abrir" (3).

2
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15 | Recebimento Fiscal

Após abrir o XML, proceda com o cadastro de fornecedor. Clique em
"Cadastrar/Alterar Fornecedor" (1).
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16 | Recebimento Fiscal

1

Confira os dados do fornecedor. Preencha o campo "Tipo" (1) e cadastre um
"Contato" do fornecedor utilizando a opção "Altera Contatos" (2). Após adicionar as
informações necessárias, clique em "Gravar" (3).

2
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17 | Recebimento Fiscal

1

Para cadastrar os produtos, selecione o produto (1) e clique em "Cadastrar/Alterar
Produto" (2).
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18 | Recebimento Fiscal

Clique em "Inserir" (1), o Sistema irá preencher os campos com as informações
presentes no XML.  Confira os dados, aperte em "Gravar" (2). Repita o processo com
todos os produtos do recebimento.
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19 | Recebimento Fiscal

Após gravar, é interessante abrir o produto e cadastrar o "Segmento" (1). No campo
"Marca" (2), pressione "F2" e selecione a desejada (3). Repita o processo nos outros
segmentos e clique em "Gravar" (4).

1
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20 | Recebimento Fiscal

1

Determine o "CFOP", a "Finalidade de Compra", a "Margem de Lucro" e a "Margem
Mínima de Lucro" (1). Caso o Sistema solicite, informe os ﻿dados do "Contas a Pagar"
(2). Feito todos os ajustes, clique em "[F10] Gerar Rec. Fiscal" (3) e em "OK" (4).
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21 | Recebimento Fiscal

Conciliar Compras
Para acessar o recurso, pressione "[F3] - Conciliar Compras" (1).
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22 | Recebimento Fiscal

1

Na parte superior, serão exibidos os dados do Recebimento Fiscal (1) e na parte
inferior, os dados do Pedido de Compra que estiver aberto (2).
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23 | Recebimento Fiscal

1

A grade "Itens que possuem Pedido de Compra do Fornecedor" (1), mostra de
forma agrupada os itens do Recebimento Fiscal que possuem pelo menos um
pedido de compra com quantidade disponível para conciliação. Os itens são
ordenados pela coluna Código de Barras de forma crescente.
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24 | Recebimento Fiscal

1

A grade do centro (1) exibe os detalhes do item selecionado na grade superior. Se
houver produtos duplicados, esta grade mostrará as informações que podem variar
de um item para o outro, como CFOP, Valor Unitário, Quantidade, informações
tributárias etc. As colunas sinalizadas com um asterisco (*) indicam que o valor não
foi destacado na nota fiscal, ou seja, foi cobrado fora da nota (2).
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25 | Ordem de Serviço/Orçamento

A grade "Pedidos de Compra para o item" mostra os pedidos de compra onde o
item selecionado possui quantidade disponível para entrada. As colunas "Valor
Unitário", "Quantidade", "Qtde. Restante" e "Qtde. Entrada" ficam fixas no lado
direito da janela (1). Os pedidos de compra são ordenados por data de emissão do
pedido seguido por data de previsão de chegada.

1



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

26 | Ordem de Serviço/Orçamento

Na coluna "Qtde. Entrada" (1) deve ser informada (de modo manual ou automático)
a quantidade que está sendo recebida do fornecedor, que respectivamente será a
quantidade baixada nos Pedidos de Compra após a conclusão do Recebimento
Fiscal. A quantidade informada não pode ser superior à quantidade disponível no
Recebimento Fiscal.
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27 | Recebimento Fiscal

1

As colunas "Valor Unitário" e "Quantidade" (1) referem-se ao que foi
informado/negociado no Pedido de Compra. A coluna "Qtde. Restante" (2) refere-
se ao que ainda não foi recebido do fornecedor.
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28 | Recebimento Fiscal

1

Os indicadores "P" e "D" (1) evidenciam as divergências entre a quantidade
comprada e entregue pelo fornecedor, como também a quantidade
distribuída/aceita pelo comprador.
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29 | Recebimento Fiscal

1

"Seta para baixo" (1): indica que a quantidade total no Recebimento Fiscal é
inferior à soma da quantidade dos pedidos pendentes, ou seja, o fornecedor
enviou quantidade a menos do que o solicitado pelo comprador.

Indicador "P" (Pedido)
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30 | Recebimento Fiscal

"Seta para cima" (1): indica que a quantidade total no Recebimento Fiscal é
superior à soma da quantidade dos pedidos pendentes, ou seja, o fornecedor
enviou quantidade﻿ a mais do que o solicitado pelo comprador.
"OK" (2): indica que a quantidade enviada pelo fornecedor está coerente com a
quantidade solicitada pelo comprador constante no pedido de compra.

1

2



"Seta para baixo" (1): indica que a quantidade distribuída/aceita pelo
comprador é inferior à quantidade enviada pelo fornecedor constante no
Recebimento Fiscal.
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31 | Recebimento Fiscal

1

Indicador "D" (Distribuição)



"Seta para cima" (1): indica que a quantidade distribuída/aceita é superior à
quantidade enviada pelo fornecedor constante no Recebimento Fiscal, porém a
mesma será validada ao realizar o fechamento do Recebimento Fiscal.
"OK" (2): indica que a quantidade distribuída corresponde à quantidade enviada
pelo fornecedor constante no Recebimento Fiscal.
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32 | Recebimento Fiscal

1
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33 | Recebimento Fiscal

1

O Sistema fará uma comparação de preços, onde será exibido o "Valor Unitário" (1)
da mercadoria na entrada do item. Este valor terá cores diferentes dependendo do
valor negociado nos Pedidos de Compras feitos anteriormente.

1
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34 | Recebimento Fiscal

Caso o produto selecionado tenha sido lançado em duplicidade, na coluna "Valor
Unitário" (1) no grid dos itens da entrada, o sistema fará uma média dos valores de
compra:

Soma do valor unitário x a quantidade de cada item dividido pela soma das
quantidades;
Fórmula: soma(<valor_unitario * quantidade>) / Soma(<quantidades>)).

1



Tendo o valor unitário calculado, o próprio valor terá uma cor de fonte específica,
onde ficará:

"Vermelho": quando o valor for superior ao valor do item em todos os pedidos;
"Verde": quando o valor for inferior ao valor do item em todos os pedidos;
"Preto": quando o valor for igual ao valor do item em todos os pedidos;
"Amarelo": quando houver combinação das 3 situações anteriores.
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35 | Recebimento Fiscal
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36 | Recebimento Fiscal

Na grid dos pedidos, a coluna "Valor Unitário" terá as regras:
"Vermelho": para quando o valor do item na entrada for superior ao valor do
item do pedido;
"Verde": para quando o valor do item for inferior ao valor do item do pedido;
"Preto": para quando o valor do item for igual ao valor do item do pedido.
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37 | Recebimento Fiscal

O botão "[F8] – Distribuir item" (1) permite distribuir toda a quantidade presente no
Recebimento Fiscal entre os Pedidos de Compra do item selecionado de forma
análoga à quantidade restante/pendente da compra.

1
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38 | Recebimento Fiscal

1

O botão "[F7] – Distribuir todos" (1) tem o mesmo efeito que o botão "[F8] –
Distribuir item", porém a distribuição ocorrerá em todos os itens do Recebimento
Fiscal selecionado. 
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39 | Recebimento Fiscal

1

Após verificar os itens e distribuir as quantidades, pressione "[F10] – Confirmar" (1).
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40 | Recebimento Fiscal

Caso deseje realizar alguma alteração nos itens presentes no Recebimento Fiscal ou
inserir um novo item, dê um duplo clique sobre o produto desejado ou pressione "[F4] -
Inserir/Alterar Item" (1).

1

Inserir/Alterar Item
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41 | Recebimento Fiscal

Nessa tela, é possível abrir o cadastro do produto inserido. Para isso, aperte "[F4] -
Cad. Produto" (1).

1
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42 | Recebimento Fiscal

Para abrir a conciliação de compras, aperte "[F3] - Conc. Compra" (1).
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43 | Recebimento Fiscal

Para atualizar o "Preço de Venda" (1) através da fórmula de custos, pressione "[F10] -
F. Custos" (2).

1
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44 | Recebimento Fiscal

Para adicionar um novo item, clique em "Inserir" (1), preencha os campos
necessários e finalize clicando em "Gravar".

1
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45 | Recebimento Fiscal

Com a opção "Simples Nacional" na alíquota de ICMS, será possível informar
qualquer alíquota do Simples Nacional sem a necessidade de cadastrá-la
previamente. Ao receber uma nota fiscal vinda de um fornecedor do Simples
Nacional, que dá permissão de crédito de ICMS, bastará informar no campo
"Alíquota" a opção "Simples Nac." (1). Ao fazer isso, o Sistema irá exibir um campo ao
lado para que seja digitada a alíquota de ICMS permitida para crédito (2). O sistema
irá calcular o valor do imposto normalmente.

1
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46 | Recebimento Fiscal

Para que esta alíquota seja considerada no SPED Fiscal e escriturada corretamente,
os três últimos dígitos do campo CST/CSOSN deverão ser "101" ou "201", pois somente
estes CSOSNs permitem apropriação de crédito do Simples Nacional. Na
importação de XML, caso os três últimos dígitos do campo CSOSN sejam "101" ou
"201" e haja alíquota informada no campo "pCredSN" do XML, o Sistema irá fazer a
leitura da alíquota automaticamente para o cálculo do imposto.
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47 | Recebimento Fiscal

Para realizar alterações no item, clique em "Editar" (1), faça as modificações e finalize
clicando em "Gravar" (2).

1
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48 | Recebimento Fiscal

Após confirmar os ajustes, os lucros e preços de venda dos produtos serão
automaticamente atualizados. Se o parâmetro "Ativar agendamento de Preço do
Produto" estiver habilitado e você optou por agendar os preços de venda ao
concluir o Recebimento Fiscal, as alterações serão enviadas para o agendamento
de preço e ficará aguardando a efetivação dos mesmos. Acesse o recurso em
"Arquivos > Produtos > Preço agendado".
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49 | Recebimento Fiscal

Caso deseje realizar a exclusão de algum item, clique em "Excluir" (1) e confirme
com "Sim" (2).

2
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50 | Recebimento Fiscal

1

Para realizar a derivação, selecione o item (1) e aperte "[F5] - Derivar Item" (2).

Derivar Item

2
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51 | Recebimento Fiscal

1

Com a tela aberta, clique em "Inserir" (1).
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52 | Recebimento Fiscal

2

No campo "Produto" (1), aperte "F2" e selecione o desejado (2).
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53 | Recebimento Fiscal

Informe a "Quantidade" (1), o "Valor Unitário" (2), os impostos (3), se tiver, e o "Preço
de Venda Novo" (4).

1

2

3
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54 | Recebimento Fiscal

1

Caso deseje, é possível acessar a fórmula do custo. Para isso, aperte "[F10] -
Formular Custos" (1). Na tela "Sugestão de Preço (Fórmula)", faça as alterações
necessárias e clique em "[F10] - Efetivar Fórmula" (2).

2
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55 | Recebimento Fiscal

1

Após preencher os campos, clique em "Gravar" (1).
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56 | Recebimento Fiscal

1

No recebimento fiscal, o item derivado ficará destacado em "Vermelho" (1).
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57 | Recebimento Fiscal

Na tela "Parâmetros", na aba "Financeiro", tem-se o parâmetro "Lançamentos no
Contas a Pagar – Obrigatório Antes de Concluir" (1), ou seja, se ele estiver ativo não
será possível concluir o recebimento sem lançar o Contas a Pagar. 

1

Lançamento do Contas a Pagar
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58 | Recebimento Fiscal

Os parâmetros "Consistir total de Contas a pagar com o total de fatura na Nota
Fiscal" e "Consistir Valor Total dos Produtos e Valor Total da Nota Fiscal" (1), quando
ativos, obrigam que os valores batam no fechamento do Recebimento Fiscal. É
possível informar uma "Tolerância" (2), se o valor for maior que o permitido pela
tolerância não será permitido fechar o recebimento.

1
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59 | Recebimento Fiscal

1

2

Para realizar o lançamento do Contas a Pagar, pressione "[F6] – Lançar C. Pagar" (1).
Clique em "Inserir" (2), caso não tenha Contas a Pagar vinculado. Se tiver, clique em
"Editar" (3).

3
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60 | Recebimento Fiscal

1

2

4

Nos campos "Tipo de Documento" (1) e "Conta Contábil" (2), pressione "F2" para
selecionar os desejados. Se necessário, marque a opção "Aguardar Bloqueto" (2),
em "Valor da Parcela" (3), informe o valor (4).
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61 | Recebimento Fiscal

1

2

Caso seja necessário, será possível informar o "Centro de Custo", clique em
"Informar Centro de Custo" (1), em seguida vá em "Inserir" (2) e preencha as
informações. Por fim, clique em "Gravar".
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62 | Recebimento Fiscal

1

Após fazer todos os ajustes, clique em "Gravar" (1).
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63 | Recebimento Fiscal

1

2

A partir do menu de "Contexto" (1), clique em "Ajuste de Preço de Venda" (2).

Preço de Venda
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64 | Recebimento Fiscal

1

3

Nesta tela, é possível ajustar a "Margem de Lucro" ou o "Preço de Venda" dos
produtos (1). Após fazer os ajustes, pressione "[F10] – Confirmar Ajuste" (2). O
Sistema informa que haverá uma redefinição dos ajustes automaticamente e caso
tenha feito algum ajuste manual, eles serão redefinidos. Para concluir, clique em
"Sim" (3). 

2
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65 | Recebimento Fiscal

Também é possível realizar esse processo com o Recebimento Fiscal fechado.
Contudo, para acessar a tela será solicitado acesso restrito "Acessar a tela de Ajuste
do Preço de Venda no Recebimento Fiscal Fechado". 
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66 | Recebimento Fiscal

1

Concluir Entrada
Após efetuar todos os lançamentos e ajustes, pressione "[F9] – Concluir Entrada" (1)
e clique em "Sim" (2). Caso seja necessário, é possível reabrir o recebimento e fazer
os ajustes e fecha-lo novamente.
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