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Com o recurso de Etiquetas e Cartazes, você irá conseguir gerar etiquetas e cartazes
personalizados e imprimi-los para inserir em seus produtos e empresa. Nesse
material, você irá aprender a como realizar a configuração e impressão da etiqueta
e cartazes.

Tenha uma ótima leitura!
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4 | Etiquetas e Cartazes

Configurar Etiquetas
Para acessar o recurso, você irá em:
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5 | Etiquetas e Cartazes

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar as etiquetas cadastradas.
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6 | Etiquetas e Cartazes

Clique em "Inserir" (1).
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1

No campo "Tipo" (1), selecione qual será o tipo de etiqueta, que deseja inserir
(Produto, Cliente ou Fornecedor). Neste exemplo, será utilizado o "Produto" (2). 
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No campo "Descrição" (1), descreva o nome da etiqueta. Exemplo: "Etiqueta Produto
Gôndola".
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No campo "Arquivo", clique na pasta (1), selecione o layout da nova etiqueta (2) e
aperte em "Abrir" (3).
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1

Em seguida, clique em "Gravar" (1).



Caso seja necessário fazer alguma manutenção ou realizar a troca do "Layout de
Etiquetas", selecione o tipo de etiqueta (1) e clique no botão "Editar" (2). Após
executar os ajustes, clique em "Gravar" (3).
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2

3
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Gerar e Imprimir Etiquetas de Produtos
Para acessar o recurso, você irá em:
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Utilize os filtros disp﻿oníveis (1) para localizar o produto desejado. No campo "Produto
– Código" (2), pressione "F2" e selecione o produto (3).
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Abaixo você terá disponível as opções "Ordenar pela Referência do Fabricante" e
"Gerar etiqueta unitária (Gôndola)" (1).
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A opção "[F6] – Limpar Seleção" (1), será utilizada para limpar o filtro. Pressione "[F5]
– Filtrar Seleção" (2).

1
2



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

16 | Etiquetas e Cartazes

1

Utilize a opção "[F12] – Definir quantidades" (1) para informar a quantidade de
etiquetas a ser gerado.
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1

A função "[F3] – Excluir todos" (1), será utilizado para excluir todas as seleções feitas.
Já a função "[F4] –  Excluir" (2), serve para excluir apenas uma seleção por vez.
Clique em "[F10] –  Gerar/Imprimir Etiquetas" (3).
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O campo "Leiaute" (1) irá apresentar o nome do layout configurado. O campo
"Posição Inicial da Impressão" (2), indica o início da impressão com base no layout
informado. Clique em "Imprimir" (3).
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Clique no botão referente a impressora (1) e imprima suas etiquetas.

1
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Gerar e Imprimir Etiquetas de Clientes
Para acessar o recurso, você irá em:
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Utilize os filtros disp﻿oníveis (1) para localizar o produto desejado. No campo "Cliente -
Código" (2), pressione "F2" e selecione o cliente (3).

Para gerar as etiquetas de clientes, é necessário realizar a configuração na tela  "Configurador de Etiquetas", onde  
o  "Tipo" deverá ser o "Cliente".
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2

A opção "[F6] – Limpar Seleção" (1), será utilizada para limpar o filtro. Pressione "[F5]
– Filtrar Seleção" (2).
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1

2

A função "[F12] – Definir quantidades" (1), será utilizada para informar a quantidade
de etiquetas a ser gerado. Pressione "F12", informe a quantidade desejada (2) e
clique em "OK" (3).
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A função "[F3] – Excluir todos" (1), será utilizada para excluir todas as seleções feitas.
Já a "[F4] – Excluir" (2), serve para excluir apenas uma seleção por vez. Pressione "
[F10] – Gerar/Imprimir Etiquetas" (3).
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2

O campo "Leiaute" (1) irá apresentar o nome do layout configurado. O campo
"Posição Inicial da Impressão" (2), indica o início da impressão com base no layout
informado. Clique em "Imprimir" (3).
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1

Clique no botão referente a impressora (1) e imprima suas etiquetas.
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Gerar e Imprimir Etiquetas de Fornecedores
Para acessar o recurso, você irá em:
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1

Utilize os filtros disp﻿oníveis (1) para localizar o produto desejado. No campo
"Fornecedor - Código" (2), pressione "F2" e selecione o desejado (3).
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2

A opção "[F6] – Limpar Seleção" (1), será utilizada para limpar o filtro. Pressione "[F5]
– Filtrar Seleção" (2).
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1

A função "[F12] – Definir quantidades" (1), será utilizada para informar a quantidade
de etiquetas a ser gerado. Pressione "F12", informe a quantidade desejada (2) e
clique em "OK" (3).
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2

A função "[F3] – Excluir todos" (1), será utilizada para excluir todas as seleções feitas.
Já a "[F4] – Excluir" (2), serve para excluir apenas uma seleção por vez. Pressione "
[F10] – Gerar/Imprimir Etiquetas" (3).
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1 2

O campo "Leiaute" (1) irá apresentar o nome do layout configurado. O campo
"Posição Inicial da Impressão" (2), indica o início da impressão com base no layout
informado. Clique em "Imprimir" (3).
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1

Clique no botão referente a impressora (1) e imprima suas etiquetas.
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Cartazes

Para a configuração e utilização de Cartazes, proceda da mesma forma como foi
feito com as etiquetas. Primeiro configure os Cartazes e depois, use a função "[F10] -
Gerar/Imprimir Etiquetas", selecionando o Cartaz configurado.



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

