
CADASTRO DE PRODUTOS
Como fazer o

no Sistema Ganso?
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Com o recurso de Cadastro de Produtos, você conseguirá editar e inserir novos
registros de produtos. Além de conhecer recursos para complementar o cadastro
de suas mercadorias, incluindo o controle fiscal e controle de estoque.

Tenha uma ótima leitura!
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Arquivos          Produtos          Produtos

Cadastro de Produto
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Para acessar o recurso, você irá em:

Ou pelo atalho
Ctrl + P

Ou pelo ícone
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5 | Cadastro de Produtos

Com a tela do aberta, vá em:
"Inserir" (1)

1

Cadastral
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Preencha o campo "Código de Barras padrão" (1), caso você tenha. Ele pode ser
digitado manualmente ou ler o código de barras pelo leitor.
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Aperte o campo indicado (1), clique em "[Ins] - Inserir" (2), digite o novo código e
clique em "OK" (3).

Código de Barras Secundário: é utilizado quando o fabricante ou fornecedor
substitui o código de barras do produto. Podendo então, um produto ter mais de um
código de barras. 
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8 | Cadastro de Produtos

Descrição (1): preencha com a descrição do produto;
Ref. Fabricante (2): informe a referência concedida pelo fabricante do produto;
Ref. Auxiliar (3): é uma referência interna que você pode adicionar ao produto.

32
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9 | Cadastro de Produtos

No campo "Tipo" (1), selecione o tipo do produto. Para isso, clique na seta para baixo
(2) e escolha o mais adequado. Por padrão ele é pré-definido como "Próprio".

21
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10 | Cadastro de Produtos

1

Clique em "Muda Figura" (2), busque e selecione a imagem deseja (3) e clique
em "Abrir" (4).

No menu "Imagem do Produto" (1) é possível adicionar uma figura do produto para
uma melhor visualização na venda.

23
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11 | Cadastro de Produtos

1

No menu "Tributação/Fiscal" (1), na aba "Gerais" (2), preencha o "NCM" (3) do
produto ou clique no local indicado (4). 

2

3 4
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12 | Cadastro de Produtos

1

2

Na tela de "Sugestão de Tributos", selecione a tributação correspondente (1) e
pressione "[F10] - Aplicar Sugestão" (2). Clique em "Sim" (3) para confirmar.
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13 | Cadastro de Produtos

Produto Específico (1): o campo é destinado para o cadastro de produtos
"Combustíveis" .  Clique no local indicado (2) e selecione a opção desejada (3).

1 2

3



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

14 | Cadastro de Produtos

1

Quando você seleciona a opção "Combustíveis" é habilitado uma nova aba (1). 

Preencha as informações referentes ao produto específico com auxílio do seu
contador .
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15 | Cadastro de Produtos

1

Os campos indicados (1) só são informados se o seu fornecedor solicitar. Caso
contrário, deixe eles em branco.
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16 | Cadastro de Produtos

Na aba "ICMS" (1), revise os dados faltantes do ICMS.
E atenção para a "Alíquota da ECF" (2), em caso de dúvidas consulte seu contador.
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17 | Cadastro de Produtos

1

Na aba "PIS/COFINS/IPI" (1), revise os dados informados.
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18 | Cadastro de Produtos

No campo "Natureza da Receita" (1), ela tem que ser classificada de acordo com o
CST orientador, para detalhamento das receitas isentas, não alcançadas pela
incidência da contribuição, sujeitas a alíquota zero ou de vendas com suspensão.

1

Arquivos -> Tabelas Auxiliares -> SPED – Natureza da Receita PIS e COFINS
O cadastro da Natureza da Receita, poderá ser feito através do caminho: 
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19 | Cadastro de Produtos

1

Na aba "NFC-e" (1), informe o CFOP e o CST. 
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20 | Cadastro de Produtos
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Na aba "SPED" (1), no menu "Inventário (SPED)", ao marcar a opção "Desconsiderar
item" (2) o produto cadastrado não fará parte do Inventário de SPED.
No  campo "Gênero" (3), trará a definição do gênero conforme informado o "NCM"
do produto.



2w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

21 | Cadastro de Produtos

1

Seu fornecedor passou a vender o produto em caixa, onde em cada caixa
contém 12 unidades. Nesse caso, será necessário configurar a embalagem de
compra assim como mostra a imagem.

No menu "Embalagem de Compra" (1), na aba "Padrão" (2) informe o
fracionamento do produto. 
Exemplo:
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Seu fornecedor passou a vender o produto em caixa, onde em cada caixa  
contém 24 unidades. Nesse caso, será necessário configurar a embalagem de
compra assim como mostra a imagem.

Na aba "Outras" (1), clique no local indicado (2) e preencha os campos (3).
Exemplo:
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23 | Cadastro de Produtos

Ao clicar em "Promoção" (1) irá aparecer uma nova tela (2), onde será possível
cadastrar e visualizar promoções para o produto.
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24 | Cadastro de Produtos

Após cadastrar a promoção, ela ficará registrada no campo indicado (1). O exemplo
abaixo foi utilizando a promoção "Leve X, Pague Y".
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25 | Cadastro de Produtos

No  menu "Precificação" (1), será informado os valores de "Venda" e venda
"Mínimo".

1



Arquivos -> Produtos -> Ambiente de Utilização
Se você não tiver um ambiente de utilização, faça o cadastro em:
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26 | Cadastro de Produtos

1

Clique no campo, pressione "F2" e escolha a opção deseja (2) e aperte "Enter".

No campo "Amb. Utilização" (1), caso utilize, é possível definir a qual ambiente este
produto se destina.

2
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27 | Cadastro de Produtos

Mínimo (1): valor mínimo de estoque definido por você, onde quando esse valor
for atingido poderá aparecer em relatórios personalizados;
Localização (2): é possível informar manualmente a localização do produto, te
auxiliando a encontrar ele em seu estoque.

No menu "Estoque Padrão" , temos os seguintes registros referentes ao estoque:

1
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28 | Cadastro de Produtos

1 2

À Retirar (1): mostra todos os produtos que tiveram a situação de entrega
definidos na venda como à retirar e estão pendentes de entrega. Ao clicar no
ícone (2), é possível descobrir a origem do registro;
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29 | Cadastro de Produtos

Físico (1): irá mostrar o seu estoque bruto;
Presumido (2):  é o seu estoque líquido (estoque físico - o estoque reservado). É
possível considerar o estoque à retirar no presumido via parâmetro.
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30 | Cadastro de Produtos

1

Reservado (1): mostra todos os produtos que estão reservados por vendas,
transferências e movimentações abertas, por exemplo. Ao clicar no ícone (2) é
possível visualizar a origem da reserva.

2
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31 | Cadastro de Produtos

Aplicação direta (2): utilizada em produtos que são para uso e consumo. Com a
opção ativada, não será possível fazer vendas;
Produto ativo (3): é desmarcado quando você não quer mais comercializar tal
produto;
Não permitir compra (4): marcando essa opção, o produto não estará mais
disponível nos processos de compras no Sistema.

É possível utilizar "Parâmetros" (1) no cadastro do produto:

1

2

3
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32 | Cadastro de Produtos

Exibir figura na venda (1): marque essa opção para a imagem que você definir
para o produto apareça ao realizar a venda;
Múltiplo (2): informe uma quantidade e só será permitido fazer vendas com
essa quantidade ou com a de seus múltiplos;
Balança (3): defina se o produto será pesado (no PDV será ativado a balança
para pesar o produto) ou unitário (por quantidade).
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33 | Cadastro de Produtos

Digite o código de barras e aperte "Enter".
Ou pressione "F2" e selecione o produto desejado.

No menu "Pesquisa Rápida" (1) será possível de realizar uma consulta rápida pelo
Código de Barras do produto. Só é permitido se não estiver inserindo ou editando um
produto.

1
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34 | Cadastro de Produtos

Essa aba é mais utilizada em empresas do ramo de Materiais de Construção e
Madeireiras.
No campo "Produto Principal" (1), por exemplo, no caso de madeira, teremos a
"Peroba" como produto principal e dela iremos ter os produtos derivados, que são
os produtos que você irá realmente vender, como o caibro e as vigas. 

1

Adicional
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35 | Cadastro de Produtos

1

No campo "Medida/Peso" (1), informe o valor proporcional em metros cúbicos de
acordo com o corte do produto. E no campo ao lado, clique na seta para baixo (2) e
escolha a unidade de medida. Caso tenha, informe o "Volume" (3) para que seja
destacado na nota fiscal.
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36 | Cadastro de Produtos

Também é possível preencher os campos destacados (1). O campo "Dias de
Validade" (2) serve para informar quantos dias os produtos pesados terão de
vencimento após a emissão da etiqueta na balança off-line. 
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37 | Cadastro de Produtos

No campo "Aplicação" (1), informe dados da aplicação deste produto. Por exemplo,
se for autopeças, insira o modelo do veiculo para qual a peça se destina.



Na aba "Fornecedor" (1), é possível visualizar os vínculos com os fornecedores das
notas de entrada (2) e se necessário, definir um fornecedor padrão (3) para fins de
relatórios.
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39 | Cadastro de Produtos

Nessa aba, pode ser inserido informações gerais do produto.

Ficha Técnica
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40 | Cadastro de Produtos

Na aba "Fornecedor" (1), é possível ver os últimos fornecedores do produto. Ao clicar
duas vezes em cima de qualquer movimentação, irá abrir a tela do Recebimento
Fiscal com a respectiva nota.

Fornecedor

1
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41 | Cadastro de Produtos

Na aba "Logs" (1), em "Log de Preço" (2), é possível visualizar as movimentações do
produto em relação ao preço. 

Logs

1
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42 | Cadastro de Produtos

Em "Log de Estoque" (1), é possível visualizar as movimentações do produto em
relação ao estoque.

1
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43 | Cadastro de Produtos

Estoque
Na aba "Estoque" (1), em "Estoques" (2) será apresentado as quantidades do
produto presentes em seus estoques, sendo eles físico, reservado, à retirar, mínimo e
a localização.
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44 | Cadastro de Produtos

Na aba "Saídas" (1), em "[F4] - Venda Retaguarda" (2), será apresentado todas as
movimentações do produtos em vendas feitas no retaguarda. É possível filtrar com
as opções que estão no rodapé da tela (3).

Saídas

1

2

3 3
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45 | Cadastro de Produtos

Caso o seu ramo seja Autopeças ou Oficina, será habilitado a aba "[F5] - Oficina"
(1), que irá contar com todas as movimentações de O.S. e Orçamentos feitos com
esse produto. É possível filtrar com as opções que estão no rodapé da tela (2).
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46 | Cadastro de Produtos

Em "[F6] - Transferências" (1), será apresentado todas as movimentações de
transferências de estoques feitas com esse produto. É possível filtrar entre "Aberto" e
"Fechado" (2).
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47 | Cadastro de Produtos

Na aba "Entradas" (1), em "[F7] - Entradas N.F." (2), será mostrado todas as
movimentações de entradas com nota desse produto. Clicando duas vezes em
cima da qualquer movimentação, irá abrir a tela de Recebimento Fiscal com a nota.

Entradas

1
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48 | Cadastro de Produtos

Em "[F8] - Devoluções" (1), irá mostrar as vendas que tiveram devoluções feitas no
retaguarda.
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49 | Cadastro de Produtos

Em "[F9] - Transferências" (1), irá ser apresentado as transferências feitas do
produto de um estoque para outro.

1



 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

