
BALANÇO DE ESTOQUE
Como fazer o

no Sistema Ganso?
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Com o recurso de Balanço de Estoque, é possível evitar a escassez de itens e  
prejuízos que podem afetar os resultados e vendas da sua empresa. Nesse material,
você irá aprender a como fazer a abertura do balanço, o lançamento de produtos, a
manutenção de valores e o fechamento de balanço.

Tenha uma ótima leitura!
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É essencial seguir alguns passos antes de iniciar o Balanço de Estoque. Sendo eles:
Verifique se existe produtos com estoque reservado;
Entre em contato com a Unidade informando que você deseja realizar o
balanço de estoque em sua empresa;
Os outros processos básicos de controle de estoque devem estar sendo
realizados no Sistema;
Não deve haver entradas, pedidos, condicionais, transferências e outras
movimentações abertas. Caso tenha, certifique-se de fechar todas antes de
iniciar o balanço.
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Movimentação         Estoque          Abertura Balanço

Abertura do Balanço
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Para acessar o recurso, você irá em:
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Com a tela do aberta, vá em:
"Inserir" (1)

1
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No campo "Local do Estoque" (1), pressione "F2", selecione o estoque que deseja
efetuar o balanço (2) e clique em "Enter".
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Clique em "[F3] – Inserir/Alterar Planilhas" (1).
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Clique em "Inserir" (1) e informe o nome do responsável pela planilha (2) e clicar em
"Gravar" (3). Pronto, o balanço está aberto.

3

2

1

Lembre-se também de clicar em "Gravar" na tela de "Abertura do Balanço".
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Movimentação         Estoque          Lançamento
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Lançamento de Produtos
Para acessar o recurso, você irá em:
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Clique no campo "Planilha" (1), pressione "F2", selecione a planilha desejada (2) e
aperte em "Enter".
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No campo "Código" (1), é possível alterar a forma de seleção. Basta pressionar a
barra de espaço para alterar para "Código de Barras" (2).
Pressione "F2" no local indicado (1), selecione os produtos que farão parte do  
balanço (3) e pressione "Enter".
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É possível excluir algum produto da lista utilizando o campo "[F4] – Comando". Para
isso, selecione a opção "Excluir" (1) e no campo "Código" digite ou selecione o
produto (2). Após, pressione "Enter".
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Também é possível utilizar a tecla "[F6] – Excluir" (1). Para isso, clique no produto (2)
e pressione "F6". Será solicitado uma confirmação, aperte em "Sim" (3) para excluir o
produto.
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No campo "Qtd. Fixa" (1), informe uma quantidade fixa para ser adicionada em  
cada produto. Clique no campo (1), digite o valor e pressione "Enter".

Se a opção "Perguntar Qtde." (2) estiver marcada, você terá que informar a
quantidade sempre que inserir um novo produto.

1 2
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Também é possível alterar a quantidade informada, basta dar um duplo clique
sobre a "Quantidade" (1) ou selecione o item, pressione a tecla "[F5] – Alterar" (2),
﻿informe o novo valor (3) e confirme com "OK" (4). 
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A tecla "[F7] – Localizar" (1) serve para encontrar um determinado produto na lista
do balanço. Já a função "Ordem de Lançamento" (2), serve para ordenar os
lançamentos, para quando tiver muitos produtos.
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Movimentação         Estoque          Manutenção de Valores do Balanço
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Manutenção de Valores
Para acessar o recurso, você irá em:
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É possível alterar os valores dos campos indicados (1). Basta dar um clique na
coluna e linha com o produto desejado, digitar o novo valor (2) e apertar "Enter".
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Os valores alterados só serão atualizados após o fechamento do balanço.
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Movimentação          Estoque          Encerramento Balanço
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Encerramento de Balanço
Para acessar o recurso, você irá em:
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"Zerar o estoque dos produtos que não foram contados no Balanço" (1): com a
opção marcada, é  possível “zerar” todo o estoque que não fez parte do Balanço;
"Ignorar os produtos que não foram contados no balanço" (2): com a opção
marcada, os produtos que não estão no balanço não irão ter seu estoque alterados.
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A função "F4 – Visualizar Reservado" (1), serve para visualizar quais produtos
possuem reserva de estoque.
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Nessa tela, apenas conseguiremos visualizar o estoque reservado.
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Após, aperte "F5 – Encerrar Balanço" (1), onde o sistema mostrará um aviso, leia e
confirme o fechamento do balanço clicando em "Sim" (2). Em seguida, vá em "OK"
(3).

1

2

3

24 | Balanço de Estoque



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

Caso seja exibido uma mensagem de que existem estoques reservados ao
pressionar "F5", confirme com "OK" (1).

1
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Se necessário, faça ajustes nos produtos reservados. Selecione o produto e no campo
"Estoque Reservado" (1) escolha entre "Somar" ou "Não Somar" (2).  Clique em
"Aplicar a Todos" (3), para que a opção escolhida seja inserida em todos os produtos.
Em seguida, pressione "F10 – Fechar Balanço" (4).

2 3 4
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Irá aparecer um aviso, leia e confirme o fechamento do balanço clicando em "Sim"
(1). Em seguida, vá em "OK" (2).

2
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 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

