
 

 

 

 

CADASTRO BASICO 

DE PRODUTO 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

O cadastro de produto existem 3 formas de se chegar até ele, um deles seria pelo Menu: 

Arquivo->Produtos->Produtos 

 

Outra forma seria pelo atalho superior 

 E ainda temos o atalho no teclado 



 

Após abrir o a tela de cadastro de produto temos duas situações , uma poderemos apenas 

alterar um produto ou cadastrar um novo, se caso for apenas para alterar alguma informação 

devemos fazer os seguintes passo. 

Primeiramente apertar a tecla “SELECIONAR” 

 

  

Após isso apertaremos a tecla “F2” no nosso teclado para que possa abrir a tela com os 

produtos cadastrados. 



 

 

Após abrir essa tela, clicamos na descrição de algum produto cadastrado apenas uma vez, para 

que fique selecionado esse campo como pesquisa, ai sim pode digitar o nome do produto para 

que possamos alterar as informações que queremos. Ex: Nome do produto e até preço de 

venda. 

Depois que encontrarmos o produto deve ser clicado duas vezes em cima do produto ou 

selecionar ele com um click e depois apertamos a tecla  ”ENTER” 

 

Depois de alterado o nome ou valor do produto é necessario apenas clicar na tecla salvar. 



 

 

A forma de se alterar o produto seria essa. 

Agora irei demostrar como fazer um cadastro de produto e quais campos são necessarios para 

preenchimento; como iremos cadastrar um produto então ao invez de apertar selecionar 

apertamos a tecla “INSERIR”. 

 

 

Após isso inserimos as informações do produto,que seriam Cod. Barras, Descrição , Tributação, 

Embalagem de Compra, e Segmento ; vou demostrar cada campo por vez. 

Aqui inserimos o Codigo de Barras e a Descrição do Produto. 



 

Após isso inserimos as informações tributarias, darei uma breve explicação; No regime simples 

nascional, temos apenas dois tipos de tributação que seria : Produto Tributado ou Produto 

com Subs. Tributaria. 

Como definir um produto se ele é Tributado ou é Subs. Tributaria? 

Simplesmente definimos se ele é ou não pelo NCM(Nomeclatura Comercial do Mercusul), 

Podemos ultilizar o Site: www.codigocest.com.br nesse site informamos qual o NCM do 

produto e ele nos informa se há ou não o CEST(Codigo especificador de Subistituição 

Tributaria), então levando em consideração esse numero o CEST, ele define se o produto é ou 

não substituição Tributaria .Exemplo 1: A Cerveja é um produto com Subs. Tributaria Vamos 

olhar no site que indiquei acima. 

 

http://www.codigocest.com.br/


Colocamos o “NCM” depois clicamos em Enviar consulta, depois que pesquisar aparecera uma 

tela semelhante a essa, olhamos a descrição do CEST e vemos qual mais se aproxima a 

descrição do seu produto, lembrando que pode aparecer diversos. 

E esse CEST devemos inserir no sistema, agora veremos uma caso que não existe CEST. 

Exemplo 2 : Arroz é um produto “Tributado”. 

 

Quando o produto Não possuir o CEST aparecera dessa Forma, Sendo que ”NUNCA” utilizamos 

os Dois CEST’s que estão circulados em laranja. 

Voltamos ao cadastro de produto dentro do sistema. 

 

Agora inserimos o NCM do produto, Caso já tenha sido cadastrado algum produto com o 

mesmo NCM será Apresentado esse tela. 



 

Caso isso Aconteça apenas Apertamos a Tecla “F10”Aplicar Sugestão , aparecera uma tela de 

confirmação clicamos em sim, depois de feito isso quase todos os campos de tributação será 

preenchido, menos uma que é o Campo NFC-e. 

 

Nesse Campo NFC-e devemos informar as seguinte informações 



 

Esses Dois campos devem ser informado de acordo com o produto, e ele for subs. Tributaria é 

de uma forma se for Tributada de outro Exemplo. 

TRIBUTO CFOP CSOSN 

Subs. Tributaria 5405 0500 

Tributado 5102 0102 

 

 

Digamos que o NCM informado ainda não estava cadastrado no sistema daria a seguinte 

mensagem. 

 

Clicamos em ok e selecionamos a segunda aba que é “ICMS” e Preenchemos as informações de 

acordo com o NCM. 



Se o produto for Subs. Tributaria deve se preenchido dessa forma 

CSOSN 0500  ->    AliqECF: Subst.Trib   e o Cest de acordo com a consulta no site. 

 

 

 

 

 

 

 

caso o produto não tenha o CEST deve ser preenchido dessa forma seguinte. 

CSOSN 0102  ->    AliqECF: 17,00   e o Cest deve ficar em branco 



 

Depois passamos para a próxima aba PIS/Cofins/IPI deve ser preenchido da seguinte forma. 

 

E como dizemos anteriormente esse campo deve ser preenchido da seguinte forma. 



 

Esses Dois campos devem ser informado de acordo com o produto, e ele for subs. Tributaria é 

de uma forma se for Tributada de outro Exemplo. 

TRIBUTO CFOP CSOSN 

Subs. Tributaria 5405 0500 

Tributado 5102 0102 

 

 A aba SPED não precisa ser alterada, 

Depois passamos para a Para de Embalagem de Compra 

 

Ai precisamos preencher de acordo com a embalagem de compra, digamos que o produto 

fosse a cerveja com embalagem com 12 UN deve ser preenchido da seguinte forma 



 

Sendo que o campo que esta em amarelo sempre deve fica UM ( 1 ). 

Após isso colocamos o preço de venda 

 



E clicamos em gravar e assim finaliza o cadastro básico do produto.

 

 

E assim termina o cadastro básico do produto 
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