
CADASTRO DOS RECURSOS DE OFICINA
no Sistema Ganso?

Como realizar o



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

SUMÁRIO
2 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Ferramentas/Equipamentos de Trabalho...............................................................................4
Introdução......................................................................................................................................................3

Veículos de Clientes..............................................................................................................................10
Máquinas e Equipamentos..............................................................................................................18
Grupos de Serviços...............................................................................................................................24
Serviços.........................................................................................................................................................27



O cadastro dos recursos de oficina é um processo essencial para o gerenciamento
eficiente de uma oficina, proporcionando uma visão organizada e detalhada dos
elementos fundamentais para suas operações. Neste material, você irá aprender a
realizar os cadastros de ferramentas/equipamentos para uso interno, veículos de
clientes, máquinas e equipamentos de clientes, além do registro de grupos de
serviços e serviços oferecidos.

Tenha uma ótima leitura!
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3 | Cadastro dos Recursos de Oficina



Oficina         Ferramentas/Equipamentos de Trabalho
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4 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Ferramentas/Equipamentos de Trabalho
Para acessar o recurso, você irá em:
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5 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

2

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar as ferramentas e equipamentos cadastrados.
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6 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

Clique em "Inserir" (1).
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7 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

Preencha os campos destacados (1).
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8 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Para inserir uma imagem do item, clique no local indicado (1), selecione a desejada
(2) e aperte em "Abrir" (3).
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9 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Após, clique em "Gravar" (1).

1



Oficina         Veículos de Clientes
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10 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Veículos de Clientes
Para acessar o recurso, você irá em:
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11 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

2

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os veículos cadastrados.
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12 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Clique em "Inserir" (1).
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13 | Cadastro dos Recursos de Oficina

No campo "Cliente" (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2). Em seguida, aperte
"Enter".
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14 | Cadastro dos Recursos de Oficina

No campo "Marca" (1), pressione "F2", selecione a desejada (2) e aperte em "Enter".
Em "Modelo" (3), pressione "F2", selecione o desejado (4) e aperte em "Enter".
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1

No campo "Placa" (1), preencha com a placa do veículo do cliente. Preencha
também as outras informações que achar necessárias para o cadastro (2). No
campo "Especificações" (3), será possível inserir características do veículo.
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15 | Cadastro dos Recursos de Oficina
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16 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

No campo "Tipo de Combustível" (1), clique no local indicado (2) e seleciona o tipo
de combustível do veículo (3). 

2

3



w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

17 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Após preencher os campos, clique em "Gravar" (1).

1



Oficina         Máquinas e Equipamentos
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18 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Máquinas e Equipamentos
Para acessar o recurso, você irá em:
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19 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

2

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os veículos cadastrados.
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20 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

Clique em "Inserir" (1).
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21 | Cadastro dos Recursos de Oficina

2

No campo "Cliente" (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2). Em seguida, aperte
"Enter".
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22 | Cadastro dos Recursos de Oficina

2

No campo "Descrição" (1), preencha com a descrição da máquina ou
equipamento. Informe a "Marca" (2) e demais informações a respeito do cadastro.
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23 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Após preencher os campos, clique em "Gravar" (1).

1



Oficina         Grupos de Serviços
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24 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Grupos de Serviços
Para acessar o recurso, você irá em:
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25 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

2

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os veículos cadastrados.
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26 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

2

Clique em "Inserir" (1) e preencha a "Descrição" (2) do grupo de serviço. Após, vá em
"Gravar" (3).



Oficina         Serviços

w
w

w
.g

an
so

.c
om

.b
r

27 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Serviços
Para acessar o recurso, você irá em:
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28 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Com a tela aberta, clique em "Selecionar" (1) e em seguida, em "Buscar" (2).

3

Utilize as "Setas de Movimentação" (3) para visualizar os veículos cadastrados.
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29 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

Clique em "Inserir" (1).
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30 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

No campo "Tipo de Serviço" (1), qual será o serviço cadastrado. Para isso, clique na
"Seta" (2) e escolha o desejado.
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31 | Cadastro dos Recursos de Oficina

No campo "Grupo" (1), pressione "F2" e  escolha o grupo de serviços desejado (2).
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32 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1
2 3

No campo "Descrição" (1), preencha com a descrição do serviço. Em "Tributação"
(2), clique na "Seta" (3) e selecione a tributação adequada.
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33 | Cadastro dos Recursos de Oficina

1

No campo "Alíquota de ISS (Imposto sobre Serviços)" (1), informe a alíquota. No
campo "Código de Classificação" e "Código da NBS (Nomenclatura Brasileira de
Serviços" (2), é possível consultar on-line os códigos (3) e inseri-los nos campos. Em
casos de dúvidas, consulte seu contador.

2 3
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34 | Cadastro dos Recursos de Oficina

Preencha os demais campos (1). Caso o serviço seja executado por terceiros,
marque a opção "Serviço de Terceiros" (2). Após, clique em "Gravar" (3).

1

2
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 Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa 

https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567992778221
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

