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3 | Cadastro de Colaborador

Com o recurso de Cadastro de Colaborador, vocé conseguird registrar no Sistema
informacdes de localizagdo, dados pessoais e de trabalho. Alem de possibilitar que o
colaborador faca vendas e ordens de servicos. Nesse material, também sera
ensinado como realizar o Cadastro de Fungoes.

www.ganso.com.br

Tenha uma 6tima leitura!
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www.ganso.com.br

Cadastrode Funcoes

Para acessar o recurso, vocé ird em:
Arquivos — Funciondrios — Fungdes

Arquivos  Movimentacao

Integracdes Financeirc  Rel

Empresa

Funcionarios

7wl Gn [E

\l/

Fungdes “w
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www.ganso.com.br

Com a tela aberta, cligue em "Selecionar” (1) e em seguida, em "Buscar” (2).

== Cadastro de Fungoes

Codigo:

E=R(EcH

Drezcrgao:

5]

Salano;

CBO Principal:

CBO Grupao:

CEBO Sub Grupo:

N € =2 3

1

| rnprirmie E Selecionar I |ngenr E ditar

Utilize as "Setas de Movimentagéio” (3)

W

E sl

«w Cadastro de Fungdes

Cadigo:
Dezcricao:

CBO Principal:
CEQ Grupo:
CBO Sub Grupao:

K €& =

Salario:

K

&

>

Buzcar

|nizernr

oara visudlizar as fungdes cadastradas.

E ditar

E =i

SISTEMAS

ganso
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Clique em "Inserir” (1).

=« LCadastro de Fungoes | — || (=] |[ﬁ]
Cadigo:
5 Dezcrcaon: S alarno:
§ CEBO Prncipal:
% CED Grupa:
g CEO Sub Grupo:

K & =2 3 | rnprirnir Selecionar E ditar Emizlur

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Preencha os campos "Descricdio” (1) e o "Saléario™ (2).

== Ladastro de Fungoes

Codigo:

o

=] B Sl

Descncao: [ESTOLLIST

s

CEO Principal;

2
‘5 alano: R 1.404.00 \

CEO Grupo:

CEO Sub Grupo:

E €« =2 XN

| rpririr

Selecionar

| rizenr

Granwar

Cancelar

SSSSSSSS
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No campo "CBO Principal” (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2).

+s Ladastro de Fungoes | = |I (=] I| £3 |
Coadigo: 0
. Dezcngdo: |[ESTOGUISTA S alano: FE1.404.00

‘EEHII Frincipal m

4 (CBO Principal

Coadigo |Cadigo CBOD Titulo ao FH e

TRABALHADORES DAS PROFISSOES CIENTIFICAS, TECHICAS, ARTISTICA OS T
PROFISSIONAIS DAS CIEMCIAS E DAS ARTES ESTE
MEMBROS D0S PODERES LEGISLATIVD, EXECUTIVD E JUDICIARIO, FUNI 05 TF
TRaBALHADORES DE SERVICOS ADMINISTRATVGOS E TRABALHADORES OS5 TF

TRabBaLHADORES DE EDMEHEID E TRABALHADORES ASSEMELHADOS 05 T|| y

2
< >

www.ganso.com.br
—h
-

N F= | L2
oo ol R e

[E5PACC]-Todos | [Dell-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [F8]-Ordenar

Observacdo: "CBO" significa "Classifica¢éo Brasileira de Ocupacoes”. Com elo, € possivel identificar e elencar as
ocupacdes profissionais do mercado profissional brasileiro.

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo "CBO Grupo” (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2).

+w (Cadastro de Fungdes

Cadigo:

8

Dezcricio:

ESTOUUISTA

S alano:

=@ =]

F$1.404,00

CEO Principal; R |

IICBO Grupao:

TRABALHADORES DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEMELHADOS

Titulo

COMERCIAMTES [COMERCIO ATACADISTA E VAREJISTA)
SUPERYVISORES DE COMPRAS E DE VEMDAS, COMPRADORES E TRABALHADC
AGENTES TECMICOS DE YEMNDAS E REPRESENTANTES COMERCIAIS

2 CORRETORES, AGEMTES DE WEMNDA DE SERVICOS AS EMPRESAS, LEILOEIRQD!

WYENDEDORES, EMPREGADOS DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEMELHE

4 (CBO Grupo
Cadigo |Codigo CED

al 41 .

a1 4-2.

a2 4-3.

a3 4-4 .
N

35 4-9.

TRABALHADORES DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEMELHADOS MAD-C W

[ESPACO]-Todos | [Del]-Linpar | [F3]- Avancada | [F5]- Pesg Sinples | [F6]-Crdenar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo “CBO Sub Grupo” (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2).

+« Cadastro de Fungoes | = |I (=] I| X |
Cadigo: 0
Dezcngao: | ESTOCGUISTA S alanio: F%1.404,00

CEO Principal: R
i CEBO Grupa: 34

TRABALHADORES DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEMELHADDS

WENDEDORES, EMPREGADDS DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEME

CEO Sub Grupao;

|\

4 CBO Sub Grupo

Codigo |Cadigo CBO Titulo A
{1056 | 45100 VENDEDORES DE COMERCIO ATACADISTA, VAREJISTA E TRABALHADORES A
1057 45120 WENDEDOR DE COMERCIO ATACADISTA, 2
1058 45130  VENDEDOR DE COMERCIO WAREJISTA
10539 45160  FRENTISTA
W
[ESPACO]-Todos | [Del]-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]- Pesg Simples | [F6]-Ordenar

SISTEMAS

ganso
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Apos preencher os campos, clique em "Gravar” (1).

=« (Cadastro de Fungoes ‘ — \ (=] ‘ﬁ\
Cadigo: o
Descncao: |[ESTOQUISTA, S alano; HE1.404.00

CEO Prncipal 5 TRABALHADORES DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEMELHADOS
CEO Grupo: a4 WYEMDEDORES, EMPREGADOS DE COMERCIO E TRABALHADORES ASSEME
CBO Sub Grupo:| 1056 ||WEMDEDORES DE COMERCIO ATACADISTA, YARENSTA E TRABALHADORE!

www.ganso.com.br

1
h €&« = X | rprirnie Selecionar lnzenr Gravwvar Lancelar

SSSSSSSS
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www.ganso.com.br

Cadastro de Colaborador

Para acessar o recurso, voceé ird em:
Arquivos — Funciondrios — Colaboradores

Arquvos Movimentacao Integragdes Financeiro  Rel

[t -l @n [

Funcionarios Fungoes

LUsuarios 4 Colaboradores '>l/‘

SSSSSSSS
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Com a tela aberta, clique em "Selecionar” (1) e em seguida, em "Buscar” (2).
«« Colaboradores || B eS| «« Colaboradores o B [

Funcionario Funcionario
Cédige:| | Mome:| | Cédige: Name:
Localizacao Localizacao
CEF: | End: | | NE: CEP:| . - | End: | | NE:
Compl.: B airro: Caompl.: B airra:
Cidade: UF: Cidade: F:
T elefore: Celular: Telefore: ([ ] - Celular: ([ ]
Dados Peszoais Sexo Dadosz Pessoais S exo
CPF: D ata de Admizsdo | £ ¢ 15] | Datade Demissdo: | / / 15| CPF:| . . - D ata de Admizzdo; | /7 15| | Datade Demissdo: | / / 15
RG: RG Expedigio:| ¢ / 15| | Data de Maszcimenta: | /7 15 OM OF RG: RG Ezpedigio: | # / 15 | Data de Mascimenta: | 4/ 15 OM OF
o CTPS: M2 Folha Req: FIS/PASEF: CTPS: ME Faolha Reo: PIS/PASEP:
= E stado Civil: M aturalidade: M acionalidade: Eztado Civil: M aturalidade: M acionalidade:
g Titulo Eleitar: Murmero CHH: Validade CHH: Cat. CHH: Titulo Eleitar: Murnero CHH: Y alidade CHH: Cat. CNH:
8 Marme Pai Mome k3e: Mame Fai: Maorme M3e:
8 Certiddo de Mazcimento / Cazamento Certiddo de Nascimento / Cazamento
% Mumero Reqgiztro: Mimero Registro;
< Mdmerna Faolba: Mdimera Livro: Murmera Folha: Murmero Livro:
§ Marme Cartdrio: Mome Cartdrio:
Trabalho Situacao Trabalho Situacao
Fungdo: [ ativ Furu;;En:u:| (] Ativa
Comigsdn Vista: Comizsdo Prazo: teta vendas [R): _ Cornizs 3o Vista: Comizs3o Prazo; Meta vendas (R3]
[ ]vizivel na Venda Retaguarda [m] Vizivel na Wenda Fetaguarda
Uszuarnio de Login [Para Atribuir Automaticamente na Yenda] Usuario de Login [Para Atrnibuir Automaticamente na Yenda)
Llsuérin:u:| " | Llsuérin:u:| || |

K €2 3 [P rirnir |z Editar Escluir R & |2 3 | roprirnie Buscar | rzerin Editar Excluir

Utilize as "Setas de Movimentacéio” (3) para visualizar os colaboradores cadastrados.

L||€|=2>| 9

W

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Cligue em "Inserir" (1).

4% Colaboradores
Funcionarno

Cadigor

Localizacao

Marme:

CEP: | End: | Me:
Compl.; B airro:
Cidade: || UF:
T elefore: Celular:
Dadosz Pessoais Sexo
CFF: Data de Admissdo: | £/ 15| | Datade Demiss8o; | / /7 15
RG: RG Expedicio: | / / 15| | Data de Mascimentao: | /7 15| OMW OF
CTPS: M2 Folha Reg: FIS/PASEP:
Estado Crvil: M aturalidade: M acionalidade:
Titulo Eleitar: Marnero CHH: Yalidade CHH: Cat. CMH:
Maorme Pai: Marne M ae:
Certidao de Mascimento / Cazamento
Mumero Registro:
Marmera Folkha: Mornera Livro:
Morne Carkdrio:
Trabalho Situagado
Funcao: || [ Ative
Comizzao Vista: Comizzdo Prazo:; Meta vendas [RE):
[ ]wisivel naWenda Retaguarda
Usuano de Login [Para Atnbuir Automaticamente na Yendal)
Usuanio;
1
k& € =2 3 | nprivir Selecionar Editar E=clur

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

Preencha os menus “Funcionédrio” (1), "Locdlizacéio” (2) e "Dados Pessoais” (3). Caso
esteja realizando o cadastro de um colaborador cuja a funcdo € "Motorista’, €
importante preencher os campos relacionados a “Carteira Nacional de

Habilitacéio™ (4).

=« Colaboradores LEEJLEthEEﬂ
1 Funcionario
Cédigo:| 27 | Mame: |ARTHUR D& SILvA |
Localizagao
2 CEP: |79.750-000 | ¥| End. |.-'-W. ;I ANTANIO JOAGUIM DE MOURS sMDRADE PR 1050
Compl.: Bairro: |(CEMTRO
Cidade; 3915 MOWA AMDRADINA, UF:| M5
Telefone: |[E¥) 3443-2000 Celular: {[67] 99313-5469
3[)Tusl'-'essuais S ex0
CPF: | 416.838.720-82 Data de Admissdo; |01/07/2024 | 15]| Data de Demissdo: | 7/ 15
RG: | 241075658 RG Expedico: [15/01/2015 | 15 | Data de Maszcimenta: | 23/11/2004 | 15 @M OF
CTPS: k2 Folha Reg; FIS/PASEP: | 89954657393
Estado Civil | SOLTEIRO M aturalidade: | PINHERA h acionalidade; | ERASILEIRDC
Titulo Eleitor: | 624043111345 4 M drmena CHH: | 21781686731 Yalidade CWH:| 05/01/2032 | Cat CMH:| AR
Mame Pai: [JOSE DA SILWA Mome M3e: [MaR1A DA SILWA
Certidao de Nascimento / Cazamento
Mumera Registra:
Mumero Folha: Mcirmera Livro:
Maorne Cartdrio:
Trabalho Situagao
Funn;ﬁn:u:| [ Aive
Corizsdan Vista: 0,00 % | Comiszdo Prazo:; 0.00 % | Meta vendas (R$):

Uzuario de Login [Para Atribuir Automaticamente na Yenda)

u suérin:l

L SR |

[nprirnir

Selecionar

rzerin

[]*igivel naVenda Retaguarda

[ ]*igivel na Ordem de Servico [0.5.)

Gravar

Cancelar

SISTEMAS

ganso
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www.ganso.com.br

No campo "Funcéio” (1), pressione "F2" e selecione a desejoda (2). Se desejar,
também serd possivel preencher os campos “Comissdo Vista’, ‘Comissdo Prazo e
"Meta Vendas (R$)" (3).

as Colaboradores | = |I (=] I| &3 |
Funcionario
Cadigo: 27 Mome: |ARTHUR DA SILWA
Localizacao
CEPF:|73.750-000 |.¥ End: I.l':'l."-.-". ;I AMTOMNIO JOAQUIM DE MOLURA ANDRADE M2 1050
Cornpl.: Bairro: |[CEMTRO
Cidade: 2315 MOWA AHDRADIMNA UF: | M5
Telefone: | [B7] 3443-2000 Celular: [[B7] 99813-5469
Dados Pessoais
o Sexo
CPF-[416.83 Data de Demissdo: | / /4 15|
RiG: | 241075 Codigo Descricao A 8| Data de Nascimenta: [23/11/2004 | )| @M OF
CTRS: 1 |S0CI0 - PROPRIETARIO FIS/PASE P 89954697343
o 2 A55IST. ADMINISTRAT VD S
Eztado Civil: | SOLTE 3 VENDEDORIA] Macionalidade; |[BRASILEIRO
Titulo Eleitor: (6284043 4 OPERADOR[A) CAlXA Yalidade CHH:|  05/01/2033 | Cat CMH:[ A&B
Mome Pai |[JOSED & MOTORISTA iae: | MaRla Da SIS
Certidio de Has{ F all=ILIaR DE PATIO
Mimero Beqgiztro: I: 7 : GERENTE GERAL
Mimero Folba: I: .......... B ESTOULISTA W
. 2
Mome Cartdrio: I:
[(0]- Todos | [Dell-Limpar | [F3]-Avancada | [F5]-Pesq Simples | [F6]-
Trabalho Situacao
Fungio: [ ative
Comizsan Vista: 0,00 % | Comizzdo Prazor: 000 % | Meta vendas [R ]
[ ]vizivel navenda Fetaguarda
Uzuario de Login [Para Atribuir Automaticamente na Yenda]
. []¥izivel na Ordem de Serviga [0.5.)
I zurion
K €3> 3 | oprinmin Selecionar | neerin Gravar Cancelar

SISTEMAS

ganso
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No campo "Usuério” (1), pressione "F2" e selecione o desejado (2).
===

www.ganso.com.br

4w Colaboradores
Funcionario
Codigor i Mome:

Localizagcao

ARTHUR DA SILVA

CEF: |79.750-000 | .* End.: |mx. ;I ANTOMIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE

ME: 1050

Compl.:

Bairra:

CENTRO

Cidade: | 3915 ||[NOWA ANDRADIMA,

UF:| M5

Telefone: | [B7] 3443-2000

Celular: | [67] 93513-5463

Dados Peszoais

. S
S AREE < Usudrios de Login xo
RG: | 24100 Mome do Usuario @ M GI F
CTPS: 1 TECMIC TECMIC 7393
Estada Civit |50LT 2 BLAUDEMIA CLAUDEMIR “IRD
Titulo Eleitor; | 62404 : JESSICA JESSICA A2033 Cat. CNH:| AB
o EIEEaE 4 FERMANDO FERMANDO =
Mame Pai: |JOSE 5 KEITI KEITI
Certidao de Na G RaFAEL RaFAEL
M rnero Flegistn:u:[ 7 REMILDO REMILDO
Mamero Faolha: I: g CALRA, CALRA,
. 10 SUPORTE SUPORTE
Marme Cartano: I:
11 MAREETPLACE MAREETPLACE
Trabalho | 12 ARTHUR ARTHLUA v
Funcdo: a
Comizs3o Vista: [ESPACO]-Todos | [Dell-Limpar | [F3]- Avangada | [F51- Pesq Simples | [F6]-Ordenar

Usuano de Login [Para Atribuir Automaticamente na Yenda)

Llsuérin:l:ll

AR & =2 3

| rnprirmir Selecionar

—rwereel ha Wenda Fetaguarda

[ ]Wizivel na Ordem de Servica [0.5.]

[nzenr Larawar

Cancelar

SISTEMAS

ganso
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No menu "Situacéio” (1), marque a opcdo “Ativo” (2). Também é importante marcar
as opgdes "Visivel na Venda Retaguarda™ e "Visivel na Ordem de Servigo (0.S.)" (3)
para gue seja possivel inserir o colaborador na venda ou ordem de servico.

== Colaboradores
Funcionario

o] @ (S

Codigo: | &7 Mome: |ARTHUR DA SILVA

Localizagao

CEP: |79.750-000 |.* End.: |.-'-‘-.R-f. ;I ANTONIO JOAGUIM DE MOURA ANDRADE k2 1050
Compl.: Bairro: |CEMTRO
Ie Cidade:| 3315 (|MOWVA AMDRADIMNA UF:| M5
E Telefone: | [67] 3443-2000 Celular; {[67] 93813-53463
8 Dados Pessoais
S cPr-[416.838 72098 Data de AdmissSo: |01/07/2024 | 3] | Data de Demiss3o: | / 7 = e
% RG: | 241075658 RG Expedigdo; |15401/2015 | 18] || Data de Mascimento: [ 2941172004 | 15 @M OF
? CTPS: M® Folha Reg: FIS/PASEP:| 83354637333
2 Estado Civil: | SOLTEIRD M aturalidade: (VINHE A, Macionalidade: | BRASILEIRD
= Titulo Eleitor; | E24043111345 Mumero CHH: | 21781686731 Validade CMH:|  05/01/2033 | Cat CHH:| AB

Mome Pai: [JOSE D SILWA,

Certiddo de Nazcimento f Cazamento

Mome Mae: | MaRLA Da SILWVA

Mumero Registra:

Mumero Faolha: Muomero Livro:
Marme Cartdrior:
Trabalho
Fungao: g ESTOQUISTA
Comizz3o Vista: 0,00 % | Camissda Prazo: 0.00 % | Meta vendasz [R$]:

Uzuario de Login [Para Atribuir Automaticamente na Yenda)

W a 12 ARTHUR

E & =2 3 [roprirnir

Ii

Wizivel na Ordem de Servigo [0.5.]

Sﬂuaggu

[ aivo]2

3

Wizivel naYenda Retaguarda

Selecionar Inzerir

Gravar

Cancelar

. em de Senig = | B
Cabegalho da 05 :
Codgr[ 1 Tipo: Ordem de Servico Clasdiearde | veiculo | Abstias | 040872023 | 181716 | Stats 0.5 Aberta
Dmle:l 14 |ADAD |P|ism¢" | Frewisio: Fechamerto:|
HW{' | | Veicula =
Hesm&vﬂl | !mm_ . 15} g
Inconveresries Placa: | Cor: | Fierurvan 2 ‘@ |
Ciidign Mome do Funciondnio - RM-: 1 ‘A Fobiicachoh adnh'- 18 ' ~
XM |AOBERTO ‘ o ! L = |
] 22 | MIRELA - Especi;|
. 73 |MEX =
F3]-5 Encenar a Drdem de Servigo
1F31- Servicon | omiscita 2
Descil 25 | SUPORTE Totd | Rea. | Tieo | Cobrar | PRODUTIVO
|
| MARKETFLACE Técnico | Prod thi] 1|
27 [ARTHUR DA SILVA
»
< >
[ESFRCICE Tosees | iDw]-Liroae | [F3j« Avaengaeda | 7S] -Pasg Simpias | (P8 -Conanar
4% Vendas Retaguarda
Dados p/ Finalizagdo do DAY-Pedido n® 280502
Data de Emissioc | 0B8A01/2023 | Fechamento: Clags. Chente:

Cédigo Chenter] 8037 | CONSUMIDOR FINAL |82  Ativo - Informal

Obs. Chente:
e [ ] oot
'U'en:le.du:| || [F10] - Orgamento
F'rc“'“"'-’e’d‘s"”&*I:I [F11] - Condicional
Cherde parceio: |:| Cidigo Mome do Funcionario L =
= [F12] -Pedido
Dbservagio 22 |MIRELA
Observacio pd NF: 23 |ALEX
24 PRISCILA
Desconto aplicado nos ftens: % i SUPORTE
26 MARKETPLACE “]
[ i l+F8]- 30 de {
Total Bruto: RS 26 27 [ARTHUR DA SILVA v tf ]- Situago de Entrega () |
| —— >
L2
@ — b .
£ besconto 5 0,00] s ago:| RS 267,67
; =——= |ESRACO]-Todos | [Del]-Llimpar | [F3]-Avancada | [F5]-Pesg Simples | [FE]-Ordenar &
-
=1

Acréscmo %:(  0,00| RS —u,'cruﬂ

[] Restante:|

RS nnol

SISTEMAS

ganso
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Apos preencher os campos necessdrios, clique em "Gravar” (1).
=« Colaboradores lill (=] |Iﬂ|

Funcionano
Codigo: &7 Mome: [ARTHUR DA SILWA,

Localizagao

CEP: | 73750000 | ¥ End: |.-'-‘-.\f. ﬂ ANTONID JOAZUIM DE MOURA ANDRADE P 1060
Compl.; Bairro; [CEMTRO
Cidade: 3915 MOWVA AMDRADIMA LIF:| M5
Telefone: | [67] 3443-2000 Celular: [[E7] 93813-54E3

Dadosz Peszoais

= CPF: [416.838 72088 Data de Admissdo: |01/07/2024 [ ) | Data de Demissn: | / / @ =

E' RG: | 241075658 RG Expedicdo; [15/01/2015 | 18] | Data de Mascimento: | 29/11/2004 | 15 @MW OF
8 CTPS: M2 Folha Req: PIS/FASEF: | 83354637333

g Eztado Civil | SOLTEIRD Maturalidade: [ WINHEMA Macionalidade: | BRASILEIRD

87 Titulo Eleitor; | 554043111345 Hﬂ;nercu CMH: |E1 FE1EBE7ET Yalidade CNH:| 05/01/2033 | Cat CMH:| AB
g Maome Pai: |JOSE D& SILVA Mome M3e: | MARLA DA SILVA

Certiddao de Hascimento / Cazamento

Murmero Regizto;

Muimera Falka: M rera Livro:

Marme Cartano;

Trabalho Situagao
Fungdo:| &  |ESTOQUISTA At
Comizzdo Yista: 0,00 % | Comizzdo Prazo: 0.00 % | Meta vendas [RE]:

Yizivel na Venda Retaguarda
Usuano de Login [Para Atnibuirr Automaticamente na Yenda)

Usudricc| 12 ||ﬂuF|THLIH

Yizivel na Ordem de Servigo [0.5.]

K € =2 X | cprirnir Selecionar Inzenr Eravar LCancelar

SISTEMAS

ganso
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Veja mais recursos em nossa Universidade Corporativa



https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://ganso.konviva.com.br/lms/#/home
https://www.instagram.com/sistemasganso/
http://wa.me/5567998195469
https://pt-br.facebook.com/sistemasganso/
https://www.youtube.com/@gansosistemas
https://ganso.com.br/
https://www.linkedin.com/company/ganso-sistemas/mycompany/verification/

