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CADASTRO
DE
FORNECEDORES
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ganso

Cadastro de Fornecedor

® Podemos acessar o Cadastro de Fornecedor, das seguinte maneiras:

® A partir do Menu: Arquivos >> Fornecedor>> Fornecedor ou pressionando as teclas CTRL + F, ou clicando no icone

4« Ganso Gestdo Empresarial (Plus) - Empresa: GANSO SISTEMAS %« Ganso Gestdo Empresarial (Plus) - Empresa: G
Arquivos i Movimentacio Financeiro  Relatdrios  Utilitarios Arguivos  MovimentacSo Financeiro  Relatdr
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Funcionarios 4

& IO LA
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Usudrios 4

Clientes 4
Macdonalidades

Cidades

Logradouros

Cartdes de Crédito 4
Centro de Custo

Plano de Contas

Flano de Contas - SPED

Rotas

Yeiculos 4
Feriados

Almoxarifados Estogue
Produtos 4
Tabelas auxiliares 4
CFOP

Documentos Fiscais 4

anmecednres

Transportadores Lancamentos
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® Com atela do cadastro aberta, vamos clicar em "INSERIR".

<« Cadastro de Fornecedor fo] & |
Dados Cadastrais |ngemet Contatos  Contas  Propriedades  Pardmetioz de Compra
Tipo Contrib.CkS Destaque padrdo na Mota Fiscal de Devolugio
Cadigo: Cod. Anteriar: () Fisica O Sim [] Sempre destacar [Pl na campao préprio [ ] Ativo
” | (o Juridica 8 E;;tn [] 5empre destacar ICM5 5T no campo préprio
Fornecedor
M arme:
Codinonme:
T elefare: Fax: T elefone 0200:
Peifi Fiscal |
Grupo Econ: |
Localizagao
CEP: ||
Tipa: ;I End.: | |Num.:| |
B airria: | Complementa: |
Cidade: | | UF|
Observacao Atualizacio
| Cadastro: I:I.ﬁ.lteral;ﬁn: I:I
L zudric: | |
Lo R - Beplicar Irprinir Selecionar | Editar Esecluir




® No campo “"Grupo Econ.:”, pressione “F2" e selecione o "Grupo Economico” desejado.

SISTEMAS

Vamos preencher os campos necessarios, como: Tipo de Fornecedor, Fisica ou Juridica, Contrib. ICMS, Nome,
Codinome, endereco e todas as demais informacgdes necessarias;

® Atengao: no campo telefone deve-se informar somente numeros, deixe que o sistema fara a formatacao adequada;

"

-

<« Cadastro de Fornecedor i (o || = | = |‘
Dados Cadastrais . Pegsoa Juridica  Intemnet Dados Cadastrais Pessoa Juridica  Intemnet Contatos  Contaz  Propriedades  Par&metios de Compra
Tipo Tipo Contrib CS Deztague padrdo na Hota Fiscal de Devolugdo
Cadigo: Cad. Anterior: ) Fisica Cadigo: Cad. Anterior: () Fisica (®) Sim (W] Sempre destacar IP) no campo préprio Afivo
|| (@ Juridica || (® Juridica 8 :-jgzm [m] Sempre destacar ICMS 5T no campo préprio
Fornecedor Fornecedor
tarme: | MAQUIMAS AGRICOLAS JACTO b arme: | MAQLIMAS AGRICOLAS JACTO 5.4,
Codinome: [ JACTO Cadiname: [JA4CT0
Telefone: |[14] 2405-2100 Telefone: |[14] 2405-2100 Fau: Telefane 0800;
Perfil Fizcal: Perfil Fizcal: |
e [rpo Econ.: | | Grupo Econ.: - |: &« Grupo Econdmico — hod
Localizag3o Localizag3o Codigo | Descrigdo do Grupo Econdmico | A
CEP:| - > CEP: | | 1 NOME DO GRIPOECONOMICH
Tipa: | j Erd.: I: Tipa: | j 2 {GRUPO ECOMOMICO 1
B airrax B airrax T
Cidade: | Cidade: |
Obszervagao Obszervagao
W
[ESPACO]-Todos | [Del]-Linpar | [F31-Avancada | [Fo]-Pesg Simples | [F6]-Crdenar
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Vamos preencher os campos de localizagao, como: CEP, onde o usuario podera utilizar o “icone” dos “Correios”
para fazer uma busca pelo CEP, caso seja necessario, no campo "“Tipo”, sera necessario clicar na "seta para baixo” e
selecionar uma das op¢oes, em sequida continue preenchendo as informacgdes de endereco com o maximo de

informacgodes possiveis;

® No campo "CIDADE" pressiona-se F2 e busca-se a cidade pelo codigo ou pelo nome, e pressione "ENTER”;

-

Dados Cadastraiz Peszsoa Juridica

=« [adastro de Fornecedor

Internet  Contatoz  Contas Propriedades  Pardmetros de Compra
Tipo Contrib. 1CkS Destague padrdo na Mota Fiscal de Devoluga
Cadige: Cod. Anterior. (7 Fisica g |Sim [m] Sempre destacar IP] ho campo préprio
” (@ Juridica O ;;2’:0 [®] Sempre destacar ICMS5 ST no campo propri
Fornecedor
Maome: | MAQUIMNAS AGRICOLAS JACTO S A,
Codinarne: |JACTO
Telefone: [[14] 3405-2100 Fau: Telefone 0800;
Peifi Fiscal |
GupoEcon:| 2 ... || GRUPO ECONAMICO 1
Localizagao
CEP: [17580-000 >
Tipo: | RUA v| Erd.|[DR. LUIZ MIRANDA ML
Baino: |FIRAJA o« Cidades - POMPE —
Cidade: T
Observacao 9133 POMPEIA igp
| 3368 POMPEL [}

-+ Cidade = 'POMPE!

[ESPACO]- Todos | [Del]-Limpar

Dadoz Cadastraiz Peszoa Juridica

[F3]- Awancada | [F5]- Pesg Simples | [FE]-O

[ & (=]

Internet Contatos  Contas Propriedades  Pardmetros de Compra
Tipo Contrib ICk S Destaque padrdo na Mota Fizzal de Devalugdo
Cadigo: Cad. Anterior: () Fisica @® Sim [m] Sempre destacar IP| no campo proprio Alivo
” ® Juridica 8 lrjgzm [m] Sempre destacar ICMS 5T no campo proprio
Fornecedor
Marne; | MAQUIMAS AGRICOLAS JACTO 5.4,
Cadinarne: |[JACTO
Telefone: | [14] 3405-2100 Fax: Telefone 0300;
Perfil Fiscal |
Grupo Econ.: 2 .. ||GRUPO ECONOMICO 1
Localizagao
CEP: | 17560-000 3
Tipo: | RLA v End: |DR. LUIZ MIRANDA [Mum:[1650 |
B airro: | PIR&LA, | Complementa: |
Cidade:| 9133 |[POMPELS | UF:| SP
Obzervagao Atualizagao

| Cadastro: | 1340742020 [Aleragio: I:I

Usuério: | TECMIC |

Gravar LCancelar
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Na aba: Pessoa Juridica, vamos informar os dados cadastrais, Razdo Social, CNPJ, e Inscricao Estadual, ou
Municipal se for o caso;

= Cadastro de Fornecedor = | El_llé]
Dado: Cadastrais  PessoaJuridica |nternet Contatos  Contas  Propriedades  Pardmetros de Compra

Fornecedor

Codigo:

Mame: [MALUINAS AGRICOLAS JACTO 5.4,

Dados Cadastrais

Raz8o Social | MAQUIMAS AGRICOLAS JACTO 5.4,
Inzericdo Estadual | 548001093117 |

|nzcricdo Municipal: | |

CNPJ: | 55.064.562/0001-30 || =
Atividade: | |
Situagdo Cadastral: | Data Sitwacio: | &/ Dﬂ
Data de Abertura: | 44 @

gl =] =] = Beplizar | Frparimy SElEEEar | Feerin Gravar 4 Cancelar
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® Na aba: Internet, iremos informar o SITE e o Endereco de Email do Fornecedor;

<~ Cadastro de Fornecedor = E |[g]ﬁ

Dado: Cadastrais  Peszoa Juridica  Intemet Contatos  Contas  Propriedades  Pardmetros de Compra

Fornecedor

Codigo:

Mame: [MALUINAS AGRICOLAS JACTO 5.4,

Site: |
E-mail: | |

gl =] =] = Beplizar | Frparimy SElEEEar | Feerin Gravar Cancelar




® Na aba: Contatos, podemos cadastrar os contatos dos Fornecedor;

SISTEMAS

® Clique em "Altera Contatos”(1), em seguida clique em "INSERIR"(2), proceda com o preenchimento dos dados
para contatos do fornecedor, apds terminar o preenchimento, clique em "GRAVAR"(3);

4% Cadastro de Fornecedor

Dadoz Cadastraiz Pessoa

Fornecedor

Cadiga: Kl

MHaome

[= ) ® |52 for == =]
4% Contatos - Fornecedor — > kna +« Contatos - Fornecedor - >
Fornecedor Fornecedor
Cédign; | | Cadigo:| 31 ||MAQUINAS AGRICOLAS JACTO 5.4, |
Mome; [MAQUINAS AGE Tt it E Contato
Contatos do Eurne-::ei Nome: | ece, Nome:|| |
Telefone: | Fax: | Telefone: | Fax: |
Eduhn| | Eduhn| |
Emmd | Emmﬂ |
Localizagao Localizagao
CER| - | CEP| - |
Tmu1 _:J T$D1 _:J
Endme;a| |Numem: Endem;n1 |Numem:
Cidade:| I U v Cidade:| | T v
l;l BaMa| | BaMu| |
| Cotacdo WEB | Cotacdo WEB
| | Altera Contatos I Login (CPF/CNP):| | l 2 (] o S Lagin (CPF/CHPY: | | 13 Ativa
Lo R - | rprirnir Selecionar Editar Ercluir K|l |=2> 39 | i Sl EEmEmET [rzerin | Gravar LCancelar

K| € =2 3
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® Na aba: Contas, podemos cadastrar contas bancarias dos Fornecedor para futuros pagamentos em conta;

® Clique em "Altera Contas”(1), em seguida clique em "INSERIR"(2), proceda com o preenchimento dos dados para
a conta do fornecedor, apos terminar o preenchimento, clique em "GRAVAR"(3);

#% _adastro de Fornecedo

= | = =] = | = =]

Dados Cadastrais  PessoaJuiidica  Internet Contatos  Contas  Propriedades  Parémetros de Compra

Fornecedor

Cadigo: K1

Mome: | MALUINAS AGRICOLAS JACTO 5.4,

Contas do Fornecedor
MHome CPF / CHRJ Banco Agéncia

luridica  Internet Contatos Contas Propriedades  Parmetros de Compra

RICOLAS JACTO 5.4,

r
CPF / CHRJ Banco Agéncia

4+« Contas - Fornecedor - 4+« Contas - Fornecedor
Fornecedor Fornecedor
Codign: | 31 |[MABLINAS AGRICOLAS JACTO 5., Codign: | 31 |[MABLINAS AGRICOLAS JACTO 5.,
Conta Conta
I arme; | I arme; |
1 Banco: | Banco: |
| cPF /NP | | | cPF /NP | |
E&Itera Eets I:l:unta:| | .-'f-.gén-:ia:| p) I:l:unta:| | .-'f-.gén-:ia:|
K | € =23 | rprinir Selecionar LCancelar
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® Na aba: Propriedade pode-se cadastrar, se for o caso, a propriedade do Fornecedor;

® Clique em “Altera Propriedade”(1), em seguida clique em “"INSERIR"(2), proceda com o preenchimento dos dados
da propriedade do fornecedor, apos terminar o preenchimento, clique em "GRAVAR"(3);

ws Cadastro de Fornecedor | <« Cadastro de Propriedades Rurais - X &« Cadastro de Propriedades Rurais - »
Dados Cadastrais  PessoalJ Fornecedor Fornecedor
Fornecedor Codiger] 31 |MAGUINAS AGRICOLAS JACTO 5 A | [®) Ativa Codigo:] 31 | MADUINAS AGRICOLAS JACTD § A | &2 tiva
Cédigar il Dados da Propriedade Dados da Propriedade
Nome; [MAQUINAS AGRI Cédiga: Inzcrigia Estadual CMPE| . . 4 - | LAl Codigo: Inzcrigdo Estadual; [ [ Y I | -
Propriedades do Forne Nome da Fropriedade: | 3_ Naome da Propriedade: |
Insc. Estadual B Razdo Social: | u RazZo Social |
e[ Jole] o | e[ Jolem o |
Mumero: | Cidade:| " | uF: I:I Muimera: | I:idade:| ” | LF: l:l
Biairo/Distrita: | Caixa Postal: | | Biairros/Distrita: | Caixa Postal: | |
Telefone: |Fa>-::| | Contato:| Telefore: |Fa:<:| | Eontato:|
Atividade: | Alividade: [
Situagdo I:adastlal:| | Data Situac;ﬁn: ."-‘l.bertura: Situacdo Cadastral | Data Situa;éo: ﬁbertura:
Email: | Email: |
Raga Predominante: | Qtde. I:abec;as:l Raga Predominante: | [B] (=) Eabecas:|
11 Obgervagao: Obzervacio:
Itinerario: [tireraric:
| B Altera Propriedade I
Nome do Praprietério: | | crr| . . - Norme do Proprietario: | =2
K | €23
Contribuinte do ICMS: (7 Sim Oilsente (N30 Contribuinte do ICMS: (7) Sim (ilgento (@) Nao
Administrador Administrador
Mame: |Tilefone:| Mome: |Telefone:| ]
Enderega: 2 Enderego:

Inzerir 3 Editar E mcluir Pl (SR RS (NS Eeplicar | caprirri SelEsiEnan [rz=mr Gravar Cancelar

K| € =2 3 Replicar | prirnir Selecionar
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Na aba “"Parametros de Compra”, o usuario podera completar seu Cadastro de Fornecedores com as seguintes informacoes:

® (Cddigo do “Funcionario Comprador”, pressione “F2" e selecione o “"Funcionario” desejado;

“Proxima Compra” (campo data). Esse campo é utilizado em complemento com o outro campo ja criado, chamado "Dias
ciclo de compra”. A data informada neste campo sera igual a data ja informada nele mesmo somados aos dias de ciclo de
compra. A data sera recalculada automaticamente sempre que for gerado pedido de compra para o fornecedor em questao,
desde que haja data previamente preenchida no cadastro de fornecedores e seja menor ou igual a data da ultima compra.
Para que o sistema faca esse automatismo, € necessario que o usuario preencha este campo pelo menos uma vez
manualmente, a partir dai, sera calculado automaticamente; [T Ciame deromecedor =l =

Dados Cadastrais PessoaJuridica  Intemet Contatos  Contas  Propriedades  Pardmetros de Compra

® Opcgao "Realiza Devolugao”;

Geral

Funcionano Compradar: ” |

® Opgao "Realizar Troca” [ Reaia Troos

[m] Realiza Devalucio

(Habilita sub-menu para selecionar uma op¢ao):

Dados Financeiros

Farma de pagamento: | ” |

> Realiza perda e paga bonificacao;

Prazo financeiro:

> Realiza perda e finaliza o processo; Giro

Dias entrega:

> Rea I |Za Troca . Dias ciclo compra:

Préwima Compra: | / /7 b |

1|

¢ Campo "Forma de Pagamento”, pressione "F2" e selecione

a "Forma de pagamento” desejada;

Gravar 4| LCancelar
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® Nos campos da op¢ao “Giro”, o usuario ira informar a quantidade de dias que a mercadoria leva para ser entregue
pelo fornecedor no campo “Dias Entrega”, ira informar a quantidade de dias do seu “Ciclo de Compra”, por exemplo
se a empresa compra a cada 15 dias, 20 dias, 30 dias e assim por diante, no campo "Dias ciclo compra” e no campo
“*Proxima Compro” o usuario podera informar a data da proxima compra, digitando ou selecionando a data no

calendario; - X
«= Cadastro de Fornecedor | = | =l |&|
® Termin ad O O pree nCh imento d oS Dados Cadastraiz  PessoaJuwidica  Intermet Contatos  Contas  Propriedades  Pardmetros de Compra
;. | Geral
CampoOs necessarios, vamaos clicar Funciondrio Compradar: ” |
em \\G RAVAR" [m] Fealiza Troca

[m] Realiza D evolugio

D ados Financeiros

Forma de pagamento: | ” |

Prazo financeira:

Giro

Diaz entreqga: I:I

Dias ciclo compra:

Préxima Compra; | A E||

LCancelar
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&

Vocé chegou ao final desta aula. Parabéns!

Acesse o catalogo para conferir os Cursos disponiveis.

® Em caso de duvidas quanto ao procedimento
explicado, entre em contato com o nosso suporte
pelos telefones:

(67) 3449-2000
(67) 3027-9600




